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Whniosek o pozyczke nalezy ztozy¢ do Powiatowego Urzedu Pracy wlasciwego ze wzgledu na miejsce
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

Pozyczka udzielana jest jednorazowo w wysokosci do 5 tys. zt.

Pozyczka dla mikroprzedsiebiorcy moze by¢ przyznana, jezeli wniosek zostat ztozony prawidtowo i
zawiera wszystkie stosowne dokumenty!

Dokumenty mozna ztozy¢:
® drogg elektroniczng za posrednictwem Wortalu Publicznych Stuzb Zatrudnienia, w serwisie praca.
gov.pl;

Whiosek elektroniczny nalezy podpisaé kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem
zaufanym;

Ztozenie dokumentéow w formie elektronicznej pozwoli na sprawniejszg obstuge sprawy i
przyspieszenie otrzymania pozyczki;

® poczty tradycyjng na adres Urzedu: ul. Mickiewicza 27, 34-100 Wadowice;

® do skrzynki na dokumenty znajdujacej sie przy wejsciu do budynku Urzedu przy ul. Mickiewicza 27
w Wadowicach. Prosimy o nieskfadanie wnioskdow do skrzynki w Filii w Andrychowie. Ztozenie
dokumentéw w skrzynce w Filii w Andrychowie wydtuza realizacje wnioskéw. Skrzynka
wystawiona jest w godzinach pracy Urzedu tj. od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7.30 do
14.30.

Dokumenty sktadane do skrzynki powinny znajdowac¢ sie w kopercie, opisanej danymi

wnioskodawcy, ktéry je pozostawit oraz z zaznaczeniem sprawy jakiej dotycza (wazne w
przypadku sktadania korekty lub uzupetnieri do wniosku).

Whioski i umowy sg integralng czescig (musza by¢ sktadane jednoczeénie)!
Prosimy nie ingerowaé we wzér umowy !
(umowa nie zawiera pdl zmiennych, nie wprowadza sie danych urzedu ani wnioskujgcego).

Przed wypetnieniem i ztozeniem wniosku prosimy o zapoznanie si¢ z:

1. ,Zasadami ubiegania sie o srodki Funduszu Pracy na uzyskanie pozyczki dla mikroprzedsiebiorcy"

2. ,Instrukcjg wypetniania wniosku"
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Komplet dokumentéw sktadanych w formie elektronicznej zawiera:

1. Wniosek o udzielenie pozyczki wraz z plikiem umowy

Wspdlnie z wnioskiem na platformie praca.gov.pl. wypetniany jest Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc rekompensujaca negatywne konsekwencje ekonomiczne z
powodu COVID-19 (nie ma potrzeby dotgczania osobnego pliku).

Po aktualizacji wnioskéw z 08.05.2020 r. rowniez umowa jest czescig wniosku elektronicznego i nie
trzeba jej dodatkowo zatgczaé poniewaz w umowie nic nie wpisujemy, nie wypetniamy, nie podpisujemy
jej odrecznie, nie skanujemy!!!

Dotaczone skany umdw nie bedg pobierane z portalu.

Zatgcznikiem nr 2 do umowy jest Wniosek o umorzenie, ktérego nie wypetniamy na tym etapie
sktadania wniosku o udzielenie pozyczki. Wnioseko umorzenie bedzie mozna ztozy¢ w terminie 14 dni
od dnia spetnienia warunku prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej przez okres 3 miesiecy od dnia jej
udzielenia ( za dzien udzielenia pozyczki uznaje sie dzien wyptaty).

2. Petnomocnictwo (tylko w przypadku dziatania przez petnomocnika) - plik w formacie jpg lub pdf.

Przedsiebiorca sktadajac dokumenty i podpisujac paczke kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym, podpisuje w sposéb elektroniczny komplet dokumentaciji.

Przejdz do wypetniania wniosku w sposéb elektroniczny. Wystarczy klikngé grafike.

Tarcza antykryzysowa @

Wniosek o przyznanie Swiadczen na Whniosek o udzielenie pozyczki na Wniosek
rzecz ochrony miejsc pracy (VIA-WOMP) pokrycie biezacych kosztow dofinansow
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wynagrodze

ikroprzedsiebiorcy (PSZ-PKD naleznych od tyc

na ubezpii

(P

S .
Whniosek o udzielenie dofinansowania Whniosek organizacji pozarzadowej lub
czeici kosztow prowadzenia podmiotu o dofinansowanie czesci
dziatalnosci gospodarczej dla kosztow wynagrodzen pracownikow
przedsiebiorcy bedacego osoba oraz naleznych od tych wynagrodzen
fizyczna niezatrudniajaca pracownikow sktadek na ubezpieczenie spoteczne
(PSZ-DKDG) (PSZ-DKWO)
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http://praca.gov.pl.
https://wadowice.praca.gov.pl/documents/1515304/5ab6f3d8-b50f-4afa-b863-c26e4290bd9b
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Komplet dokumentéw sktadanych w formie papierowej zawiera:

1. Whniosek o udzielenie pozyczki wypetniony i podpisany tradycyjnie — 1 egzemplarz;

2. Umowe o udzielenie pozyczki wraz z zatgcznikiem czyli wnioskiem o jej umorzenie (strony od 1 do 6) —
czytelnie podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy (poza podpisem nic
W umowie nie wpisujemy, na etapie sktadania wniosku o pozyczke nie wypetniamy zatgcznika
dotyczacego umorzenia pozyczki !) — 2 egzemplarze;

3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc rekompensujacq negatywne
konsekwencje ekonomiczne z powodu COVID-19 - nalezy go wypetni¢ i dotaczyé — 1 egzemplarz;

4. Petnomocnictwo (tylko w przypadku dziatania przez petnomocnika).

Wszystkie aktualne dokumenty znajduja sie pod adresem:
https://wadowice.praca.gov.pl/dla-pracodawcow-i-przedsiebiorcow/tarcza/pozyczka

Prosimy o zachowanie szczegolnej rzetelnosci przy wypetnieniu wniosku: wypetnienie
wszystkich danych tacznie z danymi osoby reprezentujacej wnioskodawce; koniecznie
nalezy poda¢ nr telefonu kontaktowego.

Dane zawarte we wnioskach muszg by¢ OBLIGATORYJINIE ZGODNE z danymi

whnioskodawcy zawartymi w CEDIG lub KRS, w zaleznosci od formy prowadzonej
dziatalnosci.
Whniosek o pozyczke nalezy ztozy¢ do Powiatowego Urzedu Pracy wiasciwego ze
wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, a nie siedzibe czy miejsce
zamieszkania.

Jezeli macie Panistwo pytania prosimy o zapoznanie sie z odpowiedziami na te najczesciej zadawane,
przygotowanymi przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej (beda aktualizowane na
biezgco). My tez bazujemy na tych wyjasnieniach(!)

Zataczniki — odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania

Pozyczka dla mikroprzedsiebiorcy — art. 15zzd specustawy COVID-19
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