Jak dokona¢ REJESTRACIJI PRZEZ INTERNET
Instrukcja ,,KROK PO KROKU”

Aby dokonac elektronicznej rejestracji osoby bezrobotnej lub poszukujacej
pracy musimy posiadac¢ kwalifikowany podpis elektroniczny lub Profil Zaufany.

Instrukcja uzyskania profilu zaufanego

1. Przejdz na strone https://pz.gov.pl i wybierz opcje ,,Zarejestruj sie”

7a Upfraolfl:lyl [ g o] Zaloguj sie & Zarejestruj sie

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Masz firme? Podpisz JPK_VAT profilem zaufanym

Pobierz bezptatna aplikacje > Podpisz Profilem Zaufanym >

Co to jest Jak zatozyé Co moge
01 EMERE 02 03

Profil Zaufany to bezptatne narzedzie, dzieki 24h/7 dni w tygodniu — Profil Zaufany

I

s _Zalnaowaé do Int L7 Knanta

2. Nastepnie wybierz sposéb uzyskania Profilu Zaufanego poprzez wybranie ,,Banki i inni
dostawcy” lub ,,e-dowod”.

Za Upfraol.slyl ﬁ +] Zaloguj sie

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Wybierz sposéb uzyskania Profilu Zaufanego

Formularz online Banki i inni dostawcy e-dowod
oo
oo|o !Eﬂ . ‘
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Potwierdzisz w placowce Potwierdzisz online Potwierdzisz online dowodem

osobistym z warstwa elekironiczng

LUB


https://pz.gov.pl/

Woybierajac ,,Banki i inni dostawcy” wskazujemy bank w ktérym posiadamy konto.
W dalszej czesci bank poprzez wtasny formularz poprowadzi proces rejestracji Profilu
Zaufanego.

Za u%orfl)} E =] Zaloguj sie

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Rejestracja w Profilu Zaufany @ Zmien sposob rejestracji

Wybierz swojego dostawce tozsamosci

[ ]
T @ | ntelgo o | | Y

Bank Polski

ING 8 L@ o

Wybierajac ,,e-dowdd” musimy posiada¢ dowdd osobisty z warstwg elektroniczng oraz
czytnik NFC .

gOV.pl Serwis polskiego rzadu

e-dowod

Zaloguj sie e-dowodem

Uwaga:

Zanim klikniesz przycisk Zaloguj sie sprawdz:

® czy czytnik NFC zostat podlaczony do komputera

I — \/ ® czy masz zainstalowane oprogramowanie dowodu
® czy masz umieszczony dowod na czytniku
O ® czy w oprogramowaniu dowodu zostat wpisany numer CAN
—_— i zostaly zatadowane certyfikaty e-dowodu
I LD 123456

Instrukcja logowania:

1 Kliknij ponizszy przycisk Zaloguj sig

2 Pojawi sie okno z certyfikatem identyfikacji. Kliknij przycisk OK
3 W oknie przegladarki lub na czyiniku (zalezy jakiego urzadzenia
uzywasz) wpisz 4 cyfrowy kod PIN. @ Kliknij przycisk OK

Zobacz instrukcje obrazkows, jak poprawnie sie zalogowac »

POWROT | ZALOGUJ SIE




Instrukcja rejestracji osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy

Aby rejestracja przebiegta sprawnie przygotuj niezbedne dokumenty (wykaz dokumentow
znajduje sie na stronie https://wadowice.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-poszukujacych-
pracy/abc-bezrobotnego-i-poszukujacego-pracy/dokumenty-potrzebne-do-rejestracji-osoby-
bezrobotnej).

1. Wejscie na portal https://www.praca.gov.pl

Wybierz urzad >

p— ® Logowanie i Rejestracja konta @ Pomoc Fag
) (- praca.gov.pl

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [{6
Jestes niezalogowany

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

i

e
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ZAREJESTRU)

jestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty Whioski o ustugi i Swiadczenia
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk z urzedu
oo ﬁ
O w &
. EURES =
i 5 > Whnioski dotyczace rejestrow <
Zatrudnianie cudzoziemcow KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES Inne pismo do urzedu

Po kliknieciu w pozycje Zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy
uruchomione zostanie okno z wyborem adresata.
Zgtoszenie do rejestracji - Wybor adresata @

< S
.
O Wybér adresar.a> Ankieta \ Metoda rejestracji \ Informacja 2 Dane osobowe Dane szczegdtowe Dane dodatkowe
£ y L / .

@ Jezeli chcesz zobaczyé przyktadowy proces rejestracji, kliknij tutaj.

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl .
Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Adresat wniosku

Powiatowy Urzad Pracy w Wadowicach v Wybierz z listy

Powiatowy Urzad Pracy w Wadowicach informuje, ze od dnia 18.03.2020 r. do odwotania, poprzez portal praca.gov.pl mozna sie zarejestrowac jako osoba bezrobotna

lub poszukujaca pracy tylko z podpisem elektronicznym. Nie ma mozliwosci rezerwacji wizyt, a ztozenie formularza do rejestracji bez podpisu elektronicznego nie
bedzie uwzglednione.

Przerwij wprowadzanie danych m
Wczytaj dane

Nalezy wskaza¢ urzad, w ktérym bedzie przebiegaé rejestracja. Mozna to zrobi¢ m.in. za
pomocg przycisku "Wybierz z listy".



2. Ankieta okreslajaca status osoby bezrobotne;j

W kolejnym oknie zostaje uruchomiona ankieta, po wypetnieniu ktérej uzytkownik zostanie
skierowany do wtasciwego kreatora.

Zgtoszenie do rejestracji - Ankieta @

n o Wybor adresata O Ankim> Mawnda rejestrad] P, nformacia p. Dane csobowe P, Dane sEregtowe P, Dane dodatkowe ,

v} Aby zarejestrowac sig niezbgdne jest wypefnienie ponizszego formularza, na podstawie kirago ustalony zostanie status osoby na rynky pracy.
Nastgpnie naleiy podal poniisze dane:
= dane osobowe | adresowe,
«  posiadane kwalifikagie (wyksztatcenie, zawody, uprawnienia, umiejatnosci, fezyki abce),
= stopiend miepetnosprawnosc (fesii dotyczy),
= okresy zatrudnienia araz inne okresy majace wplyw na prawo do zasitky,
= informagje o czionkach rodziny,
preferencie dotyczzce pracy.

Uprzedzeny(al o cdpowisdzialnodo karmej z art. 232 § 1 kodeksu kamege za skiadanis fatszywych zoznaf, ciwiadczam, oo nastgpuje :

1. lestem osob3 niezatrudniong i nie wykonuje innej pracy zarobkowej, zdolng i gotowy do podjgcia
zatrudnienia albo innej pracy zarobkowej:

a. w petnym wymiarze czasu pracy obowizzujacego w danym zawodzie lub stuZbie, O ™k O nE

b. w potowie wymiaru czasu pracy, gdy? jestem osob3 niepetnosprawng lecz stan zdrowia pozwala mi na QO 1k Q mE
podjecie pracy w tym wymiarze.

2. Pobieram nauki w szkole w systemie stacjonarmym. QO Tk Q mE

3. Osigengtem({am) wick emerytalny lub nabytem(am) prawa do emerytury lub renty z tytutu niezdolnosci do O 1K O mE
pracy, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej w wysokosci przekraczajace] potowe minimalnego
wynagrodzenia za praca.

4. Pobieram zasitek przedemerytalny lub Swiadczenie przedemerytalne, nauczycielskie Swiadczenie O Tk O nE
kompensacyjne, Swiadczenie rehabilitacyjne, Swiadczenie szkoleniowe, zasitek chorobowy, zasitek macierzyriski

lub zasitek w wysokosci zasitku macierzyfiskiego - po ustaniu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, zaprzestaniu

prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci.

5. Nabytem(am) prawa do emerytury albo renty z tytutu niezdolnosci do pracy, przyznanej przez zagraniczny O 1Ak O mE
organ emerytalny lub rentowy, w wysokoSci co najmniej najnizszej emerytury albo renty z tytutu niezdolnosc do

pracy, o ktérych mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen

Spotecznych.

6. Jestem wiascicielem lub posiadaczem (samoistnym lub zaleinym) nieruchomosci rolnej o powierzchni O 1Ak QO mE
uzytkdw rolnych powyzej 2 ha przeliczeniowych.

7. Podlegam ubezpieczeniu emerytalno-rentowemu z tytutu statej pracy jako wspbétmatzonek lub domownik w O Tk O nE
gospodarstwie rolnym o powierzchni uzytktw rolnych przekraczajjcej 2 ha przeliczeniowe lub stanowigcym dziat
specjalny produkcji rolnej.

8. Uzyskuje przychody podlegajjce opodatkowaniu podatkiem dochodowym z dziatdw specjalnych produkcji O Tk QO nE
rolngj (chyba, e dochdd z dziatdw specjalnych produkcji rolnej, obliczony dla ustalenia podatku dochodowego

od osob fizycznych, nie przekracza wysokosci przecigtnego dochodu z pracy w indywidualnych gospodarstwach

rolnych z 2 ha przeliczeniowych ustalonego przez Prezesa Gifwnego Urzedu Statystycznego na podstawie

przepisiw o podatku rolnym).

Wypetnienie ankiety odbywa sie na zasadzie udzielenia odpowiedzi TAK / NIE na poszczegdlne
pytania.

Po wypetnieniu ankiety i nacisnieciu przycisku "Ustal status osoby na rynku pracy" uzytkownik
zostaje poinformowany o wyborze sciezki rejestracji.

W zaleznosci od odpowiedzi udzielonych w ankiecie, uzytkownik moze by¢ przekierowany do
Sciezki rejestracji bezrobotnego lub poszukujgcego pracy.



Komunikat podczas rejestracji bezrobotnego:

Na podstawie wypetnionych danych nastapi przekierowanie do Sciezki rejestracji bezrobotnego z prawem do ubezpieczenia
zdrowotnego.

Jezeli chcesz zarejestrowac sie jako osoba poszukujgca pracy bez prawa do ubezpieczenia zdrowotnego kliknij tutaj.

Komunikat pojawiajacy sie podczas rejestracji poszukujgcego pracy:

Na podstawie wypetnionych danych nastapi przekierowanie do Sciezki rejestracji poszukujgcego pracy bez prawa do ubezpieczenia
zdrowotnego.

3. Metoda rejestracji

W kolejnym kroku uzytkownik zostaje poproszony o wskazanie sposobu w jaki zamierza sie
zarejestrowac w urzedzie.

Zgtoszenie do rejestracji - Metoda rejestracji @

n o Wybdr adresata o Ankieta O Metoda rejesuaci> Informacja Dane oscbowe Dane szczeghtowe Dane dodatkowe ,

Metoda rejestracji

4

Zgtoszenie do rejestracji w powiatowym Rejestracja w powiatowym urzedzie
urzedzie pracy pracy

Ten tryb rejestracji nie wymaga podpisania wniosku o Tel
dokonanie rejestracji wraz z zatacznikami
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpi: P i onym profilem ym ePUAR.
Dokumenty wymagane do rejestracji naley dostarczyt
podczas wizyty w powiatowym urzedzie pracy.

stracji nie wymaga wizyty w urzedzie. Do
u o dokonanie rejestracji konieczne jest
enie wszystkich zeskanowanych dokumentow
aganych do rejestracji. Wypetniony wniosek wraz z
zatacznikami nalezy podpisac kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Obecnie jedyng metodg rejestracji jest ,Rejestracja w powiatowym urzedzie pracy”. Jest to
rejestracja bez koniecznosci wizyty w Powiatowym Urzedzie Pracy (uzytkownik posiada
wszystkie wymagane dokumenty w formie elektronicznej oraz kwalifikowany podpis
elektroniczny lub profil zaufany ePUAP). Ten sposdb rejestracji wymaga dotgczenia wszystkich
zeskanowanych dokumentow.

Od 18 marca 2020 roku do odwotania nie ma mozliwosci rezerwacji wizyt, a ztozenie
formularza do rejestracji bez podpisu elektronicznego nie bedzie uwzglednione.
Po wskazaniu metody rejestracji nastepuje przejscie do czesci zwigzanej z wymaganymi
dokumentami oraz wyborem urzedu.



4. Informacja
Okno informuje o wymaganych dokumentach podczas rejestracji.

Zgtoszenie do rejestracji - Informacja @

n o Wybdr adresar.a> o Ankieta o Metoda re]estra(]> O Informa(jg> Dane osubone/ Dane szczegdtowe Dane dodatkowe ,

9 Wybrano petng rejestracje elektroniczng w powiatowym urzedzie pracy. Aby jg zrealizowac niezbedne jest posiadanie kwalifikewanego podpisu
elektronicznego lub podpisu potwierdzonege profilem zaufanym ePUAE

W przypadku braku ktdregos z ponizszych dokumentéw w postaci elektronicznef prosze skorzystac z opcji zgltoszenia danych do urzedu.

Wymagane dokumenty

Dokumenty, ktore nalezy dotaczyé do wniosku o dokonanie rejestracji w postaci elektronicznej:

Pokaz wykaz dokumentow

Sumaryczny rozmiar zatacznikow elektronicznych (skandw) dotaczanych podczas procesu nie moze przekroczyi 24,00 MB.
Rozmiar pojedynczego zatacznika elektronicznego dotaczanego podczas procesu nie moze przekroczyé 1,00 MB.

Przerwij wprowadzanie danych

Przycisk "Pokaz wykaz dokumentéw" zawiera liste dokumentéw jakie nalezy przygotowaé w
formie elektronicznej.

5. Dane osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy

W celu poprawnego wypetnienia karty rejestracyjnej nalezy wprowadzi¢ podstawowe dane
osoby bezrobotnej/poszukujacej pracy.
Zgtoszenie do rejestracji - Dane osoby bezrobotnej/poszukujacej pracy @

nuresam> o Ankieta o Metoda rejestracji O Inforrnac]a> o Dane osohm> Dane szczegdtowe Dane dodatkowe Zalnczn'\k\,

@ Jesli jestes cudzoziemcem, ale posiadasz numer PESEL, to podaj numer PESEL.

Dane identyfikacyjne

Nazwisko: I *
Imig pierwsze: l * Imie drugie: !
PESEL: | | * Pteé: | Kobieta v *

Nr dokumentu tozsamosci: ' * Rodzaj dokumentu tozsamosci: | Inny dokument (W
Imie ojca: A * Imie matki: | A *
Nazwisko rodowe: A * Stan cywilny: | kawaler/panna vk
Data urodzenia: | [5]25.05.1995 * Miejsce urodzenia: | A *
Obywatelstwo: | Polska VR Obywatelstwo drugie: | Podaj obywatelstwo ~
Obywatelstwo trzecie:  Podaj obywatelstwo iV Jestem cudzoziemcem
Liczba dzieci na utrzymaniu: 0 *

Zatacznik - dowdd osobisty/dokument tozsamosci

g Nalezy zataczyc dowid osobisty lub inny dokument toZzsamosci

Dodaj zatgcznik

t3czna liczba dodanych zatacznikow wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikdw wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatacznikow wynosi: 0.00 MB

Wymagane jest dodanie w formie zatacznika skanu dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci.



Wypetnienie czesci dotyczacej danych adresowych polega na:

e - wybraniu z rozwijanej listy rodzaju adresu (dla adresu tymczasowego wymagane jest
podanie daty korica meldunku na okres do),

e - uzupetnieniu kodu pocztowego - po uzupetnieniu kodu pocztowego automatycznie
zostang wypetnione pola: "Poczta:", "Wojewddztwo:", "Powiat:", "Gmina:",
"Miejscowosc:",

e - wskazaniu nr budynku i opcjonalnie ulicy, nr lokalu.

» Jedli istnieje wiecej niz jeden rodzaj adresu (tymczasowy, zameldowania statego,
korespondencyjny) nalezy kolejny rodzaj dodaé, wybierajgc przycisk "Dodaj kolejny
adres".

Dla adresu tymczasowego wymagane jest zatgczenie zaswiadczenia o meldunku czasowym
(wymagane w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).

Na zrzucie ponizej przedstawiono przyktadowo wypetniong sekcje danych adresowych.
Dane adresowe

Rodzaj adresu:

zameldowania statego

Kod pocztowy: | 34-100 * Poczta: Wadowice *
Wojewddztwo: | matopolskie Powiat: | wadowicki v | %
Gmina: | Wadowice Miejscowos¢:  Wadowice v *

Ulica: Nr budynku: | 27 * Nr lokalu :

Dodaj kolejny adres

Zatacznik - meldunek

9 NaleZy dotgczyé w przypadku posiadania meldunku czasowego, posiadania nowego dowodu osobistego (bez adresu) lub gdy podano adres inny niz w
dowodzie osobistym

Dodaj zatacznik

taczna liczba dodanych zatgcznikow wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikéw wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatgcznikow wynosi: 0.00 MB

W czesci dotyczacej rachunku bankowego nalezy poda¢ jego numer, jesli posiadamy konto
bankowe.

Dla danych dotyczacych Urzedu Skarbowego nalezy wybraé wtasciwy urzad z listy rozwijanej.
W przypadku deklaracji objecia ubezpieczeniem zdrowotnym nalezy wskazaé wtasciwy Oddziat
NFZ z listy rozwijane;.

Dane rachunku bankowego
Nr rachunku:
Dane Urzedu Skarbowego
Urzad Skarbowy: ~ Podaj nazwe urzedu skarbowego v
Dane Narodowego Funduszu Zdrowia

Oddziat NFZ:  Podaj nazwe odziatu NFZ ~

Przerwij wprowadzanie danych m




6. Dane szczegétowe
6.1. Wyksztatcenie

W czesci dotyczgcej wyksztatcenia nalezy wprowadzié posiadane przez osobe wyksztatcenie.

Zgtoszenie do rejestracji - Wyksztatcenie @

n> o Metoda rejestracji 0 Inform:lc]:> e Dane osabowe> o Daneszmgblﬂwe> Dane dodatkowe 2 Zataczniki 2 Dane <om.1><t0\-m,

<  Wyksztatcenie >
POZIOM TYP SZKOtA
L) wyzsze (w tym licencjat) Akademia Humanistyczno-Ekonomiczna

wprowadzono 1 pozycje

Crows Lo | rosga | un

Przerwij wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego
wyksztatcenia, odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj", "Podglad", "Usun".

6.2. Zawody

W czesci dotyczgcej zawoddw nalezy wprowadzi¢ zawody, ktdrymi osoba moze sie okazaé przy
poszukiwaniu ofert na rynku pracy.

Jezeli osoba nie posiada zadnego zawodu, nalezy zaznaczy¢ znacznik w polu "Brak zawodu
(zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego zawodu)".

Zgtoszenie do rejestracji - Zawody @

n o Informacja o Dane osobowe O Daneszczegé{owe> Dane dodatkowe 2 Zataczniki 2 Dane kontaktowe 2 p\-a\uc_i-:nt:u-\w-alki,

<  Wyksztatcenie Zawody >

Brak zawodu (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego zawodu)

NAZWA POZOSTALE DANE

Administrator baz danych wyuczony, wykonywany, Staz: 2.6

wprowadzone 1 pozycje.

Nowy

Przerwij wprowadzanie danych m m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego zawodu,
odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj", "Podglad", oraz "Usun".



6.3. Jezyki

W czesci dotyczacej jezyka obcego nalezy wprowadzic jezyki, ktére osoba zna i moze wykazac
sie ich znajomoscig, przy poszukiwaniu ofert na rynku pracy.

Jezeli osoba nie zna zadnego jezyka obcego, nalezy zaznaczy¢ znacznik w polu "Brak
znajomosci jezykdw obcych (zaznacz, jesli nie znasz zadnego jezyka obcego)".

Zgtoszenie do rejestracji - Jezyki @

\ ™ \
KRB o Informacja Q Dane osobowe o Dane szczegotowe Dane dodatkowe p. Zataczniki 2 Dane kontaktowe P Prawa i obowigzki

¢ Wyksztatcenie Zawody Jezyki >

Brak znajomosci jezykow obcych (zaznacz, jesli nie znasz zadnego jezyka obcego)

NAZWA POZOSTAEE DANE
e chorwacki stopieil znajomosci: w mowie - C2 - biegly, w piSmie - C1 - zaawansowany
angielski stopiefl znajomosci: w mowie - A2 - nizszy Srednio zaawansowany, w pismie -

A1 - poczatkujacy

Wprowadzono 2 pozycje.

o iy rosa | s

Przerwij wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego jezyka,
odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj", "Podglad", "Usun".

6.4. Uprawnienia

W czesci dotyczacej uprawnien nalezy wprowadzi¢ uprawnienia, ktérymi osoba moze sie
okazac przy poszukiwaniu ofert na rynku pracy.

Jezeli osoba nie posiada zadnych uprawnien, nalezy zaznaczy¢ znacznik w polu "Brak
uprawnien (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego uprawnienia)".

Zgtoszenie do rejestracji - Uprawnienia @

. \ N \
Q Informacja o Dane osobowe O Dane szczegitowe Dane dodatkowe P Zatgczniki 2 Dane kontaktowe P, Prawa | obowiazki

¢ Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia >

Brak uprawnien (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego uprawnienia)

NAZWA POZOSTALE DANE

L] kurs podstawy programowania wazne do: bezterminowo

wprowadzono 1 pozycje

Cuow Lo [ o Lt

Przerwij wprowadzanie danych m m




W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego
uprawnienia, odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj", "Podglad", "Usun".

Zgtoszenie do rejestracji - Uprawnienia @

\ ™ ‘\
Q Informacja o Dane osobowe O Dane szczegitowe Dane dodatkows P, Zataczniki 2 Dane kontaktowe p. Prawa i obowigzki

>

¢ Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia
Brak uprawnien (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego uprawnienia)

NAZWA POZOSTALE DANE

L] kurs podstawy programowania wazne do: bezterminowo

wprowadzono 1 pozycje

Nowy m

Przerwij wprowadzanie danych m m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego
uprawnienia, odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj", "Podglad", "Usun".

6.5. Umiejetnosci

W czesci dotyczgcej umiejetnosci nalezy wykazac te z nich, ktérymi osoba postuguje sie przy
poszukiwaniu ofert na rynku pracy.

Jezeli osoba nie posiada zadnych umiejetnosci, nalezy zaznaczy¢ znacznik w polu "Brak
umiejetnosci (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnych umiejetnosci)".

Zgtoszenie do rejestracji - Umiejetnosci @

. \ N \
o Informacja O Dane osobowe O Dane szczegtowe Dane dodatkowe P Zatgczniki 2 Dane kontaktowe 7/ Prawa i obowiazki

>

< Wyksztatcenie Zawody | Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci
Brak umiejetno3ci (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnych umiejetnosci)

NAZWA

. Znajomos¢ jezyka programowania Python

Wprowadzono 1 pozycje

Nowy m

Przerwij wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonej
umiejetnosci, odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj", "Podglad", "Usun".



6.6. Niepetnosprawnos¢

W czesci dotyczacej niepetnosprawnosci nalezy wprowadzi¢ posiadane orzeczenie
o0 niepetnosprawnosci. Jesli osoba nie posiada Zzadnego orzeczenia, pole "Brak
niepetnosprawnosci (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego orzeczenia o niepetnosprawnosci)"
bedzie automatycznie zaznaczone, na podstawie wypetnionej ankiety na poczatku rejestracji
ustalajgcej status osoby.

Zstoszenie do rejestracji - Niepetnosprawnosé @

D o Informacja o Dane osobowe O Dane szueg&towe> Dane dodatkowe Zataczniki Dane kontaktowe Prawa i obowi a:k\,

<  Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc >

Brak niepetnosprawnosci (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego orzeczenia o niepetnosprawnosci)

STOPIEN NR ORZECZENIA DATA WYDANIA CZASOWE Do RODZA) NIEPEENOSPRAWNOSCI

lekki TAK 31.08.2019 4]

wprowadzono 1 pozycje.

Nowy

Przerwij wprowadzanie danych m m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonej
niepetnosprawnosci, odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj", "Podglad", "Usun".

6.7. Ostatni pracodawca

W zaktadce Ostatni pracodawca nalezy wprowadzié dane ostatniego pracodawcy lub dane
dziatalnosci gospodarcze] jako ostatniego miejsca pracy.



Zgtoszenie do rejestracji - Ostatni pracodawca (@

D> G Informacia G DJI'I?{ISODCIWE‘> O Dane m:@bﬂﬂE> Dane dodatkowe Z3JEnikl Dane keniakiowe Prama | -JD’C'!\'I]HHI,

¢  Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnos Ostatni pracodawca »

Dotychczas nie pracowatem # Bylem zatrudniony Prowadzitem lub zawiesitem dziatalnosE gospodarczy

Dane pracodawcy i pracy

Nazwa: | * REGON:
Podstawa wyk. pracy:  Wybierz jedng z wartobd A Wymiar czasu pracy: | wiybierz jedng z wartodci | w | &
Zatrudnienie od: * Zatrudnienie do: | 2 *
stanowisko:  Podaj nazwe stanowiska v

Zataczniki - Swiadectwo pracy

Dodaj zatgcznik

taczna liczba dodanych zalacznikdw wynasi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba ralgeznikéw wynosi: 80
taczmy rozmiar dodanych zalacznikiw wynosi: 0.00 MB

Adres
Kod pocztowy: Poczta:
Wojewbdziwo:  Wybierz jedng z wartosci v Powiat: | Wybierz jedna z wartoéci w
Gmina: Wybierz jedng z wartoScl ' Migjscowost: | Wybierz jedng z wartodci w
Ulica/wies: Nr budynku: Nr lokalu:

Ustanie zatrudnienia nastgpito

® na mocy porozumienia stron
za wypowiedzeniem pracownika
Z winy pracownika
z przyczyn dotyczacych zakladu pracy

z innego powodu

Przerwij wprowadzanie danych w m

.'I-{ -"

&
—*_Jesli osoba jeszcze nie pracowata powinna zaznaczyc¢ pole "Dotychczas nie pracowatem”.
F Y
rd
y
= _Domyslnie jest zaznaczone pole "Bytem zatrudniony" lecz jezeli w ankiecie na poczqtku
rejestracji ustalajqgcej status osoby, zostato zaznaczone zawieszenie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, automatycznie zostaje zaznaczone pole "Prowadzitem Ilub zawiesitem

dziatalnos¢ gospodarczq".

Przy zaznaczeniu pola "Bytem zatrudniony", nalezy wprowadzi¢ dane pracodawcy
i pracy, wraz ze wskazaniem nazwy, numeru REGON, podstawy wykonywania pracy, wymiaru
czasu pracy, okresu zatrudnienia ("Zatrudnienie od:" i "Zatrudnienie do:") oraz stanowiska.
Do podanych informacji nalezy dofaczy¢ $wiadectwo pracy.



Zgtoszenie do rejestracji - Ostatni pracodawca @

> o Informacja o Dane osobowe o Dane nmgﬁlﬂwe> Dane du-:IaLkU‘.\'s\/ Z.:Ha-:zmk» Dane kcnlquo\'aa\/ Prawa i c-ba\uiqzki,

<  Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca >

Dotychczas nie pracowatem ® Bytem zatrudniony Prowadzitem lub zawiesitem dziatalno$t gospodarcza

Dane pracodawcy i pracy

Nazwa: | Nazwa * REGON:
Podstawa wyk. pracy:  Wybierz jedng z wartosci v Wymiar czasu pracy:  petny vk
Zatrudnienie od:  [£]01.08:2016 * Zatrudnienie do:  [£]31.07.2019 *
Stanowisko:  Podaj nazwe stanowiska ~

Zataczniki - Swiadectwo pracy

Dodaj zatacznik

t3czna liczba dodanych zatgcznikdw wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikéw wynosi: 80

£3czny rozmiar dodanych zatacznikow wynosi: 0.00 MB

W drugiej czesci okna nalezy uzupetni¢ dane dotyczgce adresu ostatniego pracodawcy oraz
sposéb rozwigzania umowy (zgodnie z kodeksem pracy):

Adres
Kod pocztowy: | 64-800 Poczta: | Chodziez
Wojewddztwo:  WIELKOPOLSKIE v Powiat:  chodzieski ~
Gmina: chodziez ~ Miejscowosé:  chodziez ~
Ulica/wies: Nr budynku: 1 Nr lokalu:

Ustanie zatrudnienia nastgpito

® na mocy porozumienia stron
za wypowiedzeniem pracownika
z winy pracownika
z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy
z innego powodu

ciggle pozostaje w zatrudnieniu

Przerwij wprowadzanie danych m m

Przy zaznaczeniu pola "Prowadzitem lub zawiesitem dziatalnos¢ gospodarczy", nalezy
zaznaczy¢, czy dziatalno$¢ zostata zawieszona oraz wprowadzi¢c dane dziatalnosci
gospodarczej, wraz ze wskazaniem nazwy, numeru REGON, daty rozpoczecia
i zakonczenia oraz stanowiska. Do podanych informacji nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie ZUS
(wymagane w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).



Zgtoszenie do rejestracji - Ostatni pracodawca @

> o Irllormacpa> o Dzneusobwe> O Dane s:r_ngﬁlnn> Dane dodatikowe zaqczrlkl\\ Dane kpniakiowe :rlmlonl:mlq;,

¢  Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca Poz »

Dotychczas nie pracowatem Bytem zatrudniony ® Prowadzitem lub zawiesitem dziatalnosE gospodarcza

Dane dziatalnosci gospodarczej

Zawiesitem dziatalnost

Nazrwa: | Nazwa REGOMN:
Data rozpoczecia: (5 0103016 * Data zakoficzenia: | (513107209 *
Stanowisko:  Podaj nazwe stanowiska ~

Zataczniki - zaSwiadczenie ZUS

Dodaj zatgcznik

tacrna liczha dodamych zalgcznikiw wynosi: 0
Przy rejestracji pod pisem ePUAP maksymalna liczba zalgcznikbw wynosi: 80
tacrny rozmiar dodanych zalacznikiw wynosi: 0.00 MB

Adres
Kod pocztowy: | 64-800 pocrta: | Chodzie:
Wojewbdziwo: WIELKDPOLSKIE r Powiat: | chodzieski -
Gmina: Chodzie? - MigjscowosE: | Chodzies A
Ulica/wies: Nr budynku: 1 Nr lokalu:

Przerwij wprowadzanie danych mm

Jesli dziatalnos¢ gospodarcza zostata zawieszona, nalezy dodatkowo wprowadzi¢ okres
zawieszenia dziatalnosci (data zakorniczenia dziatalnosci nie jest wtedy uzupetniana):

Zgtoszenie do rejestracji - Ostatni pracodawca @

n> ° Infurma:]:> o Dane u50b0w9> O Dinemgz‘:luwe> Dane dodatkowe Zatgczniki Dane kontaktowe Prawaiut:omazki,

¢  Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca Pozi »

Dotychczas nie pracowatem Bytem zatrudniony ® Prowadzitem lub zawiesitem dziatalnos¢ gospodarcza

Dane dziatalnosci gospodarczej

¥| Zawiesitem dziatalnosc

Nazwa: | Nazwa REGON:
Data rozpoczecia: 01.08.2016 *
Stanowisko: Podaj nazwe stanowiska ~
Okres zawieszenia od: (5] 01092018 * do: (31082019 *

Zataczniki - zaSwiadczenie ZUS

Dodaj zatgcznik

taczna liczba dodanych zatacznikGw wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikow wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatacznikow wynosi: 0.00 MB



W drugiej czesci okna nalezy uzupetni¢ dane dotyczace adresu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej (krok ze sposobem rozwigzania umowy zostaje pominiety).

Adres
Kod pocztowy: | 64-800 Poczta: | Chodziez
Wojewddztwo:  WIELKOPOLSKIE ~ Powiat: chodzieski ~
Gmina:  Chodziez ~ Miejscowost:  Chodziez ~
Ulica/wies: Nr budynku: |1 Nr lokalu:

Przerwij wprowadzanie danych m m

6.8. Pozostate okresy

W czesci dotyczacej pozostatych okresow zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i innych
okresow uprawniajqcych do zasitku nalezy wykaza¢ wszystkie inne udokumentowane okresy
zwigzane z przebiegiem zatrudnienia, renta, urlopem wychowawczym, prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej, okresami stazu lub stuzbg wojskowa.

Zgtoszenie do rejestracji - Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy
uprawniajace do zasitku @

n 0 Informacja o Dane osobowe O Dane szcng{)towe> Dane dodatkowe 2 Zatgczniki Dane kontaktowe 2 Prawa i obowi mkl,

< Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozostate okresy >
RODZAJ OKRESU OKRES 0D OKRES DO NAZWA PRACODAWCY MIE)SCOWOSC
L] Pobieranie zasitku 01.05.2014 30.04.2015

chorobowego lub
macierzyfiskiego lub
opiekuiiczego

wprowadzono 1 pozycje.

Nowy m

Przerwij wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego okresu,
odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj", "Podglad", "Usun".

6.9. Rodzina
W czesci zwigzanej z rodzing nalezy wykazac wszystkie osoby, ktére przebywajg we wspdlnym

gospodarstwie domowym lub sg3 na utrzymaniu beneficjenta i bedg zgtoszone do
ubezpieczenia zdrowotnego.



Zgtoszenie do rejestracji - Cztonkowie rodziny @

n o Inforrnac]a> 0 Dane osohowe> o Dane s:ﬂegﬁtnwe> Dane dOdJ.tI(O\-,-e\/ Entncznlkb Dane kontakto;\-e\/ Prawa \-JED‘,\-\QZKI,

< Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina >
NAZWISKO IMIE DATA UR. STOPIER CZY ZGtOSIC DO STOPIER
POKREW. UBEZP. NIEPEENOSPR.
L) Nazwisko Imie 13.04.1998 siostra TAK

wprowadzono 1 pozycje.

Nowy m

Przerwij wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego cztonka
rodziny; odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj", "Podglad", "Usuni".

6.10. Oczekiwania

W zaktadce Oczekiwania nalezy wprowadzi¢ zawody, w ktérych osoba chciataby pracowac lub
sie szkolié.

Zgtoszenie do rejestracji - Preferowany rodzaj pracy oraz kierunki szkolen @

n o Informacja o Dane osobowe O Dane szczegﬁtnwe> Dane uodatko\-,.a\/ Zatncznlkb Dane kontaktowe\/ Prawa ml:o-,wlqzl(l,

< Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Oczekiwania >

Zgadzam sie na podjecie pracy w krajach Unii Europejskiej | Europejskiego Obszaru Gospodarczego

NAZWA POZOSTAEE DANE

L] Administrator baz danych do wykonywania

wprowadzono 1 pozycje.

Nowy m

Przerwij wprowadzanie danych m

Opcjonalnie mozna zadeklarowaé cheé podjecia pracy w krajach Unii Europejskiej /
Europejskiego Obszaru Gospodarczego - zaznaczenie pola "Zgadzam sie na podjecie pracy
w krajach Unii Europejskiej / Europejskiego Obszaru Gospodarczego".

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonych
oczekiwan, odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj", "Podglad", "Usun".



7. Dane dodatkowe

W zaktadce Dane dodatkowe nalezy udzieli¢ dodatkowych odpowiedzi na zadane pytania.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi wymagane jest dotaczenie dokumentu bedacego
podstawg udzielonej odpowiedzi (wymagane w przypadku petnej rejestracji z uzyciem

kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym
ePUAP).

Zgtoszenie do rejestracji - Dane dodatkowe @

n> o |nforrr|a(]a> o Dﬂﬂ?ﬂSDbﬂW&> o Dane szczegdl > O Dane dodatk > Zataczniki Dane kontaktowe Prawaiobowiq.z,

1. Czy jest Pan/Pani osobg, ktéra sprawuje funkcje reprezentacyjne w spotce? O K QO NE

E _9 Zatgcznik - Wypis z Krajowego Rejestru Sadowego oraz inne dokumenty Swiadczgce o sprawowaniu obowigzkow

Nie dodano zatacznikow.

Dodaj zatacznik
2. Czy przebywat Pan/Pani na urlopie wychowawczym? TAK & MNIE
_g Zalgcznik - Akt urodzenia dziecka
Nie dodano zatacznikow.
Dodaj zatgcznik
3. Czy przebywat Pan/Pani w areszcie/zaktadzie karnym? TAK ® NIE
9 Zatacznik - Swiadectwo zwolnienia z aresztu/zaktadu karnego
Nie dodano zatacznikow.
Dodaj zatgcznik
4. Czy posiada Pan/Pani dokument o przeciwwskazaniach do wykonywania okreslonych prac? O 1k QO NE
9 Zalgcznik - Dokument o przeciwwskazaniach do wykenywania okreslonych prac
Nie dodano zatacznikow.
Dodaj zatacznik
5. Czy jest Pan/Pani wtascicielem, posiadaczem samoistnym lub zaleznym nieruchomosci rolnej TAK ® NIE
Q Zatgcznik - Zaswiadczenie o powierzchni nieruchomosci rolnej wyrazonej w ha przeliczeniowych
Nie dodano zatgcznikow.
Dodaj zatacznik
6. Czy jest Pan/Pani domownikiem w gospodarstwie rolnym o powierzchni uzytkéw rolnych Q 1K QO nNiE
przekraczajacych 2 ha przeliczeniowe?
Q Zalgcznik - Decyzja z Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o niepodleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow
Nie dodano zatgcznikow.
Dodaj zatgcznik

t3czna liczba dodanych zatacznikéw wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikéw wynosi: 80
taczny rozmiar dodanych zatacznikéw wynosi: 0.00 MB

Przerwij wprowadzanie danych m



8. Zataczniki

Na oknie prezentowane sg wszystkie dokumenty, ktdére zostaty dotgczone w poprzednich
krokach i zostang przestane do urzedu.

W przypadku koniecznosci dofaczenia dodatkowych dokumentéw nalezy uzy¢ przycisku
"Dodaj zatacznik".

Zgtoszenie do rejestracji - Zataczniki @

n e Dane osobowe Q Dane szczegétowe 0 Dane dodatkowe O Zatqﬂnik> Dane kontaktowe Prawa i obowigzki P’odgtqdwr’

Zataczniki dodane

9 W poprzednich krokach dodano nastepujace zataczniki

01.pdf (dane dodatkowe - Dokument o przeciwwskazaniach do wykonywania okreslonych 0.04 MB Pobierz
prac)

Zataczniki dodatkowe

9 W tym miejscu mozna dotaczyé zalgeczniki, ktére nie byly wymienione we wczesniejszych krokach.

Dodaj zatacznik

Maksymalny rozmiar zatgcznika: 1.00 MB

Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatgcznikami: 24.00 MBE

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatgcznikami: 0.04 MB

Przerwij wprowadzanie danych m

9. Dane kontaktowe

Aby okresli¢ sposdb wymiany informacji pomiedzy urzedem, a beneficjentem, nalezy:

Poda¢ login (nazwe konta) - w przypadku, gdy konto nie jest jeszcze utworzone.
Wskaza¢ forme wymiany korespondencji: kontakt poprzez konto w praca.gov.pl
lub kontakt listowny (uzytkownik moze wybrac tylko jedng opcje).

Podac¢ adres e-mail (pole wymagane) i nr telefonu kontaktowego (opcjonalnie).
Wyrazi¢ ewentualng zgode na udziat w badaniach zwigzanych z rynkiem pracy.

Zgtoszenie do rejestracji - Dane kontaktowe @

w Dane osobowe o Dane szczegotowe 0 Dane dodatkowe 0 Zatgczniki o Dane knmakl.uwt> Prawa i obowiazki P, Podglad ‘.vnic-s’

W jaki sposob chcesz, aby Powiatowy Urzad Pracy skontaktowat sie z Toba (w sprawie danego
wniosku)

O konto w praca.gov.pl (opcja dla osdb, ktére podpisza wniosek podpisem kwalifikowanym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePuap)
Ustalono, ze dla podanych danych identyfikacyjnych nie istnieje konto w praca.gov.pl.

Konto zostanie zatozone, prosze o ustalenie loginu: |:| *

Konto mozna zweryfikowat poprzez podpisanie dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP badz
podczas wizyty w urzedzie.
Dane podane w poprzednich krokach, po wystaniu do urzedu, zostang zapisane na koncie w praca.gov.pl.

O kontakt listowny

Dodatkowe dane kontaktowe:

e-mail: ‘ ‘*

telefon kontaktowy:

Zgoda na udziat w badaniach rynku pracy

+| Wyrazam zgode na udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, ergany ad ministracji rzgdowej lub
samorzgdowej lub na ich zlecenie.

Dane przekazano za posrednictwem Wojewddzkiego Urzedu Pracy

Przerwij wprowadzanie danych m



Po uzupetnieniu pdél wymaganych i kliknieciu "Dalej" zostanie wyswietlona informacja:

Twoje konto zostato pomysinie zarejestrowane.

W celu weryfikacji konta nalezy wykonac jedna z czynnosci:

+ wystac KRB (w trybie: "Rejestracja w powiatowym urzedzie pracy") podpisujac: profilem zaufanym ePUAP | kwalifikowanym
podpisem elektronicznym,

» zalogowac sie przez ePUAP |/ kwalifikowanym podpisem elektronicznym / przez login.gov.pl,

« wystac wniosek podpisujac: profilem zaufanym ePUAP [ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

+ udac sie do najblizszego urzedu pracy.

Jesli wypetniane KRB zostanie wystane w trybie "Zgtoszenie do rejestracji w powiatowym urzedzie pracy” lub "Rejestracja w
powiatowym urzedzie pracy”, ale bez podpisu, to konto bedzie niezweryfikowane.

Po zalogowaniu: przez ePUAP [ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, aby moc rowniez logowat sie za pomoca loginu i hasta
przejdz do zaktadki: "Dane konta" -> "Ustaw hasto" i kliknij przycisk: "Wyslij nowe hasto". W celu zmiany hasta przejdz do zaktadki:
"Zmiana hasta".

10. Prawa i obowiazki oraz warunki zachowania statusu

W oknie nalezy zapoznaé sie i zaakceptowaé prawa i obowigzki oraz warunki zachowania
statusu.

Zgtoszenie do rejestracji - Prawa i obowiazki oraz warunki zachowania statusu @

o Dznedudztme> o m:gunlk> o Dane ko > O n—mlnbo-iuk]> Podglgd wniosku WeryTikacja kliena Ak}:!ﬂ

Prawa i obowigzki

0soba berrobotna ma prawo do:

- rejestracji we wiasciwym powiatowym urzedzie pracy po przedstawieniu niezbednych dokumentdw;

- korzystania nieodptatnie z ustug rynku pracy, takich jak: poSrednictwo pracy na terenie kraju i za granicg, poradnictwo zawodowe i informacja zawodowa oraz
udziat w zajeciach klubu pracy i innych warsztatach aktywizacyjnych organizowanych w powiatowych i wojewddzkich urzedach pracy;

- ubiegania sig o udziat w szkoleniach finansowanych ze Srodkéw Funduszu Pracy, jak réwnie? korzystania z innych form i instrumentdw wsparcia, takich jak:
przygotowanie zawodowe dorostych, jednorazowe Srodki na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej, prace spotecznie uZyteczne;

- ubiegania sig o korzystanie ze staiu, rob6t publicznych, prac interwencyjnych, jezeli jeste$ osobg bezrobotng w szczegblnej sytuacji na rynku pracy;

- ubiegania sie o inne finansowe formy wsparcia, takie jak: stypendium na kontynuowanie nauki, dofinansowanie do studiéw podyplomowych, refundacja kosztow
opieki nad kazdym dzieckiem do lat 7, zwrot kosztdw przejazdu i zakwaterowania, dedatek aktywizacyjny, jezeli spetnisz okreslone warunki;

- ubezpieczenia zdrowotnego.

Do obowiazkéw osoby bezrobotnej nalefy:

- zgtaszanie sig do wiasciwego powiatowego urzedu pracy w wyznaczonych terminach w celu przyjecia propozycji odpowiedniej pracy, innej formy pomocy
proponowanej przez urzgd lub w innym celu wynikajjcym z ustawy i okreslonym przez urzad pracy, w tym w celu potwierdzenia swojej gotowosci do podjecia pracy,
przy czym w przypadku bezrobotnego bedacego dbuznikiem alimentacyjnym wyznaczony termin nie moie przekraczat 90 dni;

- przyjmowanie propozyci odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy proponowanej przez urzgd (np. szkolenia, staiu);

- powiadomienie powiatowego urzedu pracy w okresie do 7 dni o uzasadnionej przyczynie niestawiennictwa w wyznaczonym terminie;

- uczestniczenie w szkoleniu, stazu, przygotowaniu zawodowym dorostych lub innej formie pomocy okreSlonej w ustawie, przystapienie do egzaminu
kwalifikacyjnego, czeladniczego lub sprawdzajacego;

- poddanie sig badaniom lekarskim lub psychologicznym majgcym na celu ustalenie zdolnosci do pracy;

- zawiadomienie w ciggu 7 dni powiatowego urzedu pracy o pedjgciu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub o ztoZeniu wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej oraz o zaistnieniu innych okolicznosci powodujgcych utrate statusu bezrobotnego albo utrate prawa do zasitku;

- powiadomienie wtasciwego powiatowego urzedu pracy o kazdej zmianie miejsca zameldowania lub pobytu i zgtoszenie sie do powiatowego urzedu pracy
wiasciwego dla nowego miejsca zamieszkania w terminie 14 dni od dnia zmiany miejsca zameldowania;

- dostarczanie do powiatowego urzedu pracy zaswiadczenia o niezdolnoSci do pracy wskutek choroby na druku okreslonym w odrebnych przepisach;

- powiadomienie powiatowego urzedu pracy o udziale w szkoleniu bez skierowania starosty, finansowanym z publicznych Srodkéw wsplnotowych i krajowych,
arganizowanym przez inny podmiot niZ urzad, w terminie 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia;

- zawiadomienie urzedu o pobycie za granic lub o inngj sytuacji powoduj3ce] brak gotowosci do podjecia zatrudnienia (okres ten tacznie nie moie przekroczye 10
dni w jednym roku kalendarzowym);

- sktadanie lub przesytanie urzedowi pisemnego oéwiadczenia o przychodach pod rygorem odpowiedzialnosci kamej oraz innych dokumentdw niezbednych do
ustalenia uprawnief do $wiadczef przewidzianych w ustawie w terminie 7 dni od uzyskania przychoddw;

- zwrot kwoty nienaleinie pobranego Swiadczenia (zasitku, stypendium) wraz z zaliczka na podatek dochodowy od osob fizycznych oraz sktadky na ubezpieczenie
zdrowotne, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji;

- bezzwtoczny zwrot poZyczki wraz z odsetkami ustawowymi w przypadku wykorzystania jej na cele inne niz okreslone w umowie, niepodjecia lub nieukoficzenia
szkolenia;

- rwrot kwoty na finansowanie studiow podyplomowych, jezeli zostaly one przerwane z winy bezrobotnego;

- zwrot kosztw szkolenia, jezeli nie zostato ono ukoficzone z winy bezrobotnego, z wyjatkiem sytuadji, edy przyczyna nieukoficzenia szkolenia byto podjgcie
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej;

- Twrot kosztow prrygotowania zawodowego dorostych, 7 wyjatkiem przypadku, gdy powodem przerwania programu przygotowania zawodowego dorastych Llub
nieprzystapienia do egzaminu kwalifikacyjnego, czeladniczego, sprawdzajgcego byto podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej.



Warunki zachowania statusu

Utrata statusu bezrobotneso nastepuje w przypadku:

- podjecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej albo rozpoczecia prowadzenia pozarolniczej dziatalnoSci gospodarczej (liczy sig data faktycznego rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, okreslona we wniosku o wpis do ewidendji dziatalnoSci gospodarczej, a nie data dokonania wpisu do ewidencji);

- otrzymania z Funduszu Pracy lub PFRON-u Srodkéw lub poZyczki na podjecie dziatalnosci gospodarczej albo na wniesienie wkiadu do spétdzielni socjalnej;

- rozpoczecia realizacji indywidualnego programu zatrudnienia socjalnego lub podpisania kontraktu socjalnego;

- odmowy bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy ze strony powiatowego urzedu pracy, poddania sie badaniom
lekarskim lub psychologicznym, majacym na celu ustalenie zdolnosci do pracy;

- po skierowaniu nie podjecia szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych, staiu, prac spotecznie uZzytecznych lub innej formy pomocy okreSlonej w ustawie;

- nie stawienia sig w powiatowym urzedzie pracy w wyznaczonym terminie i nie powiadomienia w okresie do 7 dni 0 uzasadnionej przyczynie tego niestawiennictwa;
- pozostawania niezdolnym do pracy wskutek choroby lub przebywania w zakladzie lecznictwa odwykowego przez nieprzerwany okres 90 dni (wliczana jest takze
kaida kolejna przerwa miedzy okresami niezdolnosc do pracy wynosz3ca mniej niz 20 dni kalendarzowych);

- nie stawienia sig w powiatowym urzedzie pracy wtasciwym dla nowego miejsca zamieszkania w terminie 14 dni od dnia zmiany miejsca zameldowania;

- nie przedstawienia zaswiadczenia o niezdolnosci do pracy wskutek choroby lub opieki nad chorym cztonkiem rodziny (druk Zus ZLA),

- nie przedstawienia zaswiadczenia o odbywaniu leczenia w zaktadzie lecznictwa odwykowego;

- przerwania z wiasnej winy stazu, szkolenia, wykonywania prac spotecznie ufytecznych lub innej forme pomocy;

- przerwania z wiasnej winy programu przygotowania zawodowego dorostych i nie przystapienia do egzaminu kwalifikacyjnego, czeladniczego lub sprawdzajaceso;

- ztoZenia przez bezrobotnego wniosku o wykreslenie z ewidencji powiatowego urzedu pracy;

- przebywania za granicy lub pozostawania w sytuacji powoduj3cej brak gotowosci do podjqcia zatrudnienia dtuZej niz 10 dni t3cznie w jednym roku kalendarzowym.

~| Zapoznatem sig z powyZzszymi informacjami

Przerwij wprowadzanie danych m m

11. Podglad dokumentu i oswiadczenie

Na oknie Podglgd dokumentu i oswiadczenie, pod przyciskiem "Podglad dokumentu",

dostepna jest funkcjonalnos¢ wizualizacji dokumentu wypetnionego danymi w poprzednich
krokach.

Na ekranie ,Podglada formularza”, z ktérego inicjowane jest generowanie podgladu
wypetnionego wniosku, pojawi sie komunikat wfasciwy dla wybranej metody rejestracji.

Natomiast w przypadku ,Rejestracji w powiatowym urzedzie pracy” komunikat bedzie
brzmiat:

Podglgd wniosku i jego wydrukowanie nie jest tozsame z dokonaniem rejestracji w urzedzie
pracy i zakoriczeniem procesu obstugi. Aby zakoriczy¢ procedure rejestracji wniosek wraz z
zatgcznikami nalezy przesta¢ do wtasciwego urzedu pracy po opatrzeniu go kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Zgtoszenie do rejestracji - Podglad wniosku i oSwiadczenie @

n 0 Inforrrla(Ja> Q Dane osabowe> Q Dane szczegblawe> 6 Dane dodatkowe> o Zalqcznik> o Dane konbaklowe> 0 Prawa iobowiaz,

Podglad wniosku

Y. Podglad wniosku i jego wydrukowanie nie jest tozsame z dokonaniem rejestracji w urzedzie pracy i zakoficzeniem procesu obstugi. Aby zakoriczyé procedure
rejestracji wniosek wraz z zatgcznikami nalezy przestac do wiasciwego urzedu pracy po opatrzeniu go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAR

Dokument zostat wygenerowany poprawnie.
Dokument zostat zweryfikowany.

Podglad dokumentu



Ponizej znajduje sie oswiadczenie bezrobotnego, ktérego tre$é¢ jest automatycznie
dostosowana do odpowiedzi uzytkownika, ktére zaznaczyt w ankiecie na poczatku kreatora.

Oswiadczenie bezrobotnego

Uprzedzony(a) o odpowiedzialnedci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za sktadanie fatszywych zeznai oswiadczam, co nastepuje:

1. Jestem osobg niezatrudniong i nie wykonuje innej pracy zarobkowej, zdolng i gotows do podjecia zatrudnienia albo innej pracy zarobkowej w petnym wymiarze
czasu pracy obowigzujacego w danym zawodzie lub stuzbie.
2. Nie ucze sie w szkole, z wyjgtkiem szkoty dla dorostych lub przystepuje do egzaminu eksternistycznego z zakresu tej szkoty lub w wyizszej, gdzie studiuje w formie
studiow niestacjonarnych.
3. Nie nabytem(am) prawa do emerytury lub renty z tytutu niezdolnosci do pracy, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej w wysokosci przekraczajacej
potowe minimalnego wynagrodzenia za prace.
4. Nie pobieram zasitku przedemerytalnego, Swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego Swiadczenia kompensacyjnego, Swiadczenia rehabilitacyjnego,
Swiadczenia szkoleniowego, zasitku chorobowego, macierzyfiskiego lub zasitku w wysokoSci zasitku macierzyiskiego po ustaniu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub zaprzestaniu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci.
5. Nie jestem wtascicielem lub posiadaczem (samoistnym lub zaleznym) nieruchomoéci rolnej o powierzchni uzytkow rolnych powyzej 2 ha przeliczeniowych.
6. Nie podlegam ubezpieczeniu emerytalno - rentowemu z tytutu statej pracy jako wspbtmatzonek lub domownik w gospodarstwie rolnym o powierzchni uzytkow
rolnych przekraczajacej 2 ha przeliczeniowe lub stanowigcym dziat specjalny produkeji rolnej.
7. Nie uzyskuje przychoddw podlegajacych opodatkowaniu podatkiem dochodowym z dziatow specjalnych produkcji rolnej.
8. Nie prowadze pozarolniczej dziatalnoci gospodarczej i jej nie zawiesitem({am).
9, Nie podlegam obowigzkowi ubezpieczenia spotecznego lub zaopatrzenia emerytalnego (nie dotyczy ubezpieczenia spotecznego rolnikow).
10. Nie podlegam obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego.
11. Nie jestem osoba tymczasowo aresztowang i nie odbywam kary pozbawienia wolnosci.
12. Nie uzyskuje miesiecznie przychodu w wysokosci przekraczajacej potowe najnizszego wynagrodzenia za prace.
13. Nie pobieram, na podstawie przepisdw o pomocy spotecznej, zasitku statego.
14. Nie otrzymatem({am) pozyczki z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych lub instytucji z udziatem Srodkéw publicznych na podjecie
dziatalno$ci pozarolniczej lub rolniczej.
15. Nie pobieram, na podstawie przepiséw o Swiadczeniach rodzinnych, Swiadczenia pielegnacyjnego, specjalnego zasitku opiekuficzego lub dodatku do zasitku
rodzinnego z tytutu samotnego wychowywania dziecka i utraty prawa do zasitku dla bezrobotnych na skutek uptywu ustawowego okresu jego pobierania.
16. Nie pobieram po ustaniu zatrudnienia Swiadczenia szkoleniowego.
17. Nie rozpoczatem(am) realizacji indywidualnego programu zatrudnienia socjalnego w rozumieniu przepiséw o zatrudnieniu socjalnym lub nie podpisatem(am)
kontraktu socjalnego.
18. Nie otrzymatem(am) jednorazowego ekwiwalentu pienigznego za urlop gdrniczy oraz jednorazowej odprawy zamiast zasitku socjalnego — przewidzianych w
Uktadzie Zbiorowym Pracy dla Pracownikdw Zaktaddw Gorniczych.
19. Nie jestem zarejestrowany(a) w innym urzedzie pracy jako osoba bezrobotna.
20. Zobowiazuje sie do zwrotu otrzymanego zasitku w przypadku otrzymania za ten sam okres Swiadczenia przedemerytalnego, emerytury, renty z tytutu niezdolnosci
do pracy lub stuzby, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej, zasitku chorobowego lub Swiadczenia rehabilitacyjnego - jezeli organ rentowy nie dokonat
stosownych potrgcei.
21. Zobowiazuje sie do bezzwtocznego informowania o wszelkich zmianach danych zawartych w karcie rejestracyjnej podanych przeze mnie oraz do zwrotu
nienaleznie pobranego Swiadczenia, w przypadku niespetnienia warunkdw wymienionych w ustawie.
22. Zostatem(am) pouczony(a) o obowiazku:

a) zgtaszania sie w wyznaczonych terminach w powiatowym urzedzie pracy,

b) sktadania lub przesytania pisemnego oSwiadczenia o przychodach - pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej - oraz innych dokumentéw niezbednych do
ustalenia uprawnieil do Swiadczen przewidzianych w ustawie w terminie 7 dni od dnia uzyskania przychodow,

¢) zawiadomienia powiatowego urzedu pracy o fakcie wyjazdu za granice lub innej okolicznoici powodujacej brak gotowosci do pracy,

d) powiadomienia urzedu w terminie 7 dni od wyznaczonego dnia o przyczynie niestawiennictwa,

e) powiadomienia powiatowego urzedu pracy o udziale - bez skierowania starosty - w szkoleniu finansowanym z publicznych Srodkdw wspdlnotowych i
publicznych Srodkow krajowych, organizowanym przez inny podmiot niz PUP w terminie 7 dni przed dniem rozpoczecia szkolenia,

) przedstawienia zaSwiadczenia o niezdolnosci do pracy wskutek choroby lub opieki nad chorym cztonkiem rodziny na druku okreSlonym w odrebnych
przepisach, w przypadku niezdolnosci do pracy wskutek choroby, z wyjatkiem odbywania leczenia w zamknietym oSrodku odwykowym.

¥| Akceptuje powyzsze oSwiadczenie

Po zapoznaniu sie z o$wiadczeniami nalezy zaznaczy¢ pola akceptacji.

Oswiadczenie o zgodnosci ze stanem faktycznym

Swiadomy odpowiedzialnoéci karnej za sktadanie fatszywych zeznaf, oéwiadczam, iz wszelkie podane przeze mnie w trakcie rejestracji dane sg zgodne ze stanem
faktycznym oraz zostatem pouczony o warunkach zachowania statusu bezrobotnego.

¥| Akceptuje powyzsze oSwiadczenie

rzerwij wprowadzanie danych m



12. Weryfikacja klienta

W oknie nalezy dokona¢ wyboru rodzaju podpisu uprzednio dodanych dokumentow i karty
rejestracyjnej.

Mozliwy jest wybér:

e podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

¢ podpis profilem zaufanym ePUAP,

* bez podpisu, wraz z wyznaczeniem terminu wizyty (prosze nie wybierac tej opcji) .

Obecnie mozliwe s3 jedynie metody weryfikacji tj. ,Podpis kwalifikowanym podpisem

elektronicznym” i ,Podpis profilem zaufanym ePUAP”. Obie metody to weryfikacje bez
koniecznosci wizyty w Powiatowym Urzedzie Pracy

Zgtoszenie do rejestracji - Weryfikacja klienta ®
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Weryfikacja klienta

>

Podpisz wniosek kwalifikowanym Podpisz wniosek profilem zaufanym Przekaz dane bez podpisu
podpisem elektronicznym i wyslij ePUAP i wyslij
Nastapi przekazanie wypetnionego wniosku bez
Nastapi pedpisanie wypetnionego wniosku Nastapi podpisanie wypetnionege wniosku profilem podpisu do adresata.
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i zaufanym ePUAP i przekazanie go do adresata.

przekazanie go do adresata.

LUB

13. Potwierdzenie rejestracji za pomocg profilu zaufanego ePUAP

Po wybraniu metody weryfikacji ,,Podpis profilem zaufanym ePUAP” pojawi sie ostrzezenie o
przekierowaniu na platforme ePUAP

Wybierz 0 minu
. Potwierdzenie rejestracji za pomoca profilu zaufanego ePUAP
=

Ustuziell  Informacja

Publiczn
Za chwilg nastgpi przekierowanie na platforme ePUAP w celu podpisania dokumentu rejestracji podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP. bwany
Kontynuowac?

Zg

Anuluj
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Weryfikacja klienta




Platforma ePUAP prezentuje nasze dane, ktére zostang wykorzystane przy procesie
podpisywania dokumentu w module praca.gov.pl. Sprawdzamy je i jesli wszystko jest
poprawne, zatwierdzamy przyciskiem ,,Podpisz profilem zaufanym”.

F;J’Ofi l ﬁ EDYTA umm— v

ZH U ﬂ ny i Konto prywatne
PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT
Podpisywanie dokumentu Podpisz podpisem zaufanym  »

Informacje o profilu zaufanym
Pierwsze imie EDYTA

Drugie imig
Nazwisko NG
PESEL -
Identyfikator uzytkownika  EqEN
Data utworzenia 17-03-2020 09:59

Data wygasnigcia 18-03-2023 00:00

Informacje dodatkowe Podpis dokumentu w systemie ePUAP

Dane dokumentu 1 Informacje dodatkowe

Karta rejestracyjna

Podglad dokumentu

Mie udato sie rwizualizowat zawartoSci dokumentu. Aby sie z nig zapoznad, mozesz pobrad dokument, korzystajacz
przycisku ponizej.

‘ Pobierz dokument (xml} ‘

Zalaczniki

Pobierz zatacznik 1
Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >

Dokumenty po podpisaniu sg wysytane automatycznie do portalu praca.gov.pl i rejestracja
jest zakonczona.

Wybierz urzad > Do kofica sesji pozostato 30 minut
syriuszStd
) . . nl
( praca ¢ S ' g @ Logowanie i Rejestracja konta @ Pomoc Faq

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [(6

Jeste$ niezalogowany

Zgtoszenie do rejestracji - Podsumowanie @

m zatgeeniki 3 @ oene kontakowe > @ rravai obowiazki ). @ rodglad wniosku ). @ wenfikacia ienta (v] Akceptacja danych 3 Podsumuwanie.

Podsumowanie

Dokument zostat wystany.




