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Klasyfikacja ~ podmiotow  gospodarczych.
Usytuowanie dziatu kadr i ptac.

Elementy — prawa praca.  Rekrutacja
pracownikow.  Prowadzenie —dokumentaciji
pracowniczej.  Obowigzki ~ pracodawcy
i pracownikow. Uprawnienia pracownicze.
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
Pracownicze Plany Kapitatowe.

Cechy, charakterystyka i organizacja pracy
specjalisty ds. ptac. Ubezpieczenia spoteczne.
Listy ptac, ustalanie sktadnikow listy ptac.
Rozliczanie wynagrodzen. Pozostate
$wiadczenia. Obowigzki platnika w zakresie
rozliczen z US. Rozrachunki z ZUS.
Sprawozdawczosc.

Prowadzenie kadr i ptac z wykorzystaniem
programu kadrowo-ptacowego oraz programu
Ptatnik.

6 0sob

IV kwartat 2023 r.

100 godzin

Szkolenie skierowane jest do 0sob,
ktore:

— w Indywidualnym Planie Dziatania
majq uwzgledniona te forme
pomocy,

— posiadajg wyksztatcenie minimum
$rednie,

— posiadajg podstawowe
umiejetnosci obstugi komputera
i pracy w $rodowisku MS Office,

— nie majg przeciwwskazan
zdrowotnych do udziatu w ww.
szkoleniu.
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Zaswiadczenie

0 ukonczeniu kursu

W przypadku wystapienia potrzeby powyzszy plan moze zosta¢ zmodyfikowany.

Wadowice, dn. 05.09.2023 r.




