ZASADY
przyznawania jednorazowo srodkow z Funduszu Pracy

na podjecie dziatalnosci gospodarczej

Rozdziat I

Postanowienia ogdine

§1

W sprawie o dofinansowanie w formie przyznania jednorazowo Srodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej majg zastosowanie:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej,

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej,

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis,
Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw,

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis,

Kodeks cywilny,

Kodeks postepowania cywilnego,

Kodeks rodzinny i opiekuniczy,

10) Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. 0 zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby

fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw,

11) Niniejsze Zasady.



§2

Ilekro¢ w niniejszych Zasadach przyznawania jednorazowo srodkow z Funduszu Pracy na

podjecie dziatalnosci gospodarczej, zwanych dalej Zasadami mowa jest o:

1.

Absolwencie CIS - oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.
Absolwencie KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa

w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.

. Bezrobotnym — oznacza to osobe spetniajgcg przestanki art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy, dla

ktorej zaplanowano w Indywidualnym Planie Dziatania dofinansowanie dziatalnosci
gospodarczej jako dziatanie mozliwe do zastosowania przez PUP.

Dofinansowaniu — oznacza to przyznanie z Funduszu Pracy jednorazowo $rodkdw na
podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach.
Komisji — oznacza to Komisje ds. oceny i rozpatrywania wnioskéw powotang przez
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach.

Minimalnym wynagrodzeniu za prace — oznacza to kwote minimalnego
wynagrodzenia za prace pracownikOw przystugujaca za prace w petnym miesiecznym
wymiarze czasu pracy ogtaszang na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.

0 minimalnym wynagrodzeniu za prace.

Opiekunie — oznacza to poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub
niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, o ktérym
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 16b ustawy, z wytgczeniem opiekuna osoby niepetnosprawnej
pobierajgcego Swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie
przepisow o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow
o ustaleniu i wypfacie zasitkow dla opiekunow.

Powiatowej Radzie Rynku Pracy — oznacza to organ opiniodawczo-doradczy Starosty

Wadowickiego w zakresie rynku pracy.

10. Przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumiec przecietne wynagrodzenie

w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.

o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.



11.Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
Srodkdw na podijecie dziatalnosci gospodarczej.

12.Staroscie — oznacza to Staroste Wadowickiego reprezentowanego przez upowaznionego
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach lub upowaznionego Zastepce.

13.Umowie — oznacza to umowe o przyznanie jednorazowo Srodkéw (dofinansowania) na
podjecie dziatalnosSci gospodarczej zawartg pomiedzy Wnioskodawca a Starosta.

14.Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Wadowicach.

15.Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

16.Wniosku — oznacza to wniosek o dofinansowanie z Funduszu Pracy podjecia dziatalnosci
gospodarczej wraz z zatgcznikami.

17.Zastepcy - oznacza to Zastepce Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach

§3
1. Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy Starosta moze ze Srodkéw Funduszu Pracy przyznac
bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS — zwanymi dalej
Whnioskodawca, jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na
pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej

wysokosci przecietnego wynagrodzenia, jezeli nie pozostajg oni w okresie zgtoszonego do

ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci.

2. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Starosty
Wadowickiego — Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach lub jego Zastepca.
3. Majac na wzgledzie zasady wynikajgce z ustawy o finansach publicznych, tj. dbatos¢
o racjonalne, celowe i efektywne wydatkowanie srodkdw publicznych, jak réwniez
ograniczony limit Srodkéw Funduszu Pracy, zwiekszajaca sie liczbe osdb bezrobotnych,
a takze koniecznosS¢ zapewnienia nieprzekroczenia Sredniego kosztu przypadajgcego na
jednego uczestnika projektu niekonkurencyjnego realizowanego w ramach EFS +
Powiatowa Rada Rynku Pracy rekomenduje w 2024 r. kwote dofinansowania

w wysokosci do 30 tys. zt, ktora bedzie ustalana i negocjowana indywidualnie,



z uwzglednieniem: specyfiki podejmowanej dziatalnosci, kosztéw ogdlnych

przedsiewziecia, posiadanego wktadu wilasnego ponoszonego przez osoby ubiegajace sie

o dofinansowanie oraz niezbednych zakupéw zwigzanych z podejmowang dziatalnoscia.

Rozdziat II

Warunki przyznawania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej

§4

. Dofinansowanie, o ktdrym mowa w § 3 ust.1 moze by¢ przyznane Whnioskodawcy

jezeli:

1)

2)

3)

4)

5)

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie
odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub
innej formy pomocy okresSlonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktdrym mowa w art. 62a ustawy, nie
przerwat z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,

o ktorym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie, po skierowaniu podjat szkolenie,
przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne lub inng
forme pomocy okreSlong w ustawie (dotyczy Bezrobotnego),

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie
przerwat z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiéw
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych (dotyczy Opiekuna),
nie otrzymat bezzwrotnych Srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
Srodkéw publicznych na podijecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie
lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania zakonczyt dziatalno$¢ gospodarczg w dniu przypadajgcym w okresie
przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku (nie dotyczy Opiekuna);

posiadat wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej i zakonczyt prowadzenie tej
dziatalnosci w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu

epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu,



6)

7)

8)

9)

10)
11)

w okresie krétszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia
wniosku o dofinansowanie i ztozy o$wiadczenie, ze symbol i przedmiot planowanej
dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na
poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci zakonczonej;

Ztozy oSwiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej;

w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku nie byt karany za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
— Kodeks karny;

zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od
dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania fgcznie na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy;

nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo Srodkow na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,
spetnia warunki do otrzymania $srodkdw w ramach pomocy de minimis;

wniosek jest kompletny, prawidtowo sporzgdzony oraz podpisany we wskazanych

miejscach.

Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisdw Rozporzadzenia

Komisji (UE) nr 1407/2013, ktéra nie moze by¢ przyznawana na podijecie dziatalnosci

gospodarczej w zakresie:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

rybotdwstwa i akwakultury;
produkcji podstawowej produktow rolnych;

przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktdw rolnych, w przypadkach

okreslonych w wyzej wymienionym rozporzadzeniu;
dziatalnosci zwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich;

dziatalnoSci uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych

w stosunku do towardow sprowadzanych z zagranicy;

drogowego transportu towarowego na nabycie pojazdéw przeznaczonych do

transportu.



§5

1. Dofinansowanie podjecia dziatalnoSci moze by¢ przyznane Wnioskodawcy, jezeli:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo
przedsiebiorcéw, zgodnie z ktdrg ,dziatalnoscig gospodarczg jest zorganizowana
dziatalno$¢ zarobkowa, wykonywana we wiasnym imieniu i w sposob ciggty”;

nie jest wspotmatzonkiem osoby, ktéra prowadzi dziatalnoS¢ gospodarczg w tym
samym zakresie o jaki ubiega sie Wnioskodawca z wyjatkiem uwzglednienia
ztozonego uzasadnienia wyjasniajgcego (nastepuje weryfikacja PKD zaréwno
przewazajgcego jak i pobocznych ujetych we wpisie CEIDG — dotyczy réwniez
dziatalnosci zawieszonej);

wskazuje jako state miejsce wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarczej
adres, pod ktorym nie jest prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie o jaki
ubiega sie Wnioskodawca (w przypadku dziatalnosci mobilnej adres zamieszkania)
z wyjatkiem uwzglednienia ztozonego uzasadnienia wyjasniajgcego (nastepuje
weryfikacja PKD zardwno przewazajgcego jak i pobocznych ujetych we wpisie CEIDG
— dotyczy rowniez dziatalnosci zawieszonej);

nie posiada zalegtosci w ZUS i Urzedzie Skarbowym z tytutu wczesniejszego
prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej;

jest zarejestrowany jako osoba bezrobotna w Powiatowym Urzedzie Pracy

w Wadowicach przez okres co najmniej 7 dni przed dniem ztozenia wniosku;

nie posiada prawomocnego orzeczenia sgdu o zakazie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

nie ztozyt do wtasciwego sadu wniosku o ogtoszenie upadtosci konsumenckiej;
nie posiada obcigzen z tytutu zaje¢ komorniczych;

posiada wymagane przepisami uprawnienia do wykonywania czynnos$ci wskazanych

w ramach prowadzenia planowanej dziatalnosci;

10) gtowny przedmiot wskazanej we wniosku dziatalnosci jest zgodny z Indywidulanym

Planem Dziatania;

11) nie zamierza zatozyc¢ lub przystgpic¢ do spotki;

12) posiada zgodne lub zblizone z kierunkiem planowanej dziatalnosci gospodarczej:

a) wyksztatcenie i/lub,
b) kwalifikacje i/lub,



c) do$wiadczenie zawodowe co najmniej 1 miesigc (30 dni) i/lub,
d) kursy / szkolenia.
Dofinansowanie nie jest przyznawane na rozpoczecie dziatalnoSci gospodarczej:
1) prowadzonej tylko i wytgcznie w sposdb mobilny, w zakresie:
a) produkcji mebli i ustug stolarskich;
b) mechaniki samochodowej;
2) w zakresie handlu obwoznego, akwizycji lub gastronomii obwoznej;
3) zwigzanej z grami losowymi i zaktadami wzajemnymi (np. salon gier, kasyno,
eksploatacja automatéw do gier hazardowych, zaktady bukmacherskie);
4) prowadzonej w formie ustug wrézbiarskich i ezoterycznych;
5) w postaci agencji towarzyskiej, lombardu;
6) prowadzonej sezonowo;
7) w zakresie hodowli i zakupu zwierzat;
8) w zakresie walut wirtualnych;
9) w zakresie wynajmu narzedzi, urzadzen i sprzetu;
10) zarejestrowanej poza granicami kraju.
Dofinansowanie nie jest przyznawane na przejecie dziatalnosci gospodarczej od
innego podmiotu. Przez przejecie rozumie sie sytuacje, w ktorej nastgpi jednoczesne
odkupienie srodkow trwatych i obrotowych od podmiotu, o ktdorym mowa powyzej oraz
prowadzenie dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym miejscu.
Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone wytgcznie na wydatki niezbedne do
podjecia dziatalnosci gospodarczej, w szczegdlnosci na zakup $rodkdw trwatych,
urzadzen, maszyn, materiatow, towardw, ustug i materiatdw reklamowych, pozyskanie
lokalu (z uwzglednieniem zapisu w ust. 7 pkt 1 - 3 niniejszego paragrafu), pokrycie
kosztdw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej.
Wydatki w ramach wnioskowanych Ssrodkow, o ktérych mowa w ust. 4 powinny by¢
bezposrednio zwigzane z gldwnym przedmiotem planowanej dziatalnosci
gospodarczej.
Cena jednostkowa zakupu (np. sprzetu, wyposazenia, narzedzi, materiatow, towarow,
ustug) nie powinna odbiega¢ od ceny rynkowej a ich wybdr powinien uwzgledniac

racjonalnos$¢ wykorzystania Srodkéw publicznych.



7. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone, w szczegdlnosci na:

1) zakup lokali;

2) remont, adaptacje lub modernizacje lokalu mieszkaniowego;

3) optaty zwigzane z najmem lokalu;

4) nabycie akgcji, obligacji lub udziatéw w spotkach;

5) optaty administracyjno-skarbowe, podatki inne niz VAT, koncesje;

6) finansowanie szkolen;

7) wydatki inwestycyjne obejmujace budowe, zakup nieruchomosci, gruntow;

8) wyptaty wynagrodzen i finansowanie pochodnych od wynagrodzen;

9) zakup dodatkowego ubezpieczenia zakupionej rzeczy (przedtuzona gwarancja);

10) zakup samochodu, z wytgczeniem dziatalnosci w ktorych samochdd jest
podstawowym narzedziem $wiadczonych ustug tj. szkota nauki jazdy, krajowy
transport 0sob taksdwkami. Koszt samochodu nie moze przekroczy¢ 75% przyznanej
kwoty oraz samochdd nie moze by¢ starszy niz 10 lat (weryfikacja na podstawie
dowodu rejestracyjnego pojazdu);

11) zakup towaréw handlowych powyzej 50% wnioskowanych $rodkéw (w przypadku
przyznania nizszej kwoty niz wnioskowana - powyzej 50% przyznanej kwoty);

12) zakup materiatéw i surowcow do wykonywania ustug i produkcji powyzej 40%
wnioskowanych $rodkow (w przypadku przyznania nizszej kwoty niz
whnioskowana - powyzej 40% przyznanej kwoty);

13) zakup urzadzen, maszyn, sprzetu w przypadku braku uprawnien do ich obstugi
(dron, spawarka, koparka, itp.);

14) zakupy w formie leasingu, kredytu lub pozyczki;

15) zakup kasy fiskalnej i drukarki fiskalnej;

16) zakup telefonu i smartfonu powyzej kwoty 1 500,00 zt;

17) pokrycie kosztow transportu, przesytki i dostawy zakupionych rzeczy;

18) pokrycie kosztéw rzeczoznawcy majgtkowego.



Rozdziat III
Tryb skiadania i rozpatrywania wnioskéw
§6

Whnioskodawca skfada do Urzedu kompletnie wypetniony wniosek o dofinansowanie

z Funduszu Pracy podjecia dziatalnoSci gospodarczej wraz z wymaganymi zatgcznikami.
Whiosek nalezy ztozy¢:
a) w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach, ul. Mickiewicza 27 — dziennik

podawczy,

b) za pomocg operatora pocztowego (decyduje data wptywu wniosku do Urzedu).
Obowigzujacy druk wniosku udostepniany jest na stronie internetowej Urzedu

wadowice.praca.gov.pl. Wnioski przygotowane przy uzyciu innego formularza pozostang

bez rozpatrzenia.
Skfadanie wnioskéw ma charakter okresowy. Terminy sktadania wnioskéw (nabory) beda

ogtaszane na stronie internetowej Urzedu wadowice.praca.gov.pl oraz na tablicach

informacyjnych Urzedu.

Whioski sktadane poza wyznaczonymi terminami naboru nie bedg podlegaty rozpatrzeniu.
Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku nalezy doktadnie zapoznac sie z jego
trescig, aktami prawnymi regulujgcymi przyznawanie jednorazowo $rodkéw na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz niniejszymi Zasadami.

Whiosek nalezy wypetni¢ w sposob czytelny wpisujac treS¢ w kazde miejsce
przeznaczone do uzupetnienia nie zostawiajgc pustych pdl. Jezeli poszczegdine rubryki
nie znajdujg w konkretnym przypadku zastosowania, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.
Wszystkich poprawek nalezy dokonywac poprzez skreslenie i zaparafowanie.

. Whnioski ztozone na nieodpowiednim druku, wypetnione nieczytelnie, bez kompletu
zatgcznikdw oraz niepodpisane we wskazanych miejscach lub podpisane przez osobe
nieupowazniong nie bedg przez Urzad uwzglednione.

. W przypadku planowanego zakupu przedmiotu uzywanego na podstawie umowy kupna-
sprzedazy do wniosku nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy warto$¢ rynkowaq
nowego sprzetu/rzeczy/ urzadzenia o identycznych lub podobnych parametrach (np.

katalog, oferta e-sklepu, itp.).


http://www.up.wadowice.pl/

10. Pracownicy Urzedu udzielajg ogolnych informacji na temat Zasad, jak rowniez instrukcji
wypetnienia wniosku, natomiast nie mogg sprawdzac roboczych oraz ostatecznych wersji

wniosku przed jego ztozeniem.

§7

1. Ocena wniosku dokonywana jest dwuetapowo:

1) I etap obejmuje ocene formalnoprawng wniosku dokonywang przez pracownika
zgodnie z powierzonym mu zakresem obowigzkow i przepisami prawa;
2) II etap obejmuje ocene merytoryczng wniosku dokonywang przez Komisje.

2. Pracownik dokonuje oceny formalnoprawnej wniosku wedtug kryteriow zawartych w
»Karcie oceny formalnoprawnej wniosku o dofinansowanie” stanowigcej zatgcznik nr 1 do
niniejszych Zasad.

3. W celu potwierdzenia lub uzupetnienia informacji zawartych we wniosku pracownik
dokonujacy oceny formalnoprawnej moze zazgdaé dodatkowych dokumentéw lub

wyjasnien niezbednych do oceny merytorycznej.

A

. Urzad zastrzega sobie prawo sprawdzenia wskazanego we wniosku lokalu, w ktérym

prowadzona bedzie dziatalno$¢ gospodarcza.

Ul

Whiosek kompletny i prawidtowo sporzadzony, ktdéry uzyska pozytywng ocene
formalnoprawng bedzie podlegat ocenie merytorycznej dokonywanej przez Komisje na
podstawie kryteridw okresSlonych w ,Karcie oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie” stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad.

6. Wniosek, ktory w karcie oceny merytorycznej uzyska mniej niz 41 punktow zostanie
rozpatrzony negatywnie.

7. W przypadku, jezeli w karcie oceny merytorycznej w czesci dotyczacej oceny
predyspozycji osoby bezrobotnej do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej
whniosek nie uzyska co najmniej 1 punktu - zostanie rozpatrzony negatywnie.

8. W przypadku, jezeli w karcie oceny merytorycznej w kryteriach:

1) specyfikacja wydatkéw — zgodnosc i zasadnos¢ zaplanowanych wydatkdw oraz

2) charakterystyka planowanego przedsiewziecia — opis planowanego
przedsiewziecia i analiza SWOT

whniosek nie uzyska co najmniej 1 punktu - zostanie rozpatrzony negatywnie.
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9. Urzad zastrzega sobie prawo podjecia z Wnioskodawcg negocjacji i uzgodnien

10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

dotyczacych wydatkéw zaplanowanych do realizacji z dofinansowania biorgc pod uwage
specyfike zaplanowanej dziatalnosci gospodarczej, kosztow ogdinych przedsiewziecia,
niezbednych zakupdw zwigzanych z podejmowang dziatalnoscig, tak aby ponoszone
$rodki publiczne zostaty wydatkowane w sposéb celowy i racjonalny.

W przypadku ogtoszenia naboru zamknietego do realizacji zostang uwzglednione wnioski
z pozytywng oceng merytoryczng, ktdre uzyskajg kolejno najwyzszg ilos¢ punktéw az do
wyczerpania limitu Srodkéw ustalonego dla danego naboru.

W przypadku wnioskdw, ktore uzyskajg takg sama liczbe punktéw o kolejnosci
decydowac bedzie okres od dnia ostatniej rejestracji Wnioskodawcy w tutejszym Urzedzie
do ostatniego dnia naboru — pierwszenstwo bedg mieli Wnioskodawcy z dtuzszym
okresem.

W przypadku ogtoszenia naboru otwartego do realizacji zostang uwzglednione wnioski

z pozytywng oceng merytoryczng w kolejnosci wptywu do Urzedu, az do wyczerpania
limitu Srodkéw ustalonego dla danego naboru.

Ostateczng decyzje o uwzglednieniu wniosku do realizacji albo odmowie podejmuje
Dyrektor.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku powiadamia sie Wnioskodawce

w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku podaje sie przyczyne odmowy.

Kierowana do Wnioskodawcy pisemna informacja o sposobie rozpatrzenia wniosku nie
jest decyzjq administracyjng w rozumieniu przepisow Kodeksu Postepowania
Administracyjnego.

Po ztozeniu wniosku i zakonczeniu naboru, tylko w uzasadnionych przypadkach, jezeli
ulega zmianie stan faktyczny wskazany we wniosku, Wnioskodawca moze wystgpic
pisemnie o wprowadzenie zmian do wniosku. Wprowadzenie zmian po dokonaniu oceny
merytorycznej bedzie powodowato ponowne skierowanie wniosku do rozpatrzenia i oceny
przez Komisje.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, Wnioskodawca, ktdéry posiada
rozdzielno$¢ majatkowa, bedzie zobowigzany do okazania do wgladu notarialnie

sporzadzong umowe majatkowg matzenska lub orzeczenie sadu.

11



18.Wnioski ztozone w danym naborze i niezrealizowane z uwagi na rozdysponowanie limitu
Srodkéw nie przechodzg do realizacji w nastepnym naborze.

19.W uzasadnionych przypadkach, Urzad zastrzega sobie prawo zmiany wysokosci limitu
Srodkdw zaplanowanych do udzielenia w ramach danego naboru, w trakcie jego trwania
jak réwniez po jego zakonczeniu.

20.W przypadku realizowania dofinansowania w projektach lub programach finansowanych
z innych zrodet niz Fundusz Pracy przyznany algorytmem kryteria oceny mogg ulegac

zmianie odpowiednio do zatozen okreslonych w projektach lub programach.

Rozdziat IV
Podstawowe postanowienia umowy
§8

1. Podstawaq przyznania dofinansowania jest umowa cywilnoprawna, ktérej stronami
sg Wnioskodawca oraz Starosta, w imieniu ktorego dziata Dyrektor PUP lub jego
Zastepca.

2. Umowa o dofinansowanie zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia warunkéw umowy mogg by¢ dokonane na wniosek kazdej
ze stron w drodze aneksu do umowy.

3. Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie jest posiadanie przez Wnioskodawce
na dzien podpisania umowy nr NIP.

4. Umowa o dofinansowanie zobowigzuje Wnioskodawce m.in. do:

1) dokonania wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej w terminie okreslonym
w umowie i niedokonywania zmiany gtdwnego profilu dziatalnosci na ktory przyznano
dofinansowanie w okresie 12 miesiecy jej prowadzenia (do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej).

2) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie ze specyfikacjg wydatkow;

3) zlozenia w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej rozliczenia
zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy;

4) wykazania w rozliczeniu kwot wydatkdw z uwzglednieniem podatku od towaréw

i ustug;
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5)

6)

7)

8)

9)

przedtozenia wraz z rozliczeniem informacji o przystugujgcym prawie do obnizenia

kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych

wydatkach lub prawie do zwrotu podatku naliczonego;

zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11

marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego

zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) okresSlonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia
ztozenia przez bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS lub absolwenta KIS
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS lub absolwenta KIS — w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy

wynika kwota do zwrotu.

Za moment dokonania zwrotu srodkdow uznaje sie dzien wptywu tych

srodkéw na konto Urzedu.

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6
marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw przez okres co najmniej 12 miesiecy; do
okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego;

niezawieszania dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia fgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

poddania sie kontroli dokonywanej przez pracownikéw Urzedu w zakresie

prawidtowosci realizacji umowy.

Do okresu prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej, o ktéorym mowa w ust. 4 pkt 7

niniejszego paragrafu, nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci

gospodarczej.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 7

niniejszego paragrafu, wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce
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10.

11.

12.

13.

sukcesyjnego lub witasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1

i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby

fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw.

Whnioskodawca moze w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo

stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich

odwotaniu podja¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na

okres dtuzszy niz 6 miesiecy.

Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych

Srodkow.

Whioskodawca zawiera umowe o dofinansowanie w formie pisemnej z podpisem

poswiadczonym przez pracownika Urzedu. Wspoétmatzonek Wnioskodawcy o ile

wspotmatzonkowie ci pozostajg w matzenskiej wspdlnosci ustawowej, wyraza zgode na

zawarcie umowy skfadajgc stosowne o$wiadczenie w formie pisemnej z podpisem

poswiadczonym przez pracownika Urzedu. W przypadku braku mozliwosci stawienia sie

wspodtmatzonka Wnioskodawcy w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach

celem ztozenia oSwiadczenia, o ktérym mowa powyzej, dopuszcza sie ztozenie

o$wiadczenia z podpisem poswiadczonym notarialnie.

Przy rozliczeniu wydatkowania dofinansowania brane beda pod uwage faktury,

rachunki, paragony z NIP nabywcy oraz inne dokumenty potwierdzajgce poniesione

wydatki, z udokumentowanym sposobem pfatnosci i wyraznym potwierdzeniem

zaptacenia kwot na nich widniejgcych, wystawione oraz zaptacone od dnia zawarcia

umowy. W przypadku ptatnosci dokonanej przelewem nalezy do faktury dotgczyc

potwierdzenie przelewu/transakcji.

Jednorazowa wartoS¢ transakcji za wydatki z otrzymanego dofinansowania, bez wzgledu

na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci, réwna lub przekraczajgca kwote 15 000 zt brutto

(zgodnie z ustawg Prawo Przedsiebiorcdw) musi zosta¢ optacona w formie przelewu

w przypadku, gdy stronami transakcji s przedsiebiorcy.

W przypadku wykonania reklamy do rozliczenia nalezy dotgczy¢ dokumentacje wykonanej
reklamy.

Dopuszcza sie zakup przedmiotu uzywanego na podstawie umowy kupna-sprzedazy

(z wytgczeniem samochodu) tylko w przypadku gdy cena takiego przedmiotu nowego

o identycznych lub podobnych parametrach przekracza catkowitg wartos¢
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

wnioskowanego dofinansowania. Do rozliczenia Wnioskodawca zobowigzany jest
przedtozy¢ pisemng umowe kupna-sprzedazy z potwierdzeniem poniesienia wydatku,
wyceng rzeczoznawcy, dowodem zapfaty podatku od czynnosci cywilnoprawnych w
Urzedzie Skarbowym. Cena zakupionego przedmiotu uzywanego musi by¢ nizsza od ceny
nowego przedmiotu o identycznych lub podobnych parametrach.

W przypadku zakupu przedmiotu uzywanego, Wnioskodawca jest zobowigzany do
przedtozenia oSwiadczenia Sprzedajgcego zawierajgcego informacje o tym, ze przedmiot
sprzedazy nie byt wczesniej zakupiony ze Srodkéw publicznych (zaréwno ze Srodkdw Unii
Europejskiej jak rowniez srodkéw krajowych).

W przypadku dokonania zakupéw w ramach dofinansowania za granicg, Wnioskodawca
jest zobowigzany do przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski dowodu zakupu
(ttumaczenie sporzadzone przez ttumacza przysiegtego). Koszty poniesione w walucie
obcej zostang przeliczone na ztote wedtug kursu $redniego ogtoszonego przez Narodowy
Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien zaptaty.

Starosta, na pisemny wniosek Wnioskodawcy, uznaje za prawidtowo poniesione rowniez
wydatki odbiegajace od zawartych w szczegdtowej specyfikacji, mieszczace sie w kwocie
przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod
uwage charakter dziatalno$ci prowadzonej przez bezrobotnego, opiekuna, absolwenta
CIS lub absolwenta KIS, ktdremu przyznano dofinansowanie.

Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez Wnioskodawce podlega zwrotowi
w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.

Termin ztozenia rozliczenia oraz zwrotu niewydatkowanych Srodkéw (2 miesigce od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej) moze zostac przez Staroste przedtuzony

w przypadku, gdy za jego przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne,

w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy.

W okresie realizacji umowy nie dopuszcza sie likwidacji, dzierzawy oraz sprzedazy rzeczy
zakupionych w ramach dofinansowania, za wyjatkiem $rodkéw obrotowych, takich jak:

towary handlowe, surowce, materiaty do produkdcji.

§9

1. Starosta zastrzega sobie prawo natychmiastowego rozwigzania umowy w przypadku

naruszenia jej warunkow.
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2. Osoba, ktdéra otrzymata dofinansowanie jest obowigzana dokona¢ zwrotu, w terminie 30
dni od dnia doreczenia wezwania Starosty, otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami
ustawowymi, jezeli prowadzita dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12
miesiecy albo naruszone zostaty inne warunki umowy dotyczace przyznania
dofinansowania.

3. Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej polegajacej
na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej
na Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu
zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub opiekun, ktory otrzymat dofinansowanie, jest
obowigzany dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty,
otrzymanych $rodkdw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez
okres krétszy niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy
dotyczacych przyznania dofinansowania przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

4. W przypadku Smierci osoby, ktora otrzymata dofinansowanie w okresie od dnia zawarcia
umowy do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia
zarzadu sukcesyjnego, zwrotu wyptaconych $rodkéw dochodzi sie w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej

zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

Rozdziat V
Zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania przyznanych srodkéw
§10
Dopuszczalnymi formami zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkéw sa:
1) poreczenie;
2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);
3) gwarancja bankowa;
4) blokada $rodkdw zgromadzonych na rachunku bankowym;
5) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika;

6) zastaw na prawach lub rzeczach.
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§11

1. W przypadku zabezpieczenia, o ktdrym mowa w § 10 pkt 1 akceptowalnymi formami sa:

1)

2)

poreczenie zgodnie z przepisami prawa cywilnego, udzielone przez dwie osoby
fizyczne, z ktorych kazda osigga wynagrodzenie lub dochdd z jednego zrodta

w wysokosci co najmniej 4 800 zt brutto (Srednie miesieczne wynagrodzenie lub
uzyskiwany dochdd z ostatnich 3 miesiecy) lub poreczenie udzielone przez jedng

osobe fizyczng, ktdra osigga wynagrodzenie lub dochdd z jednego zrddta w wysokosci

co najmniej 5 200 zt brutto ($rednie miesieczne wynagrodzenie lub uzyskiwany
dochdd z ostatnich 3 miesiecy),
poreczenie zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez dwie osoby

prowadzgce dziatalnoS¢ gospodarczg, z ktorych kazda uzyskuje dochdd z ostatnich 3

miesiecy w wysokosci co najmniej 4 800 zt brutto lub poreczenie udzielone przez jedng

osobe prowadzgcy dziatalno$¢ gospodarczg, ktéra uzyskuje dochdd z ostatnich 3

miesiecy w wysokosci co najmniej 5 200 zt brutto.

W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 10 pkt 2 wymagane jest poreczenie

zgodnie z przepisami prawa wekslowego udzielone przez awaliste, ktérym mogag byc¢:

1)

2)

dwie osoby fizyczne, z ktérych kazda osigga wynagrodzenie lub dochdd z jednego

zrodta w wysokosci co najmniej 4 800 zt brutto (Srednie miesieczne wynagrodzenie lub

uzyskiwany dochdd z ostatnich 3 miesiecy) lub jedna osoba fizyczna, ktéra osigga
wynagrodzenie lub dochdd z jednego zrodta w wysokosci co najmniej 5 200 zt brutto
(Srednie miesieczne wynagrodzenie lub uzyskiwany dochdd z ostatnich 3 miesiecy),

dwie osoby prowadzgce dziatalnoS¢ gospodarcza, z ktorych kazda uzyskuje dochdd

z ostatnich 3 miesiecy w wysokosci co najmniej 4 800 zt brutto lub poreczenie

udzielone przez jedng osobe prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg, ktdra uzyskuje

dochdd z ostatnich 3 miesiecy w wysokosci co najmniej 5 200 zt brutto.

. Poreczycielem i poreczycielem wekslowym (awalistg) moze by¢ osoba fizyczna:

1) wykonujgca prace na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz pozostajgca co

najmniej 3 miesigce w stosunku pracy lub stosunku stuzbowym z pracodawcag
posiadajgcym dziatalnos$¢ zarejestrowang na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, nie
bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreSlony lub

okreslony nie krétszy niz 2 lata przypadajace po ztozeniu o$wiadczenia, nie bedaca
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w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sadowe lub
administracyjne.

2) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza przez okres co najmniej 12 miesiecy, ktora to
dziatalnos¢ nie jest zawieszona i nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci, a osoba
prowadzaca ww. dziatalnos¢ nie posiada zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej
prowadzenia,

3) osoba pobierajgca emeryture lub rente przyznang na okres co najmniej dwoch lat
przypadajacych po ztozeniu o$wiadczenia,

4) uzyskujaca state dochody z innych niz ww. zrddta.

. Poreczycielem i poreczycielem wekslowym (awalistg) nie moze by¢:

1) wspdtmatzonek Wnioskodawcy,

2) wspotmatzonek poreczyciela,

3) osoba, ktdra ukonczyta 70 rok zycia,

4) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza — rozliczajgca sie z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych,

5) osoba bedaca poreczycielem innego kredytu/pozyczki w wysokosci powyzej 1000%
minimalnego wynagrodzenia wedtug stanu na dzien ztozenia oSwiadczenia,

w stosunku do ktorych zobowigzanie trwa nadal,

6) osoba bedaca poreczycielem innej umowy o dofinansowanie/umowy o przyznanie
bezzwrotnych Srodkéw/umowy o refundacje, w stosunku do ktorych zobowigzanie
trwa nadal,

7) osoba, ktdrej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszajg wynagrodzenie lub
dochdd ponizej kwoty wymaganej,

8) osoba, ktéra uzyskuje dochdd wytgcznie z umdw najmu.

. Poreczyciele sktadajg oswiadczenie o udzieleniu poreczenia w formie pisemnej z podpisem

poswiadczonym przez pracownika Urzedu za wszystkie zobowigzania wynikajgce z umowy

zawartej przez Wnioskodawce. W przypadku braku mozliwosci stawienia sie poreczyciela

w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach celem ztoZzenia o$wiadczenia,

o ktérym mowa powyzej, dopuszcza sie ztozenie oswiadczenia o udzieleniu poreczenia

z podpisem pos$wiadczonym notarialnie.
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. Przy poreczeniu udzielanym przez osobe fizyczng wymagana jest zgoda wspdtmatzonka
poreczyciela, o ile wspdtmatzonkowie ci pozostajg w matzenskiej wspdlnosci ustawowej,
wyrazona w formie pisemnej z podpisem poswiadczonym przez pracownika Urzedu.

W przypadku braku mozliwosci stawienia sie wspdtmatzonka poreczyciela w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach celem ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa
powyzej, dopuszcza sie ztozenie oSwiadczenia o udzieleniu poreczenia z podpisem
posSwiadczonym notarialnie.

. W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w § 10 pkt 2-6 niniejszych Zasad — suma
wynikajgca z zabezpieczen musi zapewniac¢ zwrot w wysokosci przyznanych Srodkéw wraz
z odsetkami ustawowymi.

. W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 10 pkt 3 i pkt 4 niniejszych Zasad kwota
zablokowanych lub gwarantowanych przez bank srodkéw bedzie podwyzszona o 30%
kwoty otrzymanej, a termin, na ktdry zostang ustanowione te formy zabezpieczen
wynosi¢ bedzie minimum 2 lata.

. W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 10 pkt 5 niniejszych Zasad kwota
podlegajgca egzekucji na podstawie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji,

zaopatrzonego w klauzule wykonalnosci, bedzie podwyzszona o 30% kwoty otrzymane;j.

10.W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 10 pkt 6 niniejszych Zasad wartos$¢ praw

lub rzeczy bedacych przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ 130% kwoty otrzymanej,
z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej

formy zabezpieczenia.

11. Przed podpisaniem umowy nalezy dostarczy¢ nastepujgce dokumenty dotyczace

wskazanej formy zabezpieczenia:

1) w przypadku zabezpieczenia w formie blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku
bankowym — dokument potwierdzajgcy posiadanie Srodkdow w wymaganej kwocie
/umowe lokaty;

2) w przypadku zabezpieczenia w formie gwarancji bankowej — dokument wystawiony
przez bank potwierdzajgcy mozliwos$¢ udzielenia Wnioskodawcy gwarancji bankowej
W wymaganej kwocie;

3) w przypadku poreczyciela / poreczycieli posiadajgcych rozdzielnos¢ majatkowg — do
wgladu dokument potwierdzajgcy notarialnie sporzadzong umowe majatkowa

matzenska lub orzeczenie sadu.
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12. W uzasadnionych przypadkach Urzad moze zazgda¢ dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych uzyskiwane dochody przez poreczycieli.
13. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu otrzymanego dofinansowania pokrywa

Whioskodawca.

§12

1. Szczegdtowe warunki dotyczace formy zabezpieczenia zwrotu Srodkdw mogg stanowic
przedmiot indywidualnych uzgodnien z Dyrektorem Urzedu.

2. W przypadku niespetnienia przez Wnioskodawce warunkéw dotyczgcych zabezpieczenia
zwrotu Srodkow, o ktérych mowa w § 11 niniejszych Zasad, ostateczng decyzje w sprawie
przyjecia lub odmowy przyjecia okreslonej formy zabezpieczenia podejmuje Dyrektor
Urzedu i nie przystuguje od niej odwotanie.

3. Dyrektor Urzedu moze odmowic przyjecia wybranej formy zabezpieczenia zwrotu
otrzymanych $rodkdw, w szczegdlnosci w sytuacji posiadania uzasadnionych watpliwosci

dotyczacych ewentualnej windykacji naleznosci.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe
§13
1. Zmian niniejszych Zasad dokonuje Dyrektor Urzedu.
2. Przy udzielaniu dofinansowania podjecia dziatalnosSci gospodarczej, w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach Dyrektor Urzedu moze podjg¢ decyzje o odstepstwie od
postanowien zawartych w niniejszych Zasadach, pod warunkiem, ze nie zostang

naruszone przepisy prawa krajowego i unijnego.

§14
Integralng czeS¢ niniejszych Zasad stanowig zatgczniki:
— Zafgcznik nr 1 — Karta oceny formalnoprawnej wniosku o dofinansowanie,

— Zafgcznik nr 2 — Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie.
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Zatgcznik nr 1 do Zasad

KARTA OCENY FORMALNOPRAWNE]J WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

WNIOSKODAWCA ...t NR WNIOSKU ....vvviiiviiiiniinnenen e
| Speinia Nie_ Nie dotyczy/
LP KRYTERIA OCENY FORMALNOPRAWNE] kryterium |, SPetnia uwagl
|kryterium
Whnioskodawca jest zarejestrowany w PUP Wadowice
jako:
a) bezrobotny
b) opiekun

1 c) absolwentem CIS lub KIS
d) poszukujacy pracy, o ktorym
mowa w art.62 ust.1 ustawy

i w przypadku realizowania wniosku w projekcie lub
programie spetnia warunki uczestnictwa w nim
Udzielenie dofinansowania jest uwzglednione

2 | windywidualnym planie dziatania (dotyczy bezrobotnego
— pkt 1 lit. a)

Whioskodawca nie ma zgtoszonego do ewidencji

3 | dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej

Whnioskodawca nie posiadat wpisu do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania
zakonczy! dziatalno$¢ gospodarczg w dniu przypadajgcym
w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku
(dotyczy osdb wyszczegolnionych w pkt 1 a, ¢, d)
Whioskodawca posiadat wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej i zakonczyt prowadzenie tej dziatalnosci w
okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego
albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19,
W zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie

5 | krotszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych
dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie i ztozyt
oswiadczenie, ze symbol i przedmiot planowanej
dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od
dziatalnosci zakonczonej

Whnioskodawca ztozyt oSwiadczenie o niepodejmowaniu

6 | zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Whnioskodawca ztozyt oSwiadczenie o zobowigzaniu sie do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12
miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej
wykonywania fgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy
Whioskodawca nie otrzymat bezzwrotnych srodkow
Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkéw

8 | publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub
rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spdtdzielni
socjalnej

Whnioskodawca nie byt karany w okresie 2 lat przed

9 | zlozeniem wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca




Spetnia Nie_ Nie dotyczy/
LP KRYTERIA OCENY FORMALNOPRAWNE] lkryterium | SPetnia

|kryterium uwagi
1997 r. — Kodeks karny

Whnioskodawca nie ztozyt wniosku do innego Starosty o
przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo
Srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni
socjalnej

10

Whnioskodawca w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie odmoéwit bez
11 | uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej
pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie
(dotyczy osoby wyszczegodlnionej w pkt 1 a)

Whnioskodawca w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwat z
wiasnej winy szkolenia, stazu, wykonywania prac
spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie (dotyczy osoby wyszczegdlnionej
w pkt 1 a)

12

Whnioskodawca w okresie 12 miesiecy bezposSrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku po skierowaniu
13 | podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych,
staz lub inng forme pomocy okreslong w ustawie (dotyczy
0soby wyszczegdlnionej w pkt 1 a)

Whioskodawca w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie przerwat z
14 | wiasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej,
studiow podyplomowych, przygotowania zawodowego
dorostych (dotyczy osoby wyszczegdlnionej w pkt 1 b)

Whioskowane dofinansowanie jest zgodne z zasadami

15 . o
udzielania pomocy de minimis

Spetnione sg kryteria okreSlone w § 5 ust. 1-3 Zasad
16 | przyznawania jednorazowo Srodkéw z Funduszu Pracy na
podjecie dziatalnosci gospodarczej

Whiosek jest kompletny, wypetniony czytelnie, na

17 .. . -
wiasciwym druku oraz podpisany we wskazanym miejscu

Do wniosku dotgczono wypetnione i podpisane we

18 wskazanych miejscach obowigzkowe dokumenty

Informacje w zatgczniku 5a lub 5a i 5b sg kompletne

i spetniajg kryteria okreslone w Zasadach przyznawania
jednorazowo $rodkdw z Funduszu Pracy na podjecie
dziatalnosci gospodarczej
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PODSUMOWANIE OCENY FORMALNOPRAWNE3J:

Whiosek spetnia wymogi formalnoprawne — mozliwoS¢ dokonania oceny merytorycznej
Whiosek nie spetnia wymogdw formalnoprawnych — odmowa uwzglednienia wniosku

data i podpis pracownika oceniajgcego wniosek



KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

WNIOSKODAWCA ..o i e

NR WNIOSKU

Cztonkowie KOMISJi: .................ccccocoiiiiiiiiiiiiiiiiiiieciiiisiee e eeeeanan

Liczba punktow uzyskanych przez Wnioskodawce w wyniku przeprowadzonej oceny predyspozycji osoby uz L;f(:l;a ch
bezrobotnej do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej - max 7 y Y
punktow
posiadane wyksztatcenie i/lub kwalifikacje | 3 osql_aa posiada wy kszta/cgn/e ///Ub kwalifikacje zgodne lub
. zblizone z planowang dziatalnoscia
zawodowe zgodne lub zblizone do - - ik - —
planowanej dziatalnoéci gospodarczej 0 osoba nie posiada wyksztatcenia i/lub kwalifikagii zwigzanych z
planowang dziatalnoscia gospodarcza
3 osoba posiada doswiadczenie zawodowe zgodne lub zblizone z
planowang dziatalnoscia powyzej 6 miesiecy
osoba posiada doswiadczenie zawodowe zgodne lub zblizone z
2 |planowang dziatalnoscig powyzej 3 miesiecy ale nie wiecej niz 6
posiadane doswiadczenie zawodowe nmiesiecy - — - —
zgodne Iub zblizone do planowanej osoba posiada doswiadczenie zawodowe zgodne lub zblizone z
dziatalnoéci gospodarczej 1 |planowana dziatalnoscia co najmniej 1 miesiac ale nie wiecej niz
3 miesigce
osoba nie posiada doswiadczenia zawodowego zgodnego lub
0 |zblizonego do planowanej dziatalnosci (praca do 1 miesigca nie
jest traktowana jako doswiadczenie zawodowe)
1 osoba ukoriczyta kursy, szkolenia, warsztaty zgodne z
posiadane kursy, szkolenia i warsztaty nie planowang dziatalnoscig
t igce kwalifikagji . , . .. p
stanowiqce kwaliikagt 0 |osoba nie ukoriczyta Zadnych kursow, szkoler i warsztatow

taczna liczba uzyskanych punktéw

Lp

KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNE)J

Liczba uzyskanych punktow

od cztonkow Komisji

srednia
2] 3
1 |Wczeséniejsze prowadzenie dzialalnosci przez Wnioskodawce max 3
czy Wnioskodawca prowadzit 3 |pi izt
11 wczesniej takg samg dzialalnosc¢ fie prowaazi
ggz?aoéjarcza jaka planuje aktualnie 1 | prowadzit
2 |Rodzaj planowanej dziatalnosci max 5
5 |produkcyjna
w jakim zakresie Wnioskodawca 4 |ustugowa _ _
planuje prowadzié dziatalnoéé handlowa - /nqa niz prowadgona przez
2.1 gospodarcza (gtéwny przedmiot 3 |domy sprzedazy wysytkowej lub
dziatalnosci) Internet
) handlowa - prowadzona przez domy
sprzegazy wysytkowej lub Internet
3 |Lokal max 4
wysoko$¢ kosztow z dofinansowania, nie podano kosztow lub koszty _
jakie Wnioskodawca zamierza 4 |wynoszq ponizej 15% wnioskowanej
przeznaczy¢ na pozyskanie lokalu - kwoty
3.1|koszty remon’Fu, adaptacji, Ifoszty 2 |od 15%-30%
przystosowania terenu wokét lokalu
niezbedne do rozpoczecia dziatalnosci o
gospodarczej 0 |powyzej 30%




Liczba uzyskanych punktow

Lp KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ od cztonkéw Komisji érednia
2] 3
4 |Specyfikacja wydatkow max 10
3 wszystkie wydatki zostaly wskazane
prawidfowo
zgodno$¢ zaplanowanych wydatkow z wy dat((/ CZ@SCIoNo Niezg od/?e ‘
4.1|ograniczeniami wskazanymi w 1-2 ;g;zf;’/‘z;nlam/ wskazanymi w
Zasadach wiekszos¢ wydatkow niezgodna z
0 |ograniczeniami wskazanymi w
Zasadach
uwzgledniono wszystkie wydatki i sg
7 |one zasadne pod katem planowanej
dziatalnosci, posiadaja uzasadnienie
wszystkie wydatki sa zasadne pod
katem planowanej dziatalnosci, braki w
6 |uzasadnieniu, w specyfikacji
zasadno$¢ zaplanowanych wydatkéw uwzgledniono wydatki wskazane jako
4 5|Pod katem planowanej dziatalnosci {ZEcZoWy Wk,/a_d w/as.ny
*“|gospodarczej, poprawnosé wydatki czesciowo niezasadne pod
wypetnienia zatacznika nr 1 i 2 katem planowanej dziatalnosci, brak
uwzglednienia w kosztach wszystkich
1-5 p P P
wydatkow, o ktorych mowa w czesci
opisowej wniosku rowniez ponoszonych
ze srodkow wiasnych
0 wiekszos¢ wydatkow niezasadna pod
katem planowanej dziatalnosci
5 |Analiza finansowa przedsiewziecia max 4
nie zawiera bfedow, uwzglednia koszty
4 i przychody generowane przez
dziatalnosc zgodnie z jej
charakterystyka
_ . _ zawiera bfedy rachunkowe i/lub nie
prawidtowosc przeprowadzonej uwzglednia wszystkich kosztow i
5 1 |charakterystyki finansowe; N przychodow generowanych przez firme
przedsigwzigcia oraz jej zgodnosc z i/lub w zatgczniku nie uzupetniono
czsciq opisowq wniosku 1-3 wszystkich wymaganych pozycji i/lub
zysk wyliczony ponizej minimalnego
wynagrodzenia swiadczacy o niskiej
rentownosci firmy
0 |niepoprawna - zawiera liczne bfedy
6_|Charakterystyka planowanego przedsigwzigcia max 20
opis planowanego przedsigwzigcia z precyzyjinie i szczegdtowo opisana
uwzglednieniem zaplecza lokalowego i| 8 planowana dzialalnos¢ gospodarcza
posiadanego wkfadu rzeczowego, — - -
ktdry zostanie wykorzystany do 1.7 |opis nie uwzglednia wszystkich
prowadzenia planowanej dziatalnosci wymaganych informacji
(lnp. maszyny, urzgdzenia, matle,ria’ry., nierzetelny opis planowanej
6.1 srodki tran§po¢u |tp.)’, ;godnosc opisu dziatalnosci, brak petnego opisu czym
planovyalne] dma’ralnosq ze wskgzanym Whioskodawca bedzie sie zajmowal,
w Czesci II_syn_‘\boIerrl |_przedm|ote|:n, 0 |zaplecza lokalowego i posiadanego
planowarllle] dziatalnosdi, poprawnosc wktadu rzeczowego, spojnosci symbolu
informacji zawartych w za’racz’n-lkach i przedmiotu planowanej dziatalnosci z
nr 5-7 z planowang dziatalnoscig charakterystyka | wydatkami
gospodarcza




Liczba uzyskanych punktow

Lp KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ od cztonkéw Komisji érednia
1) 2) 3)
rzetelna analiza wewnetrznego |
zewnetrznego otoczenia firmy,
wyczerpujacy opis wszystkich
wymaganych elementow analizy, opis
analiza SWOT (pomyst, 4 stabych stron i zagroZeri oraz dziatar
innowacyjnos¢, realnos¢ prowadzenia tagodzacych ich skutki wskazuje, ze
W przysztosci, opis dziatan dziatalno$¢ ma szanse na odniesienie
tagodzacych zagrozenia, ocena szans sukcesu
6.2 o - - -
firmy na odniesienie sukcesu na rynku analiza zawiera bfedy, nie zostaty
dokonana w oparciu o 1-3 | scharakteryzowane wszystkie
przeprowadzong przez Wnioskodawce wymagane elementy
analizg) niepoprawna - brak analizy otoczenia
0 wewnetrznego i zewnetrznego, z opisu
wynika, Ze dana dziatalnosc nie ma
szans na odniesienie sukcesu
4 precyzyjnie i szczegofowo
. przeprowadzona analiza konkurencji
6.3 oceznanie rynku pod 5atem nieprecyzyjnie scharakteryzowana
znajomosci konkurencji 1-3 ,
konkurencja
0 |brak rozeznania rynku
precyzyjnie i szczegofowo
. | 4 |przeprowadzona analiza odbiorcow,
zapotrzebowanie rynku na dany rodzaj . , . o
dziatalnoéd (opis grupy odbiorcéw opis kanatow dotarcia do klientow
6.4|oraz sposobu dotarcia do klienta przy s/abg sc{;arakte/yzogvana grtfp 4 ,
wykorzystaniu dostepnych narzedzi 1-3 odb/qrcoml/, staby opis kanaftow dotarcia
informacyjno-promocyjnych) do k//en_tow —
0 brak O,IDISU grupy odblorcovy oraz
kanatow dotarcia do klientow
7 |Proponowana forma zabezpieczenia max 3
blokada srodkow na rachunku
3 bankowym, gwarancja bankowa,
proponowana forma zabezpieczenia poreczenie cywilne, weksel aval (z
7.1|zwrotu otrzymanych $rodkéw przez poreczeniem)
Whnioskodawce akt notarialny o poddaniu sie egzekucji
1 |przez dtuznika, zastaw na prawach lub
rzeczach

Liczba punktow uzyskana przez Wnioskodawce za ztozony wniosek

taczna liczba punktéw z oceny merytorycznej i oceny predyspozycji

Minimalna liczba punktow jakie musi uzyskac wniosek wynosi: 41

Podpisy cztonkow Komisji:

Wadowice, dnia:

Propozycja rozpatrzenia wniosku:

Negatywna ocena wniosku - wniosek uzyskat mniej niz 41 punktdw i/lub nie
uzyskat co najmniej 1 pkt w czesciach 4.1, 4.2, 6.1, 6.2 karty oceny

merytorycznej

Pozytywna ocena wniosku - propozycja uwzglednienia do realizacji

Pozytywna ocena wniosku - odmowa uwzglednienia do realizacji -

rozdysponowane Srodki

data i podpis pracownika PUP

Decyzja Dyrektora PUP:

Negatywna ocena wniosku - wniosek uzyskat mniej niz 41 punktdw i/lub nie
uzyskat co najmniej 1 pkt w czesciach 4.1, 4.2, 6.1, 6.2 karty oceny

merytorycznej

Pozytywna ocena wniosku - uwzglednienie do realizacji

Pozytywna ocena wniosku - odmowa uwzglednienia do realizacji -

rozdysponowane $rodki

data i podpis Dyrektora PUP
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