ZASADY

przyznawania jednorazowo srodkow z Funduszu Pracy

na podjecie dzialalnosci gospodarczej

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

W sprawie o dofinansowanie w formie przyznania jednorazowo S$rodkéw na podjecie
dziatalnos$ci gospodarczej maja zastosowanie:

1y
2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postegpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publiczne;j.

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis.

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow.

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis.

Kodeks cywilny.
Kodeks postepowania cywilnego.

Kodeks rodzinny i opiekunczy.

10) Niniejsze Zasady.

Ilekro¢ w niniejszych Zasadach przyznawania jednorazowo srodkow z Funduszu Pracy

§2

na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zwanych dalej Zasadami mowa jest o:

l.

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.



NS ok

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
1 Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;.

Dofinansowaniu — oznacza to przyznanie z Funduszu Pracy jednorazowo s$rodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Wadowicach.
Filii — oznacza to Fili¢ Powiatowego Urzedu Pracy w Andrychowie.
Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach.

Staro$cie — oznacza to Starost¢ Wadowickiego reprezentowanego przez upowaznionego
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach lub upowaznionego Zastepce.

Komisji — oznacza to Komisj¢ ds. oceny 1 rozpatrywania wnioskdw powolang przez
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach.

Bezrobotnym — oznacza to osobg¢ spetniajacg przestanki art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy, dla ktorej
zaplanowano w Indywidualnym Planie Dziatania dofinansowanie dziatalnos$ci gospodarczej
jako dziatanie mozliwe do zastosowania przez PUP.

Absolwencie CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa
w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.

Absolwencie KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktorym mowa
w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.

Opiekunie — oznacza to poszukujacego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub
niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, o ktorym mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 16b ustawy, z wylaczeniem opiekuna osoby niepelnosprawne;j
pobierajacego $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasilek opiekunczy na podstawie
przepisow o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow
o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekunow.

Whiosku — oznacza to wniosek o dofinansowanie z Funduszu Pracy podjecia dziatalnosci
gospodarcze;.

Umowie — oznacza to umowe¢ o przyznanie jednorazowo $rodkéw (dofinansowania)
na podjecie dziatalnosci gospodarczej zawartg pomigdzy Wnioskodawcg a Starosta.

Przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ przecigtne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

Minimalnym wynagrodzeniu za prace — oznacza to kwot¢ minimalnego wynagrodzenia
za prac¢ pracownikOw przystugujacg za prace w petnym miesi¢cznym wymiarze czasu pracy



1.

oglaszang na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o0 minimalnym wynagrodzeniu
za pracg.

§3
Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy Starosta moze ze srodkéw Funduszu Pracy przyznac
bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS Ilub absolwentowi KIS — zwanymi dalej
Whioskodawcea, jednorazowo $rodki na podjgcie dziatalno$ci gospodarczej, w tym
na pokrycie kosztoéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
tej dzialalno$ci, w wysokosci okre§lonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej
wysokos$ci przecigtnego wynagrodzenia, jezeli nie pozostajg oni w_okresie zgloszonego

do ewidencji dzialalnos$ci gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalno$ci.

Wysoko$¢ przyznawanych srodkow ustalana jest corocznie przez Powiatowy Urzad Pracy
po zaopiniowaniu przez Powiatowg Rad¢ Rynku Pracy.

Dofinansowanie, o ktorym mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Starosty Wadowickiego
— Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Wadowicach.

Rozdzial 11

Warunki przyznawania dofinansowania podjecia dzialalnosci gospodarczej

§4
Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 3 ust.1 moze by¢ przyznane Wnioskodawcy jezeli:

1) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku
nie odmowil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy, nie przerwal
z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a
ustawy, wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okres$lone;j
w ustawie, po skierowaniu podjal szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych,
staz, prace spotecznie uzyteczne lub inng form¢ pomocy okreslong w ustawie (dotyczy
Bezrobotnego),

2) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku
nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych (dotyczy Opiekuna),

3) nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy Iub innych bezzwrotnych
srodkdw publicznych na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie
lub przystapienie do spétdzielni socjalnej;

4) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania zakonczyt dziatalno$¢ gospodarcza w dniu przypadajagcym w okresie przed
uplywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia
wniosku (nie dotyczy Opiekuna),



5)

6)

7)

8)

9)

ztozy o$wiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku nie byt karany za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny;

zobowigze si¢ do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy
od dnia jej rozpoczecia oraz nieskladania w tym okresie wniosku o zawieszenie
jej wykonywania;

nie ztozyl wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkoéw na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

spetnia warunki do otrzymania §rodkéw w ramach pomocy de minimis;

10) wniosek jest kompletny 1 prawidlowo sporzadzony.

Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisOow Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1407/2013, ktéra nie moze byé¢ przyznawana na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie:

1))
2)
3)

4)
5)

6)

rybotowstwa i akwakultury;
produkcji podstawowej produktow rolnych;

przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych, w przypadkach
okreslonych w wyzej wymienionym rozporzadzeniu;

dziatalno$ci zwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich;

dziatalno$ci uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towarow krajowych
w stosunku do towarow sprowadzanych z zagranicy;

drogowego transportu towarowego na nabycie pojazdow przeznaczonych
do transportu.

§5

Dofinansowanie podj¢cia dzialalno$ci moze by¢ przyznane Wnioskodawcy, jezeli:

1)

2)

3)

zamierza prowadzi¢ dziatalno§¢ w rozumieniu przepisOw ustawy Prawo
przedsigbiorcow, zgodnie z ktorg ,,dzialalno$cig gospodarcza jest zorganizowana
dziatalno$¢ zarobkowa, wykonywana we wiasnym imieniu i w sposéb ciagly”;

nie jest wspotmatzonkiem osoby, ktora prowadzi dziatalno$¢ gospodarczag w tym
samym zakresie o jaki ubiega si¢ Wnioskodawca (nastepuje weryfikacja PKD zaréwno
przewazajacego jak i pobocznych ujetych we wpisie CEIDG — dotyczy rdéwniez
dziatalno$ci zawieszonej);

wskazuje jako miejsce prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej adres, pod ktéorym

nie jest prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie o jaki ubiega si¢
Whnioskodawca z wyjatkiem uwzglednienia ztozonego uzasadnienia wyjasniajacego



4)

5)
6)

7)

(nastgpuje weryfikacja PKD zaro6wno przewazajacego jak i pobocznych ujetych
we wpisie CEIDG — dotyczy rowniez dzialalno$ci zawieszonej);

nie posiada zalegtosci w ZUS 1 Urzedzie Skarbowym z tytulu wczesniejszego
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

nie posiada obcigzen z tytutu wyrokow sadowych 1 zaje¢ komorniczych;

posiada wymagane przepisami uprawnienia do wykonywania czynnos$ci wskazanych
w ramach prowadzenia planowej dziatalnosci;

nie zamierza zalozy¢ lub przystapi¢ do spotki.

2. Dofinansowanie nie jest przyznawane na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarcze;j:

1))
2)

3)
4)
S)
6)

w zakresie handlu obwoznego, akwizycji lub gastronomii obwoznej;

zwigzane] z grami losowymi i zakladami wzajemnymi (np. salon gier, kasyno,
eksploatacja automatow do gier hazardowych, zaktady bukmacherskie);

prowadzonej w formie ustug wrdzbiarskich i ezoterycznych;
w postaci agencji towarzyskiej, lombardu;
prowadzonej sezonowo;

zarejestrowanej poza granicami kraju

3. Dofinansowanie nie jest przyznawane na przej¢cie dziatalnosci gospodarczej od innego
podmiotu. Przez przejecie rozumie si¢ sytuacje, w ktorej nastgpi jednoczesne odkupienie

srodkow trwatych 1 obrotowych od podmiotu, o ktérym mowa powyzej oraz prowadzenie
dziatalnos$ci o tym samym profilu i w tym samym miejscu.

4. Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone wylacznie na wydatki niezbedne do podjecia
dzialalnos$ci gospodarczej, w szczegolnosci na:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

zakup S$rodkéw trwalych, maszyn, urzadzen, narzedzi, sprz¢tu i oprogramowania
niezbe¢dnego do podjecia wskazanej we wniosku dziatalnosci;

koszty zwigzane z prawidlowa instalacjg 1 uruchomieniem wyzej wymienionego
sprzetu;

zakup mebli biurowych do 15% wnioskowanej kwoty w przypadku gdy dziatalno$¢
prowadzona bedzie w lokalu mieszkalnym Iub do 30% wnioskowanej kwoty
w przypadku gdy dziatalnos¢ bgdzie prowadzona poza lokalem mieszkalnym;

zakup materiatoéw, surowcow i towarow do 30% wnioskowanej kwoty;

koszty remontu lub adaptacje pomieszczenia nie znajdujacego si¢ w lokalu
mieszkalnym lub wyodrebnionego z czgsci mieszkalnej 1 przeznaczonego wytacznie
do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, przystosowanie terenu wokot lokalu
niezbedne do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej do 30% wnioskowanej kwoty;

koszty reklamy i promocji do 10% wnioskowanej kwoty;



7)

koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem dzialalno$ci
gospodarczej do 2,5% wnioskowanej kwoty.

. Wydatki w ramach wnioskowanych s$rodkéw, o ktorych mowa w ust. 4 powinny by¢

bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z rodzajem podejmowanej dzialalnoS$ci
gospodarczej.

. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone, w szczeg6lnosci na:

Y
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)
13)

14)
15)
16)
17)
18)
19)

zakup lokali;

remont, adaptacj¢ lub modernizacj¢ lokalu mieszkaniowego;

oplaty zwigzane z najmem lokalu;

nabycie akcji, obligacji lub udziatow w spotkach;

oplaty administracyjno-skarbowe, podatki inne niz VAT, koncesje;
finansowanie szkolen;

wydatki inwestycyjne obejmujace budowe, zakup nieruchomosci, gruntow;
wyptaty wynagrodzen i finansowanie pochodnych od wynagrodzen;

zakup samochodu;

zakup laptopa, kompletnego zestawu komputerowego (nie wliczajac oprogramowania)
o warto$ci przekraczajacej 3 000 zt — niezaleznie od kwoty wskazanej na dokumencie
ksiggowym potwierdzajagcym nabycie urzadzenia — z wylaczeniem dofinansowania
na dziatalnosci specjalistyczne w zakresie ustug graficznych, projektowych oraz
informatycznych;

zakup tabletu o wartosci przekraczajacej 1 500 zi, z wylaczeniem dofinansowania
na dzialalno$ci specjalistyczne w zakresie ustug graficznych, projektowych
oraz informatycznych;

zakup telefonow i smartfonéw powyzej kwoty 1000 zt;

zakup urzadzen, maszyn, sprzetu w przypadku braku uprawnien do ich obstugi
(dron, spawarka, koparka, itp.);

zakupy w formie leasingu;

zakup odziezy i obuwia nie stanowigcych towaru;

zakup kasy fiskalnej i drukarki fiskalnej;

pokrycie kosztow transportu, przesyltki i dostawy zakupionych rzeczy;
zakup domen internetowych, hostingdw, uslug pozycjonowania stron, itp.;

pokrycie kosztow rzeczoznawcy majatkowego.



10.

11.

Rozdzial 111
Tryb skladania i rozpatrywania wnioskéw
§6

Whnioskodawca sktada do Urzedu kompletnie wypelniony wniosek o dofinansowanie
z Funduszu Pracy podjecia dziatalnosci gospodarczej wraz z wymaganymi zalgcznikami.

Whiosek nalezy ztozy¢:
a) w siedzibie Powiatowego Urzgdu Pracy w Wadowicach, ul. Mickiewicza 27 - pok. 204,
b) za pomoca operatora pocztowego (decyduje data wptywu wniosku do Urzedu).

Obowigzujacy druk wniosku udostgpniany jest na stronie internetowej Urzedu
wadowice.praca.gov.pl. Wnioski przygotowane przy uzyciu innego formularza pozostang
bez rozpatrzenia.

Sktadanie wnioskéw ma charakter okresowy. Terminy sktadania wnioskéw (nabory)
beda oglaszane na stronie internetowej Urzedu wadowice.praca.gov.pl oraz na tablicach
informacyjnych Urzedu i Filii.

Whioski sktadane poza wyznaczonymi terminami naboru nie beda podlegaly rozpatrzeniu.

Przed przystapieniem do wypelniania wniosku nalezy dokladnie zapoznac¢ si¢ z jego trescia,
aktami prawnymi regulujagcymi przyznawanie jednorazowo $rodkOw na rozpoczecie
dziatalnos$ci gospodarczej oraz niniejszymi Zasadami.

Whiosek nalezy wypeli¢ w sposob czytelny wpisujac tre§¢ w kazde miejsce przeznaczone
do uzupetnienia nie zostawiajac pustych pol. Jezeli poszczegdlne rubryki nie znajduja
w konkretnym przypadku zastosowania, nalezy wpisac ,, nie dotyczy”’. Wszystkich poprawek
nalezy dokonywac poprzez skreslenie i zaparafowanie.

Whnioski ztozone na nieodpowiednim druku, wypelnione nieczytelnie, bez kompletu
zatacznikow oraz niepodpisane we wskazanych miejscach lub podpisane przez osobe
nieupowazniong nie beda przez Urzad uwzglednione.

W  przypadku planowanego zakupu przedmiotu uzywanego na podstawie umowy
kupna-sprzedazy do wniosku nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy wartos¢ rynkowa
nowego sprzetu/rzeczy/ urzadzenia o identycznych lub podobnych parametrach (np. katalog,
oferta e-sklepu, itp.).

Pracownicy Urzedu udzielaja ogolnych informacji na temat Zasad, jak rowniez instrukcji
wypetnienia wniosku, natomiast nie moga sprawdza¢ roboczych oraz ostatecznych wersji
wniosku przed jego ztozeniem.

Po ztozeniu wniosku, Urzad zastrzega sobie prawo skierowania Wnioskodawcy do doradcy
zawodowego celem wydania opinii zwlaszcza w przypadku, gdy Wnioskodawca nie ma
udokumentowanych odpowiednich kwalifikacji, uprawnien lub doswiadczenia zawodowego
przydatnych do prowadzenia planowanej dziatalnosci.



10.

11

12.

13.

§7
Ocena wniosku dokonywana jest dwuetapowo:

1) I etap obejmuje ocen¢ formalnoprawng wniosku dokonywang przez pracownika zgodnie
z powierzonym mu zakresem obowigzkow 1 przepisami prawa;

2) II etap obejmuje ocen¢ merytoryczng wniosku dokonywang przez Komisjg.

Pracownik dokonuje oceny formalnoprawnej wniosku wedtug kryteriow zawartych
w ,,Karcie oceny formalnoprawnej wniosku o dofinansowanie” stanowiacej zatacznik nr 1
do niniejszych Zasad.

W celu potwierdzenia lub uzupehnienia informacji zawartych we wniosku pracownik
dokonujgcy oceny formalnoprawnej moze zazada¢ dodatkowych dokumentow
lub wyjasnien niezbednych do oceny merytoryczne;.

Urzad zastrzega sobie prawo sprawdzenia wskazanego we wniosku lokalu, w ktorym
prowadzona bedzie dziatalno$¢ gospodarcza.

Whniosek kompletny 1 prawidlowo sporzadzony, ktoéry uzyska pozytywna oceng
formalnoprawng bedzie podlegal ocenie merytorycznej dokonywanej przez Komisje
na podstawie kryteriow okreslonych w ,Karcie oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie” stanowiacej zalacznik nr 2 do niniejszych Zasad.

Urzad zastrzega sobie prawo podjecia z Wnioskodawcg negocjacji 1 uzgodnien dotyczacych
wydatkoéw realizowanych z dofinansowania bioragc pod uwage specyfike zaplanowanej
dziatalnosci gospodarczej, kosztow ogolnych przedsigwziecia, niezbednych zakupow
zwigzanych z podejmowang dzialalnos$cia.

Do realizacji zostang uwzglednione wnioski z pozytywng oceng merytoryczng,
ktére uzyskaty kolejno najwyzsza ilo$¢ punktow az do wyczerpania limitu $rodkow
ustalonego dla danego naboru.

W przypadku wnioskow, ktore uzyskaja taka samg liczbe punktéw o kolejnosci decydowaé
bedzie okres od dnia ostatniej rejestracji Wnioskodawcy w tutejszym Urzedzie do ostatniego
dnia naboru — pierwszenstwo bgda mieli Wnioskodawcy z dluzszym okresem.

Whiosek, ktory uzyska mniej niz 30 punktéw bedzie rozpatrzony negatywnie.

Ostateczng decyzje o uwzglednieniu wniosku do realizacji albo odmowie podejmuje
Dyrektor.

. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglgdnienia wniosku powiadamia si¢ Wnioskodawce

w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku. W przypadku
nieuwzglednienia wniosku podaje si¢ przyczyng odmowy.

Kierowana do Wnioskodawcy pisemna informacja o sposobie rozpatrzenia wniosku nie jest
decyzja  administracyjng w  rozumieniu  przepisow  Kodeksu  Postepowania
Administracyjnego, tym samym nie przystuguje od niej odwotanie.

Po ztozeniu wniosku i zakonczeniu naboru, tylko w uzasadnionych przypadkach, jezeli ulega
zmianie stan faktyczny wskazany we wniosku, Wnioskodawca moze wystgpi¢ pisemnie



o wprowadzenie zmian do wniosku. Wprowadzenie zmian po dokonaniu oceny
merytorycznej bedzie powodowato ponowne skierowanie wniosku do rozpatrzenia i oceny
przez Komisje.

14. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, Wnioskodawca, ktéory nie jest
wiascicielem lub wspotwiascicielem lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢
gospodarcza, bedzie zobowigzany do okazania do wgladu oryginalu dokumentu
potwierdzajacego tytul prawny do wskazanego lokalu na okres minimum 15 miesigcy
od planowanej daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (np. umowa najmu, umowa
uzyczenia, zgoda na prowadzenie dziatalnosci).

15. Wnioski ztozone w danym naborze i niezrealizowane z uwagi na rozdysponowanie limitu
srodkow nie przechodzg do realizacji w nastgpnym naborze.

16. W przypadku realizowania dofinansowania w projektach lub programach finansowanych
z innych zrédet niz Fundusz Pracy przyznany algorytmem kryteria oceny moga ulegad
zmianie odpowiednio do zatozen okre§lonych w projektach lub programach.

Rozdzial IV

Podstawowe postanowienia umowy

§8
1. Podstawa przyznania dofinansowania jest umowa cywilno-prawna, ktorej stronami sg
Whnioskodawca oraz Starosta, w imieniu ktorego dziata Dyrektor PUP.

2. Umowa o dofinansowanie zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem niewaznoSci.
Wszelkie zmiany i1 uzupetienia warunkéw umowy moga by¢ dokonane na wniosek kazdej
ze stron w drodze aneksu do umowy.

3. Umowa o dofinansowanie zobowigzuje Wnioskodawce m.in. do:

1) dokonania wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej w terminie okreslonym
w umowie i nie dopuszcza si¢ zmiany gtdéwnego profilu dziatalnosci na ktory przyznano
dofinansowanie w okresie pierwszych 12 miesigcy jej prowadzenia;

2) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie ze specyfikacja wydatkow;

3) zlozenia w terminie 2 miesigcy od dnia podjecia dzialalno$ci gospodarczej rozliczenia
zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy;

4) wykazania w rozliczeniu kwot wydatkow z uwzglednieniem podatku od towarow
i ustug;

5) przedlozenia wraz z rozliczeniem informacji o przystugujacym prawie do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote¢ podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
wydatkach lub prawie do zwrotu podatku naliczonego;

6) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow 1 ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towarow 1 ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:



a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dluzszym jednak niz 90 dni od dnia
ztozenia przez bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS lub absolwenta KIS
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktorej wykazano
kwotg podatku naliczonego z tego tytulu — w przypadku gdy z deklaracji za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS lub absolwenta KIS — w przypadku
gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ushug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota do zwrotu.

Za moment dokonania zwrotu $rodkéw uznaje si¢ dzien wplywu tych srodkéw na konto
Urzedu.

7) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsigbiorcow przez okres co najmniej 12 miesiecy; do okresu
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego;

8) niezawieszania dziatalno$ci gospodarczej i niepodejmowania zatrudnienia w okresie
pierwszych 12 miesigcy jej prowadzenia;

9) poddania si¢ kontroli dokonywanej przez pracownikow Urzedu w zakresie
prawidtowosci realizacji umowy.

Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych
srodkow.

Whnioskodawca zawiera umowe¢ o dofinansowanie w formie pisemnej z podpisem
poswiadczonym przez pracownika Urzedu. Wspotmalzonek Wnioskodawcy o ile
wspotmalzonkowie ci pozostajg w malzenskiej wspdlnosci ustawowej, wyraza zgode
na zawarcie umowy skladajac stosowne o$wiadczenie w formie pisemnej z podpisem
poswiadczonym przez pracownika Urzedu. W przypadku braku mozliwosci stawienia si¢
wspotmatzonka wnioskodawcy w siedzibie PUP w Wadowicach celem zlozenia
oswiadczenia o ktérym mowa powyzej, dopuszcza si¢ ztozenie o§wiadczenia z podpisem
poswiadczonym notarialnie.

Przy rozliczeniu wydatkowania dofinansowania brane bedg pod uwage faktury
lub rachunki, z udokumentowanym sposobem platnosci i wyraznym potwierdzeniem
zaplacenia kwot na nich widniejacych, wystawione oraz zaplacone po dniu podpisania
umowy. W przypadku ptatnosci dokonanej przelewem nalezy do faktury dotaczy¢
potwierdzenie przelewu/transakcji.

Jednorazowa warto$¢ transakcji za wydatki z otrzymanego dofinansowania, bez wzgledu
na liczbe¢ wynikajacych z niej ptatnosci, rowna lub przekraczajgca kwote 15 000 zt brutto
(zgodnie z ustawg Prawo Przedsiebiorcéw) musi zosta¢ optacona w formie przelewu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

W przypadku wykonania reklamy do rozliczenia nalezy dotaczy¢ dokumentacj¢ wykonane;j
reklamy.

Dopuszcza si¢ zakup przedmiotu uzywanego na podstawie umowy kupna-sprzedazy
tylko w przypadku gdy cena takiego przedmiotu nowego o identycznych lub podobnych
parametrach przekracza catkowita warto§¢ wnioskowanego dofinansowania. Do rozliczenia
Whnioskodawca zobowigzany jest przedtozy¢ pisemna umowe kupna-sprzedazy
z potwierdzeniem poniesienia wydatku, wyceng rzeczoznawcy, dowodem zaptaty podatku
od czynnos$ci cywilnoprawnych w Urzedzie Skarbowym. Cena zakupionego przedmiotu
uzywanego musi by¢ nizsza od ceny nowego przedmiotu o identycznych lub podobnych
parametrach.

Dokument potwierdzajacy nabycie przedmiotu uzywanego (faktura, rachunek lub umowa
kupna — sprzedazy), winien zawiera¢ informacj¢ o tym, ze przedmiot na nim wskazany
nie byl wczesniej zakupiony ze srodkéw publicznych (w przypadku braku mozliwosci
umieszczania tych danych na fakturze, rachunku lub umowie kupna sprzedazy, dopuszcza
si¢ mozliwos$¢ ztozenia o§wiadczenia przez sprzedajacego na odrebnym dokumencie).

W przypadku dokonania zakupéw w ramach dofinansowania za granica, Wnioskodawca jest
zobowigzany do przedstawienia przetlumaczonego na jezyk polski dowodu zakupu
(thumaczenie sporzadzone przez ttumacza przysiggtego). Koszty poniesione w walucie obcej
zostang przeliczone na zlote wedtug kursu $redniego ogloszonego przez Narodowy Bank
Polski w dniu dokonania zaptaty.

Starosta, na pisemny wniosek Wnioskodawcy, uznaje za prawidtowo poniesione rowniez
wydatki odbiegajace od zawartych w szczegdtowe] specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie
przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorac pod uwage
charakter dziatalno$ci prowadzonej przez bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS
lub absolwenta KIS, ktéremu przyznano dofinansowanie.

Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez Wnioskodawce podlega zwrotowi
w terminie 2 miesi¢cy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

Termin ztozenia rozliczenia oraz zwrotu niewydatkowanych $rodkéw (2 miesigce od dnia
podjecia dziatalnos$ci gospodarczej) moze zosta¢ przez Staroste przedluzony w przypadku,
gdy za jego przedluzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegolnosci przypadki
losowe 1 sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy.

W okresie realizacji umowy nie dopuszcza si¢ sprzedazy rzeczy zakupionych w ramach
dofinansowania, za wyjatkiem $rodkéw obrotowych, takich jak: towary handlowe, surowce,
materialy do produkc;ji.

§9
Starosta zastrzega sobie prawo natychmiastowego rozwigzania umowy w przypadku
naruszenia jej warunkow.

Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie jest obowigzana dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni
od dnia dorgczenia wezwania Starosty, otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi,
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jezeli prowadzita dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigey albo naruszone
zostaly inne warunki umowy dotyczace przyznania dofinansowania.

Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej polegajacej
na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej
na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych w miejscu
zamieszkania, w tym uslug mobilnych, lub opiekun, ktéry otrzymat dofinansowanie,
jest obowigzany dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Starosty,
otrzymanych §rodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do 12 miesi¢cy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit dzialalnos¢ gospodarcza przez okres krotszy niz
12 miesigcy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy dotyczacych przyznania
dofinansowania przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku $mierci osoby, ktéra otrzymata dofinansowanie w okresie od dnia zawarcia
umowy do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, zwrotu wyptaconych
srodkéw dochodzi si¢ w wysoko$ci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia
tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

Rozdzial V
Zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania przyznanych srodkow

§10

Dopuszczalnymi formami zabezpieczenia zwrotu otrzymanych §rodkow sa:

)]
2)
3)
4)
S)
6)

poreczenie 0sob fizycznych lub prawnych;
weksel z poreczeniem wekslowym (aval);
gwarancja bankowa;

blokada rachunkéw bankowych;

akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji;
zastaw na prawach lub rzeczach.

§11

. W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 10 pkt 1 akceptowalnymi formami s3:

1) porgczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez dwie osoby fizyczne,
z ktorych kazda osigga wynagrodzenie lub dochdod z jednego zrodta w wysokosci
co najmniej 2 800 zi brutto ($rednie miesigczne wynagrodzenie z ostatnich 3 miesigcy)
lub poreczenie udzielone przez jedna osobe fizyczng, ktéra osigga wynagrodzenie
lub dochdd z jednego zrodta w wysokosci co najmniej 3 400 zi brutto (§rednie miesi¢czne
wynagrodzenie z ostatnich 3 miesigcy),

2) poreczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez jedng lub dwie osoby
prawne, lub podmioty nieposiadajagce osobowosci prawnej, a posiadajace zdolnos¢
do czynnosci prawnych, osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarczag co najmniej
12 miesigcy, ktorych zdolno$¢ zabezpieczenia $rodkow badana bedzie na podstawie
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dokumentow finansowych tj. bilans roczny za poprzedni rok obrotowy, rachunek zyskow
1 strat, roczne zeznanie podatkowe.

2. W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 10 pkt 2 wymagane jest porgczenie
udzielone przez:

1) dwie osoby fizyczne, z ktérych kazda osigga wynagrodzenie lub dochod z jednego zrédta

2)

w wysokos$ci co najmniej 2 800 zt brutto (Srednie miesigczne wynagrodzenie z ostatnich
3 miesigcy) lub jedng osobg fizycznag, ktora osigga wynagrodzenie lub dochdd z jednego
zrodlta w wysokos$ci co najmniej 3 400 zt brutto ($rednie miesi¢gczne wynagrodzenie
z ostatnich 3 miesiecy),

jedng lub dwie osoby prawne lub podmioty nieposiadajgce osobowos$ci prawnej,
a posiadajace zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza co najmniej 12 miesiecy, ktorych zdolnos$¢ zabezpieczenia
srodkow badana bedzie na podstawie dokumentoéw finansowych tj. bilans roczny,
rachunek zyskow i strat, roczne zeznanie podatkowe.

3. Porgczycielem, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1) i ust. 2 pkt 1), moze by¢ osoba fizyczna:

1y

2)

3)

1)
2)
3)
4)

)

wykonujaca prace na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz pozostajagca co najmniej
3 miesigce w stosunku pracy lub stosunku stuzbowym z pracodawca posiadajacym
dziatalno$¢ zarejestrowanag na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, nie bedacym w stanie
likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony nie krotszy
niz 2 lata przypadajace po ztozeniu oswiadczenia, nie bedaca w okresie wypowiedzenia,
wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sagdowe lub administracyjne.

prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza przez okres co najmniej 12 miesiecy, ktora to
dziatalno$¢ nie jest zawieszona i nie jest w stanie likwidacji lub upadlosci, a osoba
prowadzaca ww. dzialalno$¢ nie posiada zalegtosci w ZUS 1 US z tytulu jej prowadzenia,

osoba pobierajagca emeryture lub rente przyznang na okres co najmniej dwoch lat
przypadajacych po ztozeniu o§wiadczenia.

Porgczycielem, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1) 1 ust. 2 pkt 1), nie moze by¢:

wspotmatzonek Wnioskodawcy,
wspotmatzonek poreczyciela,
osoba, ktora ukonczyta 70 rok zycia,

osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza — rozliczajaca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczaltu od przychodow
ewidencjonowanych,

osoba bedaca porgczycielem innego kredytu/pozyczki w wysokosci powyzej 1000%
minimalnego wynagrodzenia wedlug stanu na dzien zlozenia o$wiadczenia, w stosunku
do ktorych zobowigzanie trwa nadal,
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10.

11.

12.

13.

6) osoba bedaca porgeczycielem innej umowy o dofinansowanie/umowy o przyznanie
bezzwrotnych srodkow/umowy o refundacje¢, w stosunku do ktorych zobowigzanie trwa
nadal,

7) osoba, ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszajag wynagrodzenie lub dochod
ponizej kwoty wymagane;.

Poreczyciele sktadaja o$wiadczenie o udzieleniu porgczenia w formie pisemnej z podpisem
poswiadczonym przez pracownika PUP za wszystkie zobowigzania wynikajace z umowy
zawartej przez Wnioskodawcg. W przypadku braku mozliwo$ci stawienia si¢ porgczyciela
w siedzibie PUP w Wadowicach celem zlozenia o$wiadczenia o ktérym mowa powyzej,
dopuszcza si¢ zlozenie oswiadczenia o udzieleniu poreczenia z podpisem poswiadczonym
notarialnie.

Przy poreczeniu udzielanym przez osob¢ fizyczng wymagana jest zgoda wspodimalzonka
poreczyciela, o ile wspotmatzonkowie ci pozostajg w malzenskiej wspolnosci ustawowej,
wyrazona w formie pisemnej z podpisem poswiadczonym przez pracownika PUP.
W przypadku braku mozliwo$ci stawienia si¢ wspotmatzonka poreczyciela w siedzibie PUP
w Wadowicach celem zlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa powyzej, dopuszcza si¢
ztozenie o§wiadczenia o udzieleniu porgczenia z podpisem poswiadczonym notarialnie.

W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 10 pkt 2-6 niniejszych Zasad — suma
wynikajagca z zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot w wysokosci przyznanych srodkow
wraz z odsetkami ustawowymi.

W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 10 pkt 3 1 pkt 4 niniejszych Zasad kwota
zablokowanych lub gwarantowanych przez bank §rodkoéw bedzie podwyzszona o 50% kwoty
otrzymanej, a termin, na ktory zostang ustanowione te formy zabezpieczen wynosi¢ bedzie
minimum 2 lata.

W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 10 pkt 5 niniejszych Zasad kwota
podlegajaca egzekucji na podstawie aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji,
zaopatrzonego w klauzule wykonalnosci, bedzie podwyzszona o 50% kwoty otrzymane;.

W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w § 10 pkt 6 niniejszych Zasad warto$¢ praw
lub rzeczy bedacych przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ 150% kwoty otrzymane;,
z uwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy
zabezpieczenia.

Szczegoty dotyczace wybranej formy zabezpieczenia s3 uzgadniane z Wnioskodawca
po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o dofinansowanie.

Termin zlozenia zabezpieczenia jest okreslany w umowie o dofinansowanie zawieranej
z Wnioskodawca.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu otrzymanego dofinansowania pokrywa
Whnioskodawca.
§12

Szczegdtowe warunki dotyczace formy zabezpieczenia zwrotu $srodkoOw moga stanowié
przedmiot indywidualnych uzgodnien z Dyrektorem Urzgdu.

14



2. W przypadku niespelnienia przez Wnioskodawce warunkéw dotyczacych zabezpieczenia
zwrotu $srodkoéw, o ktorych mowa w § 11 niniejszych Zasad, ostateczng decyzje w sprawie
przyjecia lub odmowy przyjecia okre$lonej formy zabezpieczenia podejmuje Dyrektor
Urzedu 1 nie przystuguje od niej odwotanie.

3. Dyrektor Urzgdu moze odmoéwi¢ przyjecia wybranej formy zabezpieczenia zwrotu
otrzymanych $rodkéw, w szczegdlnosci w sytuacji posiadania uzasadnionych watpliwosci
dotyczacych ewentualnej windykacji naleznosci.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe
§13
1. Zmian niniejszych Zasad dokonuje Dyrektor Urzedu.

2. Przy wudzielaniu dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej, w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach Dyrektor Urzedu moze podja¢ decyzje o odstgpstwie
od postanowien zawartych w niniejszych Zasadach, pod warunkiem, Ze nie zostang
naruszone przepisy prawa krajowego i unijnego.

§ 14

Integralng cz¢$¢ niniejszych Zasad stanowia zataczniki:
— Zalacznik nr 1 — Karta oceny formalnoprawnej wniosku o dofinansowanie,
— Zalacznik nr 2 — Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie.
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