Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 26/2023
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach
z dnia 31 lipca 2023 r.

ZASADY
finansowania oplaty pobieranej za postepowanie
nostryfikacyjne lub postepowanie w sprawie
potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie w 2023 roku

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogdlne

§1

Podstawa prawna:

1.
2.
3.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym.

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 wrze$nia 2018 r.
w sprawie nostryfikacji dyploméw ukonczenia studiow za granica oraz potwierdzania
ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie.

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrzesnia 2018 r.
w sprawie wysoko$ci minimalnego miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego
dla profesora w uczelni publicznej.

§2

Ilekro¢ w niniejszych Zasadach finansowania kesztéw postgpowania nostryfikacyjnego

lub postegpowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie mowa

jest o:

1. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

2. Urzedzie, PUP — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Wadowicach,

3. Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Wadowicach lub osobg¢ upowazniong,

4. Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Wadowickiego reprezentowanego przez
upowaznionego Dyrektora Powiatowego Urzgedu Pracy w Wadowicach lub osobe
upowazniong,

5. Bezrobotnym — nalezy przez to rozumie¢ osobg zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie

Pracy w Wadowicach, spetniajaca przestanki art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy,



Poszukujacym pracy - oznacza to osobe, o ktorej mowa w art. 1 ust. 3 pkt 1-3 ustawy, lub
cudzoziemca - cztonka rodziny obywatela polskiego, poszukujacych zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie, zarejestrowanych
w powiatowym urzedzie pracy.

§3

Starosta, z upowaznienia ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Wadowicach, na wniosek bezrobotnego lub poszukujacego pracy, moze sfinansowaé
z Funduszu Pracy optat¢ pobierang za postepowanie nostryfikacyjne albo postgpowanie
w sprawie potwierdzenia ukonczenia przez cudzoziemca studiéw na okreslonym poziomie.

Finansowanie optaty pobieranej za postgpowanie nostryfikacyjne lub postepowanie
w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okres§lonym poziomie nie obejmuje
dodatkowych kosztow, ktore wnioskodawca bedzie musiat ponies¢ w zwigzku
z prowadzong procedurg uznawania kwalifikacji np. kosztow tlumaczenia dokumentow,
kosztow notarialnego pos§wiadczenia zgodnosci odpisoOw z okazanymi dokumentami.

Przyznanie sfinansowania optaty, o ktorej mowa w ust. 1, nastgpuje na podstawie umowy
zawieranej pomigdzy Starostg, a osobg ubiegajacg si¢ o sfinansowanie optaty pobierane;j
za postgpowanie nostryfikacyjne lub postgpowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia
studiow na okreslonym poziomie.

Sfinansowanie oplaty pobieranej za postgpowanie nostryfikacyjne lub postgpowanie
w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie nastepuje w formie
bezposredniej wptaty na konto uczelni prowadzacej postepowanie.

ROZDZIAL 11

Warunki sfinansowania oplaty pobieranej za postepowanie nostryfikacyjne lub

postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie

F

§4

inansowanie oplaty pobieranej za postgpowanie nostryfikacyjne lub postgpowanie

w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie pokrywane jest

ze srodkoéw publicznych, a ich wydatkowanie powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy

1 0szczedny oraz z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

CO Oznacza Ze:

1)

2)

3)

Przy rozpatrywaniu wnioskow Urzad bedzie kierowal si¢ w szczegolnosci uzasadnieniem
potrzeby (celowosci) udzielenia tej formy pomocy oraz dostgpnoscig posiadanych przez
Urzad srodkéw na ten cel.

Brane beda pod uwage takze inne okoliczno$ci, ktore okaza si¢ istotnymi podczas
weryfikacji wniosku.

Wyklucza si¢ mozliwo$¢ sfinansowania z Funduszu Pracy optaty pobieranej
za postepowanie nostryfikacyjne albo postgpowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia
studiow na okreslonym poziomie, dotyczgcej wigcej niz jednego dyplomu ukonczenia
studidw za granicg lub w sprawie wigcej niz jednego potwierdzenia ukonczenia studiow



na okreSlonym poziomie oraz zwrotu oplaty dotyczacej ww. postgpowania wniesionej
przez wnioskodawce przed zawarciem umowy z Urzedem.

2. O sfinansowanie optaty pobieranej za postgpowanie nostryfikacyjne lub postgpowanie
w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okre§lonym poziomie moga ubiegaé si¢
osoby zarejestrowane jako:

1) bezrobotne,
2) poszukujace pracy.

3. Maksymalna kwota optaty wynosi 50 % wysokosci wynagrodzenia profesora uczelni
publicznej okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
25 wrze$nia 2018 r. w sprawie wysokosci minimalnego miesi¢cznego wynagrodzenia
zasadniczego dla profesora w uczelni publicznej. Uczelnia przeprowadzajgca postepowanie
ustala warunki 1 tryb zwalniania z opflaty.

4. Oplata nostryfikacyjna oraz koszty postepowania w sprawie ukonczenia studiow
na okreslonym poziomie nie sg objete zwolnieniem podatkowym na podstawie ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych. W zwiazku z powyzszym
Urzad zobowigzany jest wystawi¢ osobie, ktorej w 2023 r. zostanie udzielone ww. wsparcie
PIT-11 za 2023 r. Osoba uprawniona zobowigzana jest uwzgledni¢ ww. PIT-11 w rocznej
deklaracji podatkowej sktadanej w urzedzie skarbowym.

ROZDZIAL 111
Tryb skladania i rozpatrywania wnioskow
§5

1. Osoba bezrobotna lub poszukujagca pracy (dalej: Wnioskodawca) ubiegajaca sie
o sfinansowanie opfaty pobieranej za postepowanie nostryfikacyjne albo postepowanie
w sprawie potwierdzenia ukonczenia studidow na okreslonym poziomie sklada do PUP
whniosek wraz z uzasadnieniem celowosci udzielenia tej formy pomocy:

1) na dzienniku podawczym PUP Wadowicach, ul. Mickiewicza 27, 34-100 Wadowice,
2) za posrednictwem operatora pocztowego
3) w wersji elektronicznej przez portal praca.gov.pl.

2. Wniosek o0 sfinansowanie optaty pobieranej za postgpowanie nostryfikacyjne albo
postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studidow na okre§lonym poziomie mozna
ztozy¢ przed rozpoczeciem postgpowania, a takze w trakcie jego realizacji.

3. Druk wniosku udost¢pniony jest na stronie internetowej Urzedu wadowice.praca.gov.pl oraz
w siedzibie Urzedu.

4. Ztozenie wniosku nie oznacza sfinansowania optaty pobieranej za postepowanie
nostryfikacyjne albo postgpowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow
na okreslonym poziomie.

§6
1. Whnioski rozpatrywane sa w kolejnosci wptywu do Urzedu.


http://www.up.wadowice.pl/

. Wnioski rozpatrywane sa przez pracownikow zgodnie z powierzonym im zakresem
obowigzkoéw 1 przepisami prawa, z zachowaniem sumiennos$ci, starannosci, dbatosci
o $rodki publiczne oraz zasad jawnosci, bezstronnosci 1 réwnego traktowania
wnioskodawcow.

. Pracownik dokonuje wnikliwej analizy wniosku oceniajagc jego zgodnos¢ z wymogami
ustawy, rozporzadzenia, innych przepisow prawa i warunkami okre§lonymi w niniejszych
Zasadach.

. Jezeli wniosek nie spelnia wymagan formalnych Wnioskodawca jest wzywany
do usunigcia brakéw w wyznaczonym terminie nie dluzszym niz 7 dni. Wnioski
nieuzupelnione we wskazanym terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

. Urzad zastrzega sobie prawo zgdania dodatkowych informacji, wyjasnien lub dokumentow
potwierdzajacych informacje zawarte we wniosku 1 dokumentéw niezbednych
do rozpatrzenia ztozonego przez osobe uprawniong wniosku 0raz zawarcia umowy.

. Podstawa rozpatrzenia wniosku jest przedtozenie wszystkich wymaganych dokumentéw.

. O sposobie rozpatrzenia wniosku Urzad powiadamia pisemnie Wnioskodawce
w terminie 30 dni od zlozenia kompletnego wniosku. W przypadku negatywnego rozpatrzenia
wniosku sporzadza si¢ uzasadnienie odmowy. Negatywne rozpatrzenie wniosku nie podlega
procedurom odwotawczym.

. Urzad nie finansuje optaty za postepowanie nostryfikacyjne albo postepowanie w sprawie
ukonczenia studiow na okreslonym poziomie w przypadku ponownego ubiegania si¢
o sfinansowanie oplaty.

. Urzad nie dokonuje refundacji kosztow oplaty za postepowanie nostryfikacyjne albo
postepowanie w sprawie ukonczenia studiow na okreslonym poziomie.

ROZDZIAL 1V

Ogolne postanowienia umowy

§7
Starosta, po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, zawiera z Wnioskodawcg pisemng umowe
o sfinansowanie z Funduszu Pracy optaty pobieranej za postgpowanie nostryfikacyjne albo
postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okre§lonym poziomie,
okreslajaca w szczegolnosci:

1) nazwg, adres oraz numer konta uczelni prowadzacej postepowanie,
2) wysoko$¢ optaty,

3) sposob dokonania optaty przez powiatowy urzad pracy na rachunek bankowy uczelni
prowadzacej postgpowanie,

4) zobowigzanie Wnioskodawcy do powiadomienia powiatowego urzedu pracy o wyniku
postepowania 1 dostarczenia do powiatowego urzedu pracy zaswiadczenia
wydawanego po przeprowadzeniu postgpowania,

5) zobowigzanie do zwrotu oplaty w przypadku przerwania postgpowania z winy
Whnioskodawcy lub niepowiadomienia powiatowego urzedu pracy 0 wyniku



postgpowania i niedostarczenia do powiatowego urzgdu pracy zaswiadczenia
wydawanego po przeprowadzeniu postepowania,

6) zobowigzanie do niezwlocznego informowania Urz¢du o wszelkich zdarzeniach
majgcych wptyw na realizacj¢ zawartej umowy.

2. Wszystkie zmiany warunkdw umowy mogg nastapi¢ wytacznie za zgoda stron i wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8

1. Starosta zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy W trybie natychmiastowym
w przypadku naruszenia warunkow umowy przez Wnioskodawce.

2. W przypadku rozwigzania umowy na skutek naruszenia jej warunkéw przez Wnioskodawce
cala kwota sfinansowanej oplaty pobieranej za postepowanie nostryfikacyjne albo
postgpowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na okre$lonym poziomie
podlega zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia dokonania wptaty
na konto uczelni prowadzacej postgpowanie, w ciggu 30 dni od dnia otrzymania wezwania.

ROZDZIAL V
Postanowienia koncowe
§9
Powiatowy Urzad Pracy zastrzega sobie prawo do kontrolowania przebiegu realizacji zawartej
umowy.
§10
1. Zmian niniejszych Zasad dokonuje Dyrektor Urzedu.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Urzedu moze podja¢ decyzje
o odstgpstwie od postanowien zawartych w niniejszych Zasadach.

3. Spory wynikajace z zawartych uméw rozstrzyga sad wtasciwy miejscowo dla siedziby
Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach.

§11

Integralng czg$¢ niniejszych zasad stanowi zatacznik:

Zalacznik nr 1 — Wniosek o przyznanie finansowania optaty pobieranej za postepowanie
nostryfikacyjne lub postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow
na okreslonym poziomie






