JAK PRZEKAZAC BRAKUJACE DOKUMENTY DO
WNIOSKOW (Tarcza antykryzysowa)

Jezeli juz zlozyles wniosek lecz nie zalaczyles stosownych dokumentow lub
wypelnites je blednie, z10z je jak najszybciej, to umozliwi zawarcie umowy i
wyplate sSrodkow - skorzystaj z funkcji elektronicznej "Pismo do urzedu".

Przeslij za posrednictwem praca gov.pl brakujace dokumenty podpisane
profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowalnym

Krok 1. Wybierz rodzaj sprawy w praca.gov.pl - Wnioski o ustugi $wiadczone z
Urzedu - "Pismo do urzedu"

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

Wybierz Whnioski o ustugi i Swiadczenia

z urzedu
ZAREJESTRU)
Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty Tarcza antykryzysowa
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk
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Zatrudnianie cudzozi = Wnioski dotyczace rejestréw Wnioski o ustugi i $wiadczenia
2UHCIIAINSICUCZOZCINCON KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES \ z urzedu )

Whnioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu @

Wniosek o zawarcie umowy o

Whniosek o skierowanie na szkolenie
zorganizowanie stazu (PSZ-WZUZS)

Wniosek o przyznanie i wyptate
(PSZ-WSI)

dodatku aktywizacyjnego (PSZ-WPDA)

©

Wniosek o przyznanie bonu
zatrudnieniowego dla osoby
bezrobotnej do 30 roku zycia

(PSZ-WBZAT)

©

Pismo do urzedu (PSZ-PU)

Wniosek o wydanie zawiadczenia
(PSZ-WWZ)

©

Whniosek o przelew Swiadczenia na
konto (PSZ-PSK)

Wybierz Pismo do

==

urzedu




Krok 2. Wybierz Powiatowy Urzad Pracy w Wadowicach, a nastepnie przejdz do edycji
wniosku

Pismo do urzedu - Wybor adresata @

m o Wybér adrﬁata> Edycja formularza Zataczniki Weryfikacja konta Wystanie wniosku Fudsumon‘am-

Q@ Wprzypadku skfadania wniosku opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu w
wersji przegladarki Google Chrome i Opera wymagana jest instalacja dedykowanego rozszerzenia Podpis elektroniczny Szafir SDK oraz dodatkowej aplikacji

Szafir Host udostepniajacej funkcje podpisu elektronicznego.

Instalacja rozszerzenia Szafir SDK z Web Store
Pobierz instalator Szafir Host dla systemu Windows w wersji 64 bitowej
Pobierz instalator Szafir Host dla systemu Windows w wersji 32 bitowej

Po zainstalowaniu rozszerzenia Szafir SOK oraz aplikacji Szafir Host nalezy przetadowac¢ biezacg strone.

Jezeli rozszerzenie oraz aplikacja zostaly prawidtowo zainstalowane i mimo to nadal pojawia sig niniejszy komunikat, nalezZy sprawdzi¢ czy w przegladarce
wlgczone jest rozszerzenie Szafir SDK oraz czy na komputerze zainstalowane jest Srodowisko uruchomieniowe Java JRE.

Srodowisko Java JRE mozna pobraé i zainstalowa¢ z lokalizacji Java JRE.

Wiecej informacji na temat podpisu elektronicznego znajdziesz tutaj

Regulamin
Przed rozpoczeciem sktadania wni[ Wybierz Powiatowy Urzad Pracy w Wadowicach ]

Przejécie do kolejnego kroku ozna

Wybor placowki PUP

@ Nalezy wybrac urzad pracy, do ktdrego zostanie zloZony wniosek. izedu pracy moze byc spowodowany tym, ze wniosek nie jest obstugiwany

elektronicznie w danym urzedzie.

Adresat wniosku

Powiatowy Urzad Pracy w Wadowicach v Wybierz z listy
Przerwij wprowadzanie danych Przejdz do edycji wniosku

[ Przejdz do edycji wniosku ]

Krok 3. Wypehij formularz - wpisz dane identyfikacyjne i adresowe
wnioskodawcy, w danych dot. sprawy wskaz "uzupelnienie wniosku o pozyczke",
"uzupekienie wniosku o dofinansowanie wynagrodzenia pracownikow" lub
"uzupekienie wniosku o dofinansowanie dla samozatrudnionych". Jezeli znasz nr

sprawy powolaj sie na niego.

Wpisz dane identyfikacyjne
i adresowe

—
( J PISMO DO URZEDU PRACY \
E IDENTYFIKACYNE WNIOS)

fJ0AMNE ADRESOWE WNIOSKODAWCY

_ ..:": — S mes —

3. DANE SPRAWY

W danych dot. sprawy wskaz np. ,,uzupetnienie wniosku o
pozyczke". Jezeli znasz nr sprawy powotaj sie na niego.

D



Krok 4. Dodaj potrzebne zalaczniki - pamietaj w przypadku umowy dotaczamy
plik pdf, w ktorym nie dokonujemy zadnych modyfikacji, nie skanujemy go, nie
podpisujemy w wersji tradycyjnej

Pismo do urzedu - Zataczniki @

E Q Wybér adresata Q Edycja formutarza > () Qqunik> Weryfikacja konta Wystanie wniosku Pﬂdsumawani-

Zataczniki

g W tym miejscu do sktadanego wniosku mozna dotaczyc zatgczniki.

Nie dodano zatgcznikdw.

[ Dodaj potrzebne zataczniki

Maksymalny rozmiar zatacznika: 1.00 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatacznikami: 26.00 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatacznikami: 0.00 MB

Przerwij wprowadzanie danych m

Krok 5. Uzyj swojego konta na praca.gov.pl (na pewno zalozZone zostalo przy
sktadaniu wniosku lub wczes$niej) lub zat6z konto

Pismo do urzedu - Weryfikacja klienta @

— - _ — .
N

» O Wybbr adresata Q Edycja lmmul.|u.1> Q Ial.'nmh> (@) an‘> Wystanje wlosku 3 |\u|n|.|v|.v.\‘mi-
/s

Weryfikacja konta

[ Uzyj swojego konta na praca.gov.pl ]
® Mam juz konto w module praca.gov.pl / Zaktadam konto w module praca.gov.pl

Q@ Wprowad: dane wymagane do weryfikacji konta klienta zgodnie z danymi jakie sq zapisane na Twoim koncie.
Jesli na Twoim koncie jest zapisany numer PESEL konieczne jest jego podanie. W przeciwnym wypadku podaj identyfikator i rodzaj identyfikatora.
Jesli rodzajem identyfikatora jest ,numer osoby fizycznej (PNO) podaj kraj ktéry wydal identyfikator PNO.
Nastgpnie podaj imig i nazwisko albo login konta.

PESEL: Identyfikator:
Rodzaj identyfikatora: | Wybierz jednq z wartobcl v Kraj wydajacy identyfikator: ~ Podaj nazwe kraju.. v
Imig: | Jan * Nazwisko: ~ Kowalski *
Login:

Przerwij wprowadzanie danych m




Krok 6. Podpisz wniosek profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym
i wyslij do Urzedu

m o Wyhﬁradresala> o [dy(jaformulalz.> o Zalq(znik> o Weryfikacja konta O ijstaniewniusku> Pndsumuwam-

Wystanie wniosku

W jaki sposob chcesz, aby urzad skontaktowat sie z Tobg (w sprawie danego wniosku/pisma):

® konto w praca.gov.pl

kontakt listowny

Podpisz wniosek profilem zaufanym
Q@ Wniosek mozna ztoZy¢ w nastepujgcych trybach:

1. Z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym.

2. Bez podpisu

Podpisz wniosek kwalifikowanym Podpisz wniosek profilem zaufanym Przekaz dane bez podpisu

podpisem elektronicznym i wyslij i wyslij &3

Nastapi przekazanie wypetnionego wniosku bez
podpisu do adresata.

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku profilem
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i zaufanym i przekazanie go do adresata. Wybor opcji
przekazanie go do adresata. przekieruje Cig na strong pz.gov.pl

Przerwij wprowadzanie danych



