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URZAD PRACY

PP-634-4/KS/25 Wadowice, dn. 13.10.2025 r.

OGLOSZENIE

Powiatowy Urzad Pracy w Wadowicach dziatajgc na podstawie ,Kryteriow wyboru przez
Powiatowy Urzad Pracy w Wadowicach instytucji szkoleniowych do przeprowadzenia
szkolern bezrobotnych i poszukujgcych pracy” wprowadzonych w Zycie Zarzadzeniem
Nr 40/2025 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach z dnia 16 wrzesnia
2025 r., w zwigzku z zamiarem zorganizowania szkolenia dla 5 oséb bezrobotnych
na kursie p.n. ,Opiekun osob starszych lub niepetnosprawnych”, zaprasza
do ztozenia oferty na przeprowadzenie ww. szkolenia.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ do dnia 20.10.2025 r. do godz. 15:00:

1) na dzienniku podawczym Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach, ul. Mickiewicza 27,
34-100 Wadowice lub

2) za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu przepisow o0 prawie pocztowym
lub

3) drogg elektroniczna.

W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej, oferta oraz zataczniki powinny byc
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej. Podpis ten musi
by¢ ztozony na ofercie oraz wszystkich zatgcznikach przez osobe umocowana
do reprezentowania pracodawcy.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach, niezaleznie od daty, godziny
czy sposobu jej nadania. W przypadku ofert przekazanych drogg elektroniczng w formie
skanu termin ztozenia oryginalnych dokumentéw w formie papierowej zostat okreslony
W ww. Zarzadzeniu.

Wymagania dotyczace realizacji szkolenia:

= Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowac co najmniej takie zagadnienia jak:

- wprowadzenie do zawodu opiekuna,

podstawy gerontologii i wiedzy o niepetnosprawnosci,



podstawy anatomii, fizjologii i patologii,
- opieka i czynnosci pielegnacyijne,
- wsparcie psychologiczne i spoteczne,
- organizacja opieki i wspotpraca z instytucjami.

»Termin rozpoczecia szkolenia: rozpoczecie szkolenia nie wczesniej niz
03.11.2025r.

=Termin zakonczenia szkolenia: zakonczenie szkolenia najpozniej w dniu
28.11.2025 .

= Zajecia winny odbywac sie codziennie od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem $wigt
i dni ustawowo wolnych od pracy, przecietnie nie mniej niz 30 godzin zegarowych
w tygodniu, zgodnie z harmonogramem zaje¢. Brak mozliwos¢ realizacji szkolenia
w sobote.

= Godziny odbywania zajec¢ edukacyjnych: miedzy 8% a 159,

= Cykl programowy szkolenia powinien obejmowac 80 godzin.

» Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Wadowice.

» Nie dopuszcza sie prowadzenia szkolenia w formie ksztatcenia na odlegtosc.

= Zapewnienie przez instytucje szkoleniowg nadzoru merytorycznego i pedagogicznego.
» Brak mozliwosci realizacji zamdwienia przez podwykonawcow.

» Zapewnienie uczestnikowi szkolenia w trakcie trwania zaje¢: odpowiednich warunkdéw
lokalowych, zaplecza technicznego, materiatéw dydaktycznych, zaplecza socjalnego,
drobnego poczestunku.

=Wydanie uczestnikowi szkolenia stosownego dokumentu potwierdzajgcego jego
ukonczenie tj.:
a) zaswiadczenia, zawierajgcego:
— numer z rejestru,
— imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia,
— nhazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie,
- forme i nazwe szkolenia,
— okres trwania szkolenia,
- miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

- tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,



- podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajaca
szkolenie.

W przypadku zaswiadczenia wystawionego na podstawie Rozporzadzenia Ministra

Edukacji Narodowej w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych

wymagane jest dotgczenie do niego suplementu, zawierajacego nastepujace informacje:

okres trwania szkolenia,

tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

numer z rejestru, do ktérego suplement jest dodatkiem,

podpis o0soby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajaca
szkolenie.

Ztozona oferta powinna zawierac:

1s

Wypetniony formularz ofertowy wraz z zatgcznikami ztozony na drukach
dotyczacych postepowania nr PP-634-4/KS/25 udostepnionych na stronie
internetowej Urzedu wadowice.praca.gov.pl — urzad — zamowienia publiczne.
Kserokopie dokumentu potwierdzajgcego oznaczenie formy prawnej prowadzonej
dziatalnosci - w przypadku braku wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) np. umowa
spotki cywilnej lub dokumentu po$wiadczajgcego forme prawng istnienia podmiotu
(np. statut prawny, regulamin lub uchwata) w przypadku, gdy wnioskodawca nie
prowadzi dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku, gdy instytucje szkoleniowg reprezentuje petnomocnik, do oferty musi
by¢ zatgczone petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji instytucji szkoleniowej. Petnomocnictwo nalezy
przedtozy¢ w oryginale lub w postaci notarialnie potwierdzonej kopii, lub kopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby udzielajgce
petnomocnictwa (tj. osobe lub osoby uprawnione do reprezentacji instytucji
szkoleniowej).

Instytucja szkoleniowa winna posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej. Wpis na rok 2025 musi by¢ aktualny na dzien ztozenia oferty
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Wadowicach.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 — 3 winny by¢ podpisane przez osobe lub

osoby upowaznione do reprezentowania firmy. W przypadku kserokopii

wszystkie dokumenty powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem

(dat3 i podpisem).



Wybor instytucji  szkoleniowej bedzie dokonywany spoérdd wszystkich ofert
szkoleniowych, ktére wpltyng w wyznaczonym terminie i spetnia wymagania
formalnoprawne.

Ztozone oferty szkoleniowe bedg oceniane wedtug kryteriéw okreslonych w zatgczniku do
Zarzadzenia nr 40/2025 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach z dnia
16 wrzesnia 2025 r. w sprawie wprowadzenia Kryteriow wyboru przez Powiatowy Urzad
Pracy w Wadowicach instytucji szkoleniowych do przeprowadzenia szkolen bezrobotnych
i poszukujgcych pracy, dostepnego na stronie internetowej: wadowice.praca.gov.pl —
urzgd — zamowienia publiczne. O dokonanym wyborze jednostki uczestniczace
w postepowaniu zostang poinformowane w odrebnym pismie.




