Zasady przyznawania osobie niepeilnosprawnej srodkow

Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepeinosprawnych

na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej

albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej

Rozdziat I

Postanowienia ogodlne

§1

Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych.

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow.

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach socjalnych.

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej.

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia
2018 r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dziatalnosci w formie
spétdzielni socjalnej.

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis wraz ze zmiang: Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2020/972
z dnia 2 lipca 2020 r.

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis w sektorze rolnym wraz ze zmiang: Rozporzadzenie Komisji
(UE) nr 2019/316 z dnia 21 lutego 2019 .
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10. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie

stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis w sektorze rybotdwstwa i akwakultury wraz ze zmiang
Rozporzadzenie Komisji (UE) 2020/2008 z dnia 8 grudnia 2020 r.

11. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.

§2

Ilekro¢ w niniejszych Zasadach mowa jest o:

—

W o N

. Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach.

Funduszu — oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych (PFRON).

Minimalnym wynagrodzeniu za prace — oznacza to kwote minimalnego
wynagrodzenia za prace pracownikOw przystugujgcg za prace w petnym
miesiecznym wymiarze czasu pracy ogtaszang na podstawie ustawy z dnia

10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

Przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumiec przecietne miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego
dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtdwnego Urzedu
Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia
1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.
Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie
niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalne;j.

SOW- oznacza to System Obstugi Wsparcia finansowany ze Srodkéw PFRON.
Staro$cie — oznacza to Staroste Wadowickiego.

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Wadowicach.

Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

10. Wnioskodawcy — oznacza to osobe niepetnosprawng zarejestrowang w Urzedzie

jako bezrobotna albo poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu,
ubiegajaca sie o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

rolniczej, albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej.
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11.Zastepcy — oznacza to Zastepce Dyrektora.
12.Zatrudnieniu — oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy,

stosunku stuzbowego lub umowy o prace naktadcza.

§3

1. Zgodnie z art. 12a ustawy Starosta moze ze $rodkéw Funduszu przyznac osobie
niepetnosprawnej zarejestrowanej w Urzedzie jako bezrobotna albo poszukujgca
pracy niepozostajgca w zatrudnieniu, Srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dziatalnosci w formie spotdzielni
socjalnej na jednego cztonka zatozyciela spétdzielni oraz jednego cztonka
przystepujacego do spdtdzielni socjalnej po jej zatozeniu, w wysokosci okreslonej
W umowie zawartej ze Starosta:

a) nie wyzszej niz szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub
cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej
12 miesiecy,

b) wynoszacej od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego
wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie
przez okres co najmniej 24 miesiecy.

2. Wysokos$¢ przecietnego wynagrodzenia, o ktdrym mowa wyzej, przyjmowana jest
na dzien zawarcia umowy pomiedzy Starostg a Wnioskodawca.

3. Srodki, o ktorych mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Starosty
Wadowickiego — Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Wadowicach lub
Zastepca Dyrektora. Przyznanie Srodkéw nastepuje na podstawie umowy
cywilnoprawnej. W sprawach watpliwych ostateczng decyzje

o przyznaniu $rodkéw podejmuje Dyrektor.



Rozdziat I1
Warunki przyznawania osobie niepelnosprawnej srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub dziatalnosci

w formie spoétdzielni socjalnej

§4
1. Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 moga by¢ przyznane Whnioskodawcy, jezeli:
a) podejmuije po raz pierwszy dziatalnosc:
— gospodarczg, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,
— rolniczg, w tym polegajgcg na prowadzeniu dziatdéw specjalnych produkcji
rolnej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,
— w formie spétdzielni socjalnej;

b) ponownie podejmuje dziatalnos¢, o ktdrej mowa w ust. 1 lit. a i uptyneto co
najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalnosci, samodzielnie
lub wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami lub od ustania cztonkostwa
w spotdzielni socjalnej;

c) nie otrzymat dotychczas bezzwrotnych srodkdw publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub dziatalnosci w formie spdtdzielni
socjalnej;

d) nie posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec Funduszu i nie zalega
z opfacaniem w terminie podatkéw i innych danin publicznych;

e) nie posiada zalegtosci w ZUS/KRUS i Urzedzie Skarbowym z tytutu
wczesniejszego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

f) nie posiada obcigzenia z tytutu wyrokdéw sgdowych, zaje¢ komorniczych;

g) nie posiada prawomocnego orzeczenia sgdu o zakazie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

h) nie ztozyt do wtasciwego sadu wniosku o ogtoszenie upadtosci konsumenckiej;

i) spetnia warunki do otrzymania $Srodkdw w ramach pomocy de minimis;

j) spotdzielnia socjalna, do ktdrej zamierza przystgpic lub osoby/podmioty,

z ktérymi zamierza prowadzi¢ dziatalnoS¢ nie zalegajg z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz nie zalegajg z optacaniem

innych danin publicznych;



k) nie ztozyt wniosku do innego Starosty o przyznanie srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub dziatalnosci w formie spotdzielni
socjalnej;

[) ztozy kompletny i prawidtowo wypetniony wniosek zgodnie z obowigzujgcym
wzorem.

. Srodki mogq by¢ przyznane odrebnie kazdemu Whnioskodawcy spetniajgcemu

warunki, o ktérych mowa w niniejszych zasadach i ktéry zamierza:

a) podjac¢ dziatalno$¢ gospodarczg lub rolnicza samodzielnie, wspdlnie z innymi
osobami lub podmiotami albo w wyniku przystgpienia do dziatalnosci
gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne osoby lub podmioty;

b) zostac zatozycielem spétdzielni socjalnej;

c) nabyc¢ cztonkostwo w spdtdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej

spétdzielni po jej zatozeniu.

§5

. Srodki Funduszu moga by¢ przyznawane na poniesienie planowanych wydatkéw

niezbednych do podjecia dziatalnosci, w szczegdlnosci dotyczacych: nabycia lub

wytworzenia Srodkow trwatych, nabycia innych produktéw i ustug, w tym
remontowych, pomocy prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa, nabycia
wartosci niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolen -
jezeli zostaty uwzglednione we wniosku, w szczegdlnosci na:

a) zakup Srodkéw trwatych, maszyn, urzadzen, narzedzi, sprzetu
i oprogramowania niezbednego do podjecia dziatalnosci oraz koszty zwigzane
z ich prawidtowg instalacjg i uruchomieniem;

b) zakup mebli biurowych do 15% wnioskowanej kwoty w przypadku gdy
dziatalno$¢ prowadzona bedzie w lokalu mieszkalnym lub do 30%
wnioskowanej kwoty w przypadku gdy dziatalno$¢ nie bedzie prowadzona
w lokalu mieszkalnym;

c) zakup materiatow, surowcow i towaréw do 30 % wnioskowanej kwoty;

d) koszty remontu lub adaptacje pomieszczenia nie znajdujgcego sie w lokalu
mieszkalnym lub wyodrebnionego z czesci mieszkalnej i przeznaczonego
wylacznie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, przystosowanie terenu
wokot lokalu niezbedne do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej do 30 %

wnioskowanej kwoty;



e) koszty reklamy i promocji do 10 % wnioskowanej kwoty;

f) opfate wpisowego lub wkiadu w przypadku oséb przystepujacych do
spotdzielni socjalnej.

. Srodki Funduszu nie Sq przyznawane na dziatalno$¢ gospodarcza:

a) prowadzong tylko i wytgcznie w sposéb mobilny w zakresie produkcji mebli
i ustug stolarskich, mechaniki samochodowej;

b) w zakresie handlu obwoznego, akwizycji lub gastronomii obwoznej;

C) zwigzang z grami losowymi i zaktadami wzajemnymi (np. salon gier, kasyno,
eksploatacja automatéw do gier hazardowych, zaktady bukmacherskie);

d) prowadzong w formie ustug wrdzbiarskich i ezoterycznych;

e) w postaci agencji towarzyskiej, lombardu;

f) prowadzonej sezonowo;

g) w zakresie walut wirtualnych;

h) w zakresie wynajmu narzedzi, urzadzen i sprzetu;

i) zarejestrowanej poza granicami kraju.

. Srodki Funduszu nie mogq by¢ przeznaczone na:

a) zakup lokali;

b) remont lub adaptacje lokalu mieszkaniowego;

C) optaty zwigzane z najmem lokalu;

d) nabycie akgcji, obligacji lub udziatéow w spdtkach;

e) optaty administracyjno-skarbowe, podatki inne niz VAT, koncesje
(z wytgczeniem optaty wpisowego lub wkiadu w przypadku oséb
przystepujacych do spdtdzielni socjalnej);

f) wydatki inwestycyjne obejmujgce budowe, zakup nieruchomosci, gruntéw;

g) wydatki dotyczace niwelacji i uzbrojenia gruntu,

h) wydatki zawigzane z przygotowaniem, zakupem oraz realizacjg projektu
budowlanego,

i) wyptaty wynagrodzen i finansowanie pochodnych od wynagrodzen;

j) zakup dodatkowego ubezpieczenia zakupionej rzeczy (przedtuzona
gwarancja);

k) zakup samochodu jezeli kwota wnioskowana na jego zakup przekracza 50%
kwoty wnioskowanego dofinansowania;

I) zakup laptopa, kompletnego zestawu komputerowego (nie wliczajgc

oprogramowania) o wartosci przekraczajgcej 4 500,00 zt - niezaleznie od
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kwoty wskazanej na dokumencie ksiegowym potwierdzajgcym nabycie
urzadzenia - z wylgczeniem dofinansowania na dziatalnosci specjalistyczne
w zakresie ustug graficznych, projektowych oraz informatycznych;

m) zakup tabletu o wartosci przekraczajacej 2 000,00 zt, z wylgczeniem
dofinansowania na dziatalnosci specjalistyczne w zakresie ustug graficznych,
projektowych oraz informatycznych,

n) zakup telefondw i smartfonédw powyzej kwoty 1 500,00 zt;

0) zakup urzadzen, maszyn, sprzetu w przypadku braku uprawnien do ich obstugi
(dron, spawarka, koparka, itp.);

p) zakupy w formie leasingu, kredytu lub pozyczki;

q) zakup odziezy i obuwia nie stanowigcych towaru;

r) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej (mozliwos¢ zwrotu kosztu z urzedu
skarbowego);

s) zakup domen internetowych, hostingdw, ustug pozycjonowania stron, itp.;

t) pokrycie kosztow transportu /przesytki zakupionych rzeczy;

u) pokrycie kosztow rzeczoznawcy majgtkowego.

Rozdziat III

Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskow

§6
Osoba niepetnosprawna zamierzajgca podjac dziatalnos$¢ gospodarczg, rolniczg
lub dziatalnos$¢ w formie spotdzielni socjalnej i starac sie o wsparcie finansowe
z Funduszu, sktada wniosek w wersji elektronicznej poprzez system SOW. Wzér
wniosku, lista i wzory zatgcznikdw znajdujg sie na stronie systemu SOW
www.sow.pfron.org.pl. W wyjatkowym przypadku wniosek moze zostac ztozony
w formie papierowej (wzor wniosku dostepny na stronie internetowej Urzedu
www.wadowice.praca.gov.pl), na Dzienniku Podawczym Powiatowego Urzedu
Pracy w Wadowicach przy ulicy Mickiewicza 27, 34-100 Wadowice. Wnioski
przygotowane przy uzyciu innego formularza pozostang bez rozpatrzenia.
. Do wniosku odpowiednio do podanych w nim informacji, Wnioskodawca dotgcza

dokumenty potwierdzajgce:



a) wole innych osdb lub podmiotdw prowadzacych dziatalnoS¢ gospodarcza,
rolniczg albo dziatalno$¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia
Whnioskodawcy do tej dziatalnosci;

b) dokonanie czynnosci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych klientéw
z ofertg planowanej dziatalnosci;

c) dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej wspotpracy
z dostawcy i kontrahentami;

d) wysokos¢ wkitadu wiasnego Wnioskodawcy;

e) uprawnienia i kwalifikacje Wnioskodawcy lub innych oséb wymagane
w planowanej dziatalnosci;

f) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych oséb przydatne
w planowanej dziatalnosci;

g) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej Srodki Wnioskodawcy,

w przypadku pozostawania we wspolnosci majgtkowej.

W celu potwierdzenia spetnienia przez wnioskodawce warunkow, o ktérych mowa

w § 4 5, Urzad moze zazadac dodatkowych dokumentéw. Ztozenie wniosku nie

jest jednoznaczne z przyznaniem Srodkdw przez Staroste.

Urzad zastrzega sobie prawo sprawdzenia wskazanego we wniosku lokalu,

w ktorym prowadzona bedzie dziatalno$¢ gospodarcza.

Pracownicy Urzedu udzielajg ogolnych informacji na temat zasad, jak réwniez

instrukcji wypetnienia wniosku, natomiast nie mogg sprawdzac roboczych oraz

ostatecznych wersji wniosku przed jego ztozeniem.

§7

. Skfadanie wnioskdw ma charakter okresowy. Terminy sktadania wnioskow
(nabory) bedg ogfaszane na stronie internetowej Urzedu wadowice.praca.gov.pl,
na tablicach informacyjnych Urzedu oraz w SOW.

. Whnioski skfadane poza wyznaczonymi terminami naboru nie bedg podlegaty
rozpatrzeniu.

. Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku nalezy doktadnie zapoznac sie

z jego trescig, niniejszymi zasadami oraz aktami prawnymi regulujgcymi
przyznanie osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej.



4. W przypadku planowanego zakupu przedmiotu uzywanego na podstawie umowy
kupna-sprzedazy do wniosku nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy wartosé
rynkowg nowego sprzetu/rzeczy/urzadzenia o identycznych lub podobnych
parametrach (np. katalog, oferta e-sklepu, itp.).

5. Wniosek wraz z zatgcznikami pozostaje w aktach sprawy w takiej formie,

w jakiej zostat ztozony.

6. Whnioski rozpatrywane sg przez pracownikdéw zgodnie z powierzonym im
zakresem obowigzkow i przepisami prawa, z zachowaniem sumiennosci,
starannosci, dbatosci o srodki publiczne oraz zasad jawnosci, bezstronnosci
i rownego traktowania wnioskodawcéw.

7. Pracownik sprawdza wniosek po wzgledem rachunkowym i formalnym wedtug
kryteriéw zawartych w ,Karcie oceny formalnej wniosku o przyznanie osobie
niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej” stanowigcej zatgcznik nr 1 do
niniejszych Zasad.

8. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub braku dokumentédw we wniosku
Urzad:

a) informuje Wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku dokumentdéw
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz

b) wzywa do usuniecia nieprawidtowosci lub dotgczenia dokumentéw w terminie
14 dni od dnia doreczenia wezwania z pouczeniem, ze nieusuniecie tych
brakéw spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

9. Termin, o ktérym mowa w ust. 8 lit. b, moze by¢ przedtuzony na wniosek
Whioskodawcy, jezeli usuniecie nieprawidtowosci lub dotgczenie dokumentéw nie
moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezacych po stronie Wnioskodawcy.

10.Wniosek kompletny i prawidtowo sporzadzony podlega ocenie merytorycznej,
w trakcie ktorej pracownik dokonuje wnikliwej analizy wniosku oceniajac
zasadnos$¢ przyznania $srodkdw Wnioskodawcy.

11.Przy rozpatrywaniu wnioskow bierze sie pod uwage:

a) spetnienie warunkéw wynikajgcych z ustawy, rozporzadzenia, innych
przepisOw prawa krajowego i unijnego;

b) celowe i racjonalne wydatkowanie $rodkéw publicznych wynikajgce z ustawy
o finansach publicznych;

c) forme prawng, rodzaj i sposéb wykonywania planowanej dziatalnosci;
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12.

13.

14.

d) wole innych oséb lub podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,
rolniczg albo dziatalno$¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia
Whnioskodawcy do tej dziatalnosci;

e) popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnosc;

f) planowane wydatki, ktére Wnioskodawca zamierza sfinansowac
z wnioskowanych Srodkow;

g) wysokos¢ wkiadu wiasnego Wnioskodawcy;

h) uprawnienia i kwalifikacje:

— Whnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci
wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacji,

— Whnioskodawcy lub innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie
czynnosci wymagajgcych tych uprawnien i kwalifikacji;

i) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych oséb przydatne
w planowanej dziatalnosci;

j) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej Srodki Wnioskodawcy,

w przypadku pozostawania we wspdlnosci majgtkowej;

k) wysoko$¢ pozostajgcych w dyspozycji Starosty srodkéw Funduszu
przeznaczonych na przyznanie osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spdtdzielni
socjalnej w danym roku.

Po ztozeniu wniosku, Urzad zastrzega sobie prawo skierowania Wnioskodawcy
do doradcy zawodowego celem wydania opinii zwlaszcza w przypadku, gdy
Whioskodawca nie ma udokumentowanych odpowiednich kwalifikacji, uprawnien
lub do$wiadczenia zawodowego przydatnych do prowadzenia planowanej
dziatalnosci.

Ocena merytoryczna dokonywana jest na podstawie kryteriéw okresSlonych
w ,Karcie oceny merytorycznej wniosku o przyznanie osobie niepetnosprawnej
Srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci
w formie spoétdzielni socjalnej” stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszych
Zasad.

Whiosek otrzymuje pozytywng ocene jezeli w kazdym kryterium oceny

merytorycznej uzyska co najmniej 1 pkt.
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15. Do realizacji zostang uwzglednione wnioski z pozytywng oceng merytoryczna,
ktore uzyskaty kolejno najwyzszg ilos¢ punktow az do wyczerpania limitu
Srodkow ustalonego dla danego naboru.

16. W przypadku wnioskow, ktdére uzyskajg takg samg liczbe punktéw o kolejnosci
decydowac bedzie data wptywu wniosku do Urzedu.

17. Wniosek rozpatrzony przez pracownika, zaakceptowany przez Kierownika Dziatu
przedktadany jest Dyrektorowi Urzedu lub Zastepcy, ktérzy podejmujg decyzje
0 jego uwzglednieniu i przyjeciu do realizacji albo odmowie.

18. O pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku powiadamia sie
Whioskodawce w formie elektronicznej poprzez SOW w ciggu 30 dni od dnia
Ztozenia kompletnego wniosku jednak nie wczesniej niz w dniu podjecia przez
rade powiatu uchwaty, o ktérej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy.

19. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad sporzgdza uzasadnienie.

20. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku wzywa sie Wnioskodawce do
negocjacji warunkdw umowy. Negocjacje odbywajg sie w terminie 14 dni od dnia
doreczenia informacji, o ktdérej mowa ust. 18, a w przypadku nieuzgodnienia ich
w tym terminie umowy nie zawiera sie. Termin ten moze by¢ przedtuzony na
wniosek Wnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze nastgpic¢
w terminie z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

21. W przypadku uzgodnienia warunkdéw umowy sporzadza sie protokot z negocjacii.

22. Wszystkie ztozone wnioski, w tym ztozone w formie papierowej, zostang

wprowadzone do systemu elektronicznego SOW.

Rozdziat IV

Podstawowe postanowienia umowy

§8
1. W terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji Starosta zawiera umowe
z Wnioskodawca.
2. Podstawg przyznania dofinansowania jest umowa cywilno-prawna, ktorej
stronami sg Wnioskodawca oraz Starosta, w imieniu ktdrego dziata Dyrektor PUP.
3. Umowa o przyznaniu jednorazowo $rodkéw Funduszu na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej okresla

wysokos¢ przyznanych Srodkéw oraz przeznaczenie ich wydatkowania.
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4. Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie jest posiadanie przez

Whnioskodawce na dzien podpisania umowy nr NIP.

5. Umowa zobowigzuje Wnioskodawce w szczegolnosci do:
a) przeznaczenia przyznanych srodkéw na cele i rodzaje wydatkéw okresSlone
W umowie,

b) prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub cztonkostwa
w spdtdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres:

— co najmniej 12 miesiecy, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie nie
wyzszej niz szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, albo

— co najmniej 24 miesiecy, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie
wynoszacej od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego
wynagrodzenia,

¢) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzedu,

d) umozliwienia wykonania przez Urzad weryfikacji prawidtowosci realizacji

umowy,

e) informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy
niezwtocznie po ich wystgpieniu,

f) rozliczenia otrzymanych $rodkéw w terminie okreslonym w umowie,

g) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, podatku naliczonego z tytutu
zakupionych towardw i ustug sfinansowanych z przyznanych Srodkéw:

— w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od
towarow i ustug, w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu, w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota podatku podlegajacego wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

— w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku,
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i ustug za
dany okres rozliczeniowy, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu,

h) zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania Starosty do
zaptaty, w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy:

— otrzymanych Srodkéw oraz
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— odsetek od $rodkdw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci

okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,

i) zabezpieczenia zwrotu kwoty $rodkdw - w formie poreczenia, w tym
poreczenia spotdzielni socjalnej, weksla z poreczeniem wekslowym (awal),
gwarancji bankowej, zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku
bankowego lub aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika,

j) poinformowania Urzedu o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej
zakresie w terminie jednego miesigca po uptywie odpowiednio okresu,

o ktorym mowa w ust. 5 lit. b,

k) przedstawienia w terminie 14 dni od zawarcia umowy odpowiednio:

— zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

— odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego,

— zobowigzania spétdzielni do przyjecia Wnioskodawcy w poczet cztonkdw
spotdzielni socjalnej,

— innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci,
umozliwiajgcych przekazanie srodkéw na wskazany przez Wnioskodawce
rachunek bankowy,

) przedstawienia kopii konces;ji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do
rejestru dziatalnosci regulowanej, jezeli jest to konieczne do prowadzenia
planowanej dziatalnosci, w terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy od dnia
wyptacenia $rodkéw pod rygorem zwrotu otrzymanych $rodkow,

m) podania numeru rachunku bankowego.

. Terminy, o ktérych mowa w ust. 5 lit. f — h, j — | mogg by¢ przedtuzone na

wniosek Wnioskodawcy jezeli niezachowanie terminu nastgpito z przyczyn

nielezacych po jego stronie.

. Nieprzedstawienie StaroScie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 5 lit. k i lit. |

w odpowiednich terminach, skutkuje wygasnieciem umowy.

. Jezeli Srodki zostaty przekazane, Wnioskodawca zwraca $rodki, na zasadach

okreslonych ust. 5 lit. h.

. Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu

przyznanych $rodkow.

10. Wnioskodawca zawiera umowe o dofinansowanie w formie pisemnej z podpisem

poswiadczonym przez pracownika Urzedu. Wspoétmatzonek Wnioskodawcy o ile
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wspotmatzonkowie ci pozostajg w matzenskiej wspdlnosci ustawowej, wyraza
zgode na zawarcie umowy sktadajgc stosowne o$wiadczenie w formie pisemnej

z podpisem po$wiadczonym przez pracownika Urzedu. W przypadku braku
mozliwosci stawienia sie wspdtmatzonka wnioskodawcy w siedzibie PUP

w Wadowicach celem ztozenia o$wiadczenia, o ktdbrym mowa powyzej, dopuszcza
sie ztozenie oSwiadczenia z podpisem poswiadczonym notarialnie. Zwigzane

z tym koszty ponosi Wnioskodawca.

11.Wnioskodawca, dokonujac rozliczenia srodkdw, postuguje sie w szczegolnosci
danymi zawartymi we wniosku oraz umowie.

12.Za posrednictwem SOW przesytane sg do Urzedu rozliczenie i dokumenty
finansowe potwierdzajgce wydatkowanie Srodkéw. W przypadku ztozenia
wniosku w formie papierowej rozliczenie dokonywane jest na formularzu
rozliczeniowym z SOW, w siedzibie Urzedu z zachowaniem wymienionych wyzej
zasad. Przy rozliczeniu wydatkowania dofinansowania brane bedg pod uwage
faktury, rachunki, paragony z NIP nabywcy oraz inne dokumenty potwierdzajgce
poniesione wydatki z udokumentowanym sposobem ptatnosci i wyraznym
potwierdzeniem zaptacenia kwot na nich widniejgcych, wystawione oraz
zaptacone po dniu podpisania umowy. W przypadku ptatnosci dokonanej
przelewem lub kartg nalezy do faktury dotgczy¢ potwierdzenie
przelewu/transakcji.

13. Dokonywanie lub przyjmowanie ptatnosci zwigzanych z wykonywang
dziatalnoscig gospodarczg nastepuje za posrednictwem rachunku ptatniczego
przedsiebiorcy, w kazdym przypadku gdy:

a) strong transakcji, z ktorej wynika ptatnosc, jest inny przedsiebiorca oraz

b) jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej
ptatnosci, przekracza 15 000,00 zt lub rownowarto$¢ tej kwoty, przy czym
transakcje w walutach obcych przelicza sie na ztote wedtug Sredniego kursu
walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzien dokonania transakcji.

14. Dopuszcza sie zakup przedmiotu uzywanego na podstawie umowy kupna-
sprzedazy (z wytgczeniem samochodu) tylko w przypadku, gdy cena takiego
przedmiotu nowego o identycznych lub podobnych parametrach przekracza
catkowitg warto$¢ wnioskowanego dofinansowania. Do rozliczenia

Whnioskodawca zobowigzany jest przedtozy¢ pisemng umowe kupna-sprzedazy
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z potwierdzeniem poniesienia wydatku, wyceng rzeczoznawcy, dowodem
zaptaty podatku od czynnosci cywilnoprawnych w Urzedzie Skarbowym. Cena
zakupionego przedmiotu uzywanego musi by¢ nizsza od ceny nowego
przedmiotu o identycznych lub podobnych parametrach.

15. Dokument potwierdzajgcy nabycie przedmiotu uzywanego (faktura, rachunek
lub umowa kupna-sprzedazy), winien zawiera¢ informacje o tym, ze przedmiot
na nim wskazany nie byt wczesniej zakupiony za $rodkdw publicznych,
zaréwno ze Srodkdw Unii Europejskiej jak réwniez Srodkow krajowych
(w przypadku braku mozliwosci umieszczenia tych danych na fakturze,
rachunku lub umowie kupna-sprzedazy, dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia
o$wiadczenia przez sprzedajgcego na odrebnym dokumencie).

16. W przypadku dokonania zakupdw w ramach dofinansowania za granicg,
Whioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia przettumaczonego na
jezyk polski dowodu zakupu (ttumaczenie sporzadzone przez ttumacza
przysiegtego). Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na ztote
wedtug kursu Sredniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajgcego dzien zapfaty.

17. W przypadku wykonania reklamy do rozliczenia nalezy dotaczy¢ dokumentacje

wykonanej reklamy.

18. W okresie realizacji umowy nie dopuszcza sie sprzedazy rzeczy zakupionych
w ramach przyznanych srodkéw, za wyjatkiem Srodkéw obrotowych, takich
jak: towary handlowe, surowce, materiaty do produkgji.

19. Jezeli srodki zostaty wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od
naleznej, Wnioskodawca informuje Urzad o wysokosci nienaleznie pobranej
kwoty Srodkéw oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesiecy od dnia
jej ujawnienia.

20. Do rozliczenia Srodkow stosuje sie odpowiednio ust. 5 lit. h oraz § 9 ust. 3.

§9
1. Kwota zwrotu, o ktérym mowa w § 8 ust. 5 lit. h tiret pierwsze, stanowi iloczyn
kwoty wyptaconych $rodkéw i ilorazu:
a) liczby dni w okresie poczgwszy od dnia naruszenia warunkéw umowy lub od
dnia $mierci wnioskodawcy, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktérym

mowa w § 8 ust. 5 lit. b, wigcznie oraz
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b) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktorym mowa w § 8 ust. 5 lit. b.

. Nie nalicza sie kwoty zwrotu w przypadku naruszenia warunku okreslonego

w § 8 ust. 5 lit. j.

. Odsetek, o ktdérych mowa w § 8 ust. 5 lit. h tiret drugie, nie nalicza sie

w przypadku, gdy Srodki zostaty wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci wyzszej
od naleznej z przyczyn niezaleznych od Wnioskodawcy lub $mierci

Whioskodawcy.

Rozdziat V

Zabezpieczenie prawidtowego wykorzystania przyznanych srodkow

§ 10

Dopuszczalnymi formami zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkow sa:
poreczenie;

weksel z poreczeniem wekslowym (awal);

gwarancja bankowa;

blokada $rodkéw na rachunku bankowym;

zastaw na prawach lub rzeczach;

akt notarialny o poddaniu sie egzekuciji.

§ 11

W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 10 pkt 1 i 2 akceptowalng

formg jest poreczenie zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez

osoby fizyczne — liczba wymaganych poreczycieli oraz szczegdétowe warunki
uzyskiwanego wynagrodzenia lub dochodu brutto poreczycieli okreslane beda

w zafgcznikach do wnioskow.

Liczba osdb udzielajgcych poreczenia zalezy od kwoty przyznanych $rodkow.

Poreczycielem, o ktdbrym mowa w ust. 1 moze by¢ osoba fizyczna:

a) wykonujgca prace na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz pozostajgca co
najmniej 3 miesigce w stosunku pracy lub stosunku stuzbowym z pracodawca
posiadajgcym dziatalno$¢ zarejestrowang na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, niebedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na czas

nieokreslony lub okreslony nie krotszy niz 3 lata przypadajace po ztozeniu
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oswiadczenia, niebedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktdrej nie sg
ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne,

b) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza przez okres co najmniej 12 miesiecy,
ktora to dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci, a osoba
prowadzaca ww. dziatalnoS¢ nie posiada zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej
prowadzenia,

C) osoba pobierajgca emeryture lub rente przyznang na okres co najmniej trzech
lat przypadajgcych po ztozeniu wniosku.

. Poreczycielem, o ktdrym mowa w ust. 1 nie moze by¢:

a) wspétmatzonek Wnioskodawcy,

b) wspoétmatzonek poreczyciela,

c) osoba, ktora ukonczyta 70 rok zycia,

d) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg — rozliczajaca sie
z podatku dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od
przychodéw ewidencjonowanych,

e) osoba bedgca poreczycielem innych kredytow/pozyczek w wysokosci powyzej
1000 % minimalnego wynagrodzenia wedtug stanu na dzien ztozenia wniosku,
w stosunku do ktorych zobowigzanie trwa nadal,

f) osoba bedgca poreczycielem innej umowy o dofinansowanie/umowy
0 przyznanie bezzwrotnych $rodkéw/umowy o refundacje, w stosunku do
ktorych zobowigzanie trwa nadal,

g) osoba, ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszajg wynagrodzenie
lub dochdd ponizej kwoty wymaganej,

h) osoba, ktéra uzyskuje dochdd wytgcznie z umoéw najmu.

. Poreczyciele sktadajg oSwiadczenie o udzieleniu poreczenia w formie pisemnej

z podpisem pos$wiadczonym przez pracownika Urzedu za wszystkie zobowigzania

wynikajgce z umowy zawartej przez Wnioskodawce. W przypadku braku

mozliwosci stawienia sie poreczyciela w siedzibie PUP w Wadowicach celem
ztozenia o$wiadczenia, o ktdrym mowa powyzej, dopuszcza sie ztozenie
oSwiadczenia o udzieleniu poreczenia z podpisem po$wiadczonym notarialnie.

Zwigzane z tym koszty ponosi Wnioskodawca.

. Przy poreczeniu udzielanym przez osobe fizyczng wymagana jest zgoda

wspotmatzonka poreczyciela, o ile wspétmatzonkowie ci pozostajg w matzenskiej

wspolnosci ustawowej, wyrazona w formie pisemnej z podpisem po$wiadczonym
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przez pracownika PUP. W przypadku braku mozliwosci stawienia sie
wspotmatzonka poreczyciela w siedzibie PUP w Wadowicach celem ztozenia
oSwiadczenia, o ktdrym mowa powyzej, dopuszcza sie ztozenie osSwiadczenia
z podpisem po$wiadczonym notarialnie. Zwigzane z tym koszty ponosi
Whnioskodawca.

7. W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w § 10 pkt 2-6 niniejszych Zasad —
suma wynikajgca z zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot w wysokosci przyznanych
Srodkdw wraz z odsetkami naliczonymi w wysokosci jak dla zalegtoSci
podatkowych.

8. W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w § 10 pkt 3 i pkt 4 niniejszych
Zasad kwota zablokowanych lub gwarantowanych przez bank srodkéw bedzie
podwyzszona o 30% kwoty otrzymanej, a termin, na ktéry zostang ustanowione
te formy zabezpieczen, wynosi¢ bedzie minimum 3 lata.

9. W przypadku zabezpieczen, o ktdrych mowa w § 10 pkt 5 niniejszych Zasad
warto$¢ praw lub rzeczy bedacych przedmiotem zastawu bedzie przekraczac
130% kwoty otrzymanych $rodkéw, z uwzglednieniem spadku wartosci
przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia.

10.W przypadku zabezpieczen, o ktdérych mowa w § 10 pkt 6 niniejszych Zasad,
kwota podlegajgca egzekucji na podstawie aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji, zaopatrzonego w klauzule wykonalnosci, bedzie podwyzszona o 30%
kwoty otrzymanych $rodkow.

11.Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu otrzymanych $rodkéw pokrywa
Whnioskodawca.

12.Szczegoty dotyczace wybranej formy zabezpieczenia sg uzgadniane
z Wnioskodawcg po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.

13.Termin ztozenia zabezpieczenia jest okreSlany w umowie zawieranej

z Wnioskodawca.

§12

1. Szczegdtowe warunki dotyczace zabezpieczenia zwrotu Srodkow na wypadek
rozwigzania umowy, w przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 10
niniejszych Zasad moga stanowic przedmiot indywidualnych uzgodnien

z Dyrektorem Urzedu.
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2. W przypadku niespetnienia przez Wnioskodawce warunkéw dotyczacych
zabezpieczenia zwrotu $rodkdéw, o ktorym mowa w § 11 niniejszych Zasad,
ostateczng decyzje w sprawie przyjecia okreslonej formy zabezpieczenia
podejmuje Dyrektor Urzedu i nie przystuguje od niej odwofanie.

3. Dyrektor Urzedu moze odmowic¢ przyjecia wybranej formy zabezpieczenia zwrotu
otrzymanych $rodkdéw, w szczegolnosci w sytuacji posiadania uzasadnionych

watpliwosci dotyczacych windykacji ewentualnej naleznosci.

Rozdziat VI

Postanowienia koncowe

§13

1. Zmian niniejszych Zasad dokonuje Dyrektor Urzedu.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Dyrektor Urzedu moze podjac
decyzje o odstepstwie od postanowien zawartych w niniejszych Zasadach, pod
warunkiem, ze nie zostang naruszone przepisy prawa krajowego i unijnego
dotyczace przyznawania osobie niepetnosprawnej srodkdw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni

socjalnej.

§14

Integralng czesS¢ niniejszych zasad stanowig zatgczniki:

— Zalgcznik nr 1 — Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie osobie
niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej,

— Zalgcznik nr 2 — Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie osobie
niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo

dziatalnosci w formie spotdzielni socjalne;j.

19



